ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

"PUERTO RICO

1
DEPARTAMENTO DE EDUCACION

REGLAMENTO PARA LA TRANSPORTACION DE ESCOLARES

QUE DEROGA EL REGLAMENTO NUMERO 8650 DEL 5 DE OCTUBRE DE 2015

PO Box 190759
San Juan, Puerto Rico 00919-0759
Tel.: 787 759 2000

El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento,
condicidn de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicidn social, orientacion sexual o identidad de
género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresion sexual o
acecho.



TABLA DE CONTENIDO

ARTICULO 1 = BASE LEGAL ...oovooveeeeeeeeeeseesveeveeeeeesesss s s s sasse s anssnnnen 5
ARTICULO 2= TITULO Y APLICABILIDAD .......coooeveeeeeeeeeeesessseesseensiesssesssssesssesessnsssnnees 5
ARTICULO 3 —RESUMEN EJECUTIVO.....oooiioereereieeeieeeeeeeseessessesssissssssssssssesssssnssasssnnens 5
ARTICULO 4 — RESPONSABILIDADES DE LA OFICINA CENTRAL......cooovvvinviieeierienens 6
ARTICULO 5- DEFINICION DE TERMINOS ......ooeviiriieieiereeiee e 6
ARTICULO 6= FONDOS .......ooveriereeeeesessesssessseisssssssssesssssssssssasssassssssssssssssssssnssnsssansenees 12

ARTICULO 7 - RESPONSABILIDADES DEL DIRECTOR REGIONAL O FUNCIONARIO

DESIGNADO ...t 12

ARTICULO 8 — RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR DE TRANSPORTACION

ESCOLAR Y LA UNIDAD DE TRANSPORTACION ESCOLAR A NIVEL REGIONAL . 14

ARTICULO 9 — RESPONSABILIDAD DEL DIRECTOR DE ESCUELA .......ccccccevverrrenane. 16
ARTICULO 10 - COMITE DE TRANSPORTACION ESCOLAR .......coovverrreererirrrnrennan, 18
ARTICULO 11 - REQUISITOS PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTACION............... 22
ARTICULO 12 — SOLICITUD DE SERVICIO ....coooevcieeeieeeeeieeeeseeeeeseeseseesseen s 23
ARTICULO 13 - TRAMITE DE LAS SOLICITUDES ......cocovoeeeeieeeeeeeieee e, 24
ARTICULO 14 - SUBASTA Y CONTRATOS DE TRANSPORTACION ESCOLAR.......... 24
ARTICULO 15 - REQUISITOS PARA LOS LICITADORES........ccocovvimverieiisiesrsesreensensennes 26
ARTICULO 16 - PROCEDIMIENTO PARA CONVOCAR LA SUBASTA.....c..ccoovervenren, 31
ARTICULO 17 - OFERTAS DE LICITADORES..........ccceeveevrrrerrennneeeeeeeeeeeeeeseneesnn 33
ARTICULO 18 — PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE LA SUBASTA...... 34



ARTICULO 19 - PROCESO DE EVALUACION DE LAS OFERTAS.......cccccvvuueeeeeennns 35
ARTICULO 20 - EVALUACION DE LA UNICA OFERTA......ccccuuceiiiiiiinnnnceeseeennnnnnns 36

ARTICULO 21 - CUANDO EXISTE MAS DE UNA OFERTA POR UN MISMO

LICITADOR. ... iiiiiiiiiiiieiiiiitiieietietetttieeetattaetssessatssssssssssssassscnssnssncnssnns 36
ARTICULO 22 - OFERTAS CONSIDERADAS NO RESPONSIVAS......cccuvvuueereeennnnnes 36
ARTICULO 23 - OFERTAS SOSPECHOSAS DE CONSPIRACION........cccoeeervnrnnnnnnenn 37
ARTICULO 24 - SUBASTA DESIERTA......uuiiiituuiereernneeeeruneeeeersnnseeesnnsesessnnssssssnnes 37

ARTICULO 25 - RECHAZO GLOBAL DE TODAS LAS OFERTAS DE UNA
SUBAST AL e iiiiiiiiiiiiiiiiiiieietitiettttetttattetattactasssssssassssssssssscsssssssssssssssssssns 38

ARTICULO 26 - PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE SUBASTA....................38

ARTICULO 27 - AVISO DE ADJUDICACION A LOS LICITADORES.........ccc.cc.cccevvnnnn 39
ARTICULO 28 - AVISO DE ADJUDICACION.......ccciiiiitiriinieeeeeerennnnneresnnnseeeeesenns 39
ARTICULO 29 - OFERTAS EMPATADAS......ccvtuuiiiituitnneeeeernieeeerneeeesnnnseesssnnseeeens 40

ARTICULO 30 - CUSTODIA DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA LUEGO DEL ENVIO
DEL AVISO DE ADJUDICACION.......ciiiiitiiuiieeeeeereennnseeeeesssnnnnseeesessssnnnssssessssnnen 41

ARTICULO 31 - CANCELACION DE LA ADJUDICACION DE UNA

SUBAST A . tiitiiiiiiiiiiiiiiitiititietittitiattttittattscsassscssssssssssssssssmessssssssssssssssnsssssne 42
ARTICULO 32 - DERECHO DE LOS LICITADORES. ......ccccttuuiiietnereernnneeennnnmmnsen 43
ARTICULO 33 - PROCEDIMIENTO DE IMPUGNACION DE SUBASTA.......c..cccevvvenn.e. 44

ARTICULO 34 - ACCION POSTERIOR AL PROCESO DE IMPUGNACION DE
SUBASTA. .. .cieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeenneneaaaaeeeseseeeessssssssssssssnnnnnnnnssesssssesseessssssesssnns 45
ARTICULO 35 - GARANTIAS A SER EXIGIDAS AL
|91 ) 1 1N ) 10 ) 2 USSR 46
ARTICULO 36 - PENALIDADES. ......cuceiiieeieeeeeeeereeerensennnnnneaaseeseeeseeessssssssssiennanns 47

ARTICULO 37 - PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTO DE

CONTRATO. c.uiiiiiiiiiiiiiiieritiittiteititttariatesstscsassssssassssssssssssssssssssssssssassasssases 47
ARTICULO 38 - PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS DE EMERGENCIAS............ 48
ARTICULO 39 -PROCEDIMIENTO PARA SUBASTAS INFORMALES..........ccccovuuen.... 49

ARTICULO 40 — CONVENIOS ESPECIALES CON LOS MUNICIPIOS O CONSORCIOS

MUNICIPALES ... s 52



ARTICULO 41— VIGENCIA DE LOS CONTRATOS......ccoieiiieieeieeeesesese s, 52

ARTICULO 42 - FUNCIONES O EMPLEADOS....c...citttuueitttuneeeeernneeeeesneseeesnnnnsn 53

ARTICULO 43 - INCUMPLIMIENTO DE DEBERES......ccccuceitttuueeriennneeeeenneeeeennnn 54

ARTICULO 44 — FORMULARIOS A UTILIZAR EN LA IMPLANTACION DEL

SERVICHO ..ottt n e s s sann s snseanes 54
ARTICULO 45— DISPOSICIONES GENERALES.........coooovieieiseeeeereseeeeeeres e 55
ARTICULO 46 — VIOLACION A ESTE REGLAMENTO ......coceviieieieeeeeeeeee e, 56
ARTICULO 47 — SEPARABILIDAD........oooevitiieveeeeeeeetes e s sssesses s sessess s sesssssass e 57
ARTICULO 48— VIGENCIA Y CLAUSULA DEROGATORIA......cccooieeeereeereersreeenineens 57



REGLAMENTO PARA LA TRANSPORTACION DE ESCOLARES

ARTICULO 1 - BASE LEGAL

Este reglamento se promulga con las facultades conferidas al secretario de Educacion por la Ley
NUm. 149-1999, conocida como Ley Organica del Departamento de Educacion de Puerto Rico; la
Ley NUm. 170 del 12 de agosto de1988, segun enmendada, conocida como Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico; y al amparo de la Ley Nam.
66-2014, conocida como Ley Especial de Sostenibilidad Fiscal y Operacional del Gobierno del

Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

ARTICULO 2-TITULO Y APLICABILIDAD

Este documento se conocerd como el Reglamento para la Transportacion de Escolares. Las
disposiciones de este reglamento aplicaran a los servicios de transportacion escolar de las regiones
educativas, distritos escolares, escuelas y oficina central, todos los programas del Departamento de
Educacion de Puerto Rico, para empleados escolares que laboran o administran el programa,
municipios, porteadores escolares particulares, porteadores escolares municipales, estudiantes,
padres y personas relacionadas. El secretario o persona designada por este podra emitir directrices
adicionales relacionadas al servicio de transportacion de escolares para estudiantes de educacion

especial y estudiantes matriculados en escuelas ocupacionales.

ARTICULO 3 -RESUMEN EJECUTIVO

A tono con la situacion econémica y social por la que atraviesa nuestra Isla, se hace necesario
promulgar un nuevo Reglamento para la Transportacion de Escolares que regule y establezca un
proceso competitivo de adquisicion de dichos servicios. Este nuevo reglamento establece un
parametro uniforme de adjudicacion de contratos de servicios de transportacion mediante el
mecanismo de celebracion de subasta formal; esto permite que el proceso esté atemperado a la
realidad fiscal del momento y que cumpla con las disposiciones de la Ley 66-2014, Ley especial de

sostenibilidad fiscal y operacional del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.



ARTICULO 4 - RESPONSABILIDADES DE LA OFICINA CENTRAL

La oficina central asignaré los fondos disponibles a base de las necesidades de las escuelas, con

respecto a los servicios de transportacion escolar, en forma justa y equitativa, y al considerar las

prioridades adoptadas por el secretario de Educacion y los pardmetros maximos de costo por rutas.

Suplird a las regiones educativas los formularios que se utilizaran en los procedimientos de subastas

para la contratacion de los servicios de todos los programas que ofrecen transportacion escolar en el

Departamento de Educacion (DE).

ARTICULO 5- DEFINICION DE TERMINOS

En general, las palabras y frases usadas en este reglamento se interpretaran segun el contexto y el

significado sancionado por el uso comun y corriente. Las siguientes palabras y frases usadas en

forma particular en este reglamento tendran el significado que se establece:

1.

Adjudicacion — Acto de otorgar una ruta a un licitador que particip6 de la subasta
y que cumplio con todos los requisitos establecidos en el presente reglamento. La
adjudicacion sera notificada mediante el Formulario PTE-10, Aviso de
Adjudicacion, el cual utilizara el Comité de Transportacion Escolar para informar
a los licitadores agraciados aquellas rutas que les fueron adjudicadas e incluidas
en la subasta.

Administracion de Servicios Generales — Agencia que mantiene y custodia el
Registro Unico de Licitadores para la compra, el arrendamiento o la transferencia
de bienes, obras, servicios no personales o de toda propiedad que sea necesaria en
las agencias de gobierno.

Agencia reguladora — Agencia que otorga los permisos que deben tener los
porteadores escolares para ofrecer el servicio de transportacién escolar.

Afio académico - se compone de dos (2) semestres separados por las festividades
de la Navidad.

Beca de Transportacion Escolar — Aportacion en dinero que se otorgard a
estudiantes de la corriente regular para sufragar gastos de transportacion en
aquellos casos que no se le haya adjudicado la ruta a un licitador o por cualquier
otra razon justificada. EI Comité de Programacion y Ubicacion (COMPU) la

otorgara también cuando asigne la aportacion de dinero a un estudiante del



10.

11.

12.

Programa de Educacién Especial para sus gastos de transportacion y que pueda
asistir al servicio educativo o a la terapia recomendada.

Bid bond — Garantia de oferta para poder participar en un proceso de subasta.
Calendario escolar - calendario preparado por el secretario de Educacion o el
funcionario que él delegue para su preparacion y en que se indican las fechas de
comienzo del curso escolar, dias feriados, entrega de notas, evaluaciones, etc. Este
calendario podra enmendarse durante cada afio académico por razones fuera del
control del Departamento de Educacion y de acuerdo con la politica publica.
Certificado de Autorizacion y Licencia — Certificado o vigencia que expide la
agencia a la cual se le delegue la regulacion del transporte escolar a favor del
concesionario de transporte escolar que establece la entidad, ruta o municipio,
cabida de la unidad, y autoriza a operar uno o mas vehiculos.

Comité de Programacion y Ubicacion (COMPU) — Grupo compuesto por el
director de escuela, maestro y madre, padre o encargado del estudiante para
evaluar el Programa de Educacién Especial y determinar los servicios que recibira
el estudiante.

Comité de Transportacién de la Escuela — Grupo de empleados nombrados por el
director de escuela que evaluara las solicitudes de transportacion y realizard
recomendaciones sobre la accion a tomar en cada caso.

Comité de Transportacion Escolar — Comité de funcionarios y empleados a nivel
regional que se organizan segun se dispone en este reglamento para coordinar,
celebrar, adjudicar subastas y contratar los servicios de transportacion escolar.
Consorcio — La Ley Num. 81-1991, segun enmendada, mejor conocida como Ley
de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico dispone que
es la creacion de organismos intermunicipales que permitan a dos (2) o mas
municipios identificar problemas comunes, planificar y desarrollar actividades o
servicios conjuntamente, en beneficio de los habitantes. Aprobado el convenio
intermunicipal, se constituye el Consorcio, el cual tendra existencia y personalidad
juridica propia, separada del municipio, a tenor con lo dispuesto para las

sociedades en el Codigo Civil de Puerto Rico.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Contrato — Acuerdo entre el Departamento de Educacion y un porteador agraciado
debidamente autorizado, quien presento oferta y a quien se le adjudica una subasta
para prestar los servicios de transportacion escolar.

Contrato de emergencia — Contrato que se formaliza por el director regional o
funcionario designado sin mediar subasta formal como consecuencia de una
emergencia o circunstancia extraordinaria. EIl contrato de emergencia tendrd un
término maximo de sesenta (60) dias calendario y debera justificarse debidamente.
De surgir circunstancias extraordinarias que requieran la extension de este periodo
y a manera de excepcion, el término de sesenta dias (60) calendario podra
prorrogarse por un término adicional de sesenta (60) dias para un total maximo
de ciento veinte dias (120) calendario en lo que se lleva a cabo el proceso formal
de subasta. Por ninguna razon, motivo o circunstancia se debera exceder el término
de ciento veinte (120) dias establecido por este reglamento.

Curso escolar — sera determinado por el secretario en el calendario escolar para
cada afio académico de acuerdo con la necesidad de los escolares, la politica
publica y otros criterios pertinentes.

Departamento — se refiere al Departamento de Educacion de Puerto Rico.
Descalificacion — Accidn de descartar o no considerar ofertas que no cumplen con
algun requisito de los términos, condiciones y especificaciones de la subasta o del
reglamento.

Dia calendario — Todos los dias del afio; incluye sabados, domingos y dias
feriados.

Director regional — Funcionario responsable de, entre otros asuntos, dirigir la
planificacion, organizacion, administracion, contratacion y evaluacion del servicio
de transportacion escolar. En caso de que no haya nombrado un director regional,
el funcionario designado sera responsable de llevar a cabo estas tareas.

Director de escuela — Funcionario responsable de supervisar y viabilizar los
servicios que reciben los estudiantes, incluso los servicios de transportacion
escolar en su plantel. Es responsable de someter la lista de estudiantes que
solicitan servicio de transportacion al Comité de Transportacion Escolar.
Distribucion de fondos — La cantidad que cada afio fuere asignada para proveer el

servicio de transportacion escolar que se estipulara para las regiones educativas.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Distrito escolar — Unidad funcional del Departamento en la que se desarrollan
labores de facilitacion académica en beneficio de las escuelas comprendidas en su
area geografica.

Empate — Cuando dos (2) o més licitadores hagan ofertas idénticas en precios por
ruta. Cuando uno de ellos sea un municipio o consorcio, este Gltimo resultard
agraciado.

Escuela — La escuela es la unidad funcional del sistema de educacion publica de
Puerto Rico. Comunidad de estudio formada por padres, estudiantes, maestros y
personal de apoyo docente y administrativo que sirve a una comunidad.
Formularios — Los documentos establecidos en este reglamento (PTE — Programa
de Transportacion Escolar) y que se utilizaran en la contratacion de los servicios
de transportacion escolar.

Junta de Revisién Administrativa — Junta del Departamento de Educacion cuyos
miembros son nombrados por el secretario de Educacion o su representante
autorizado para revisar las decisiones o determinaciones tomadas por el Comité
de Transportacion Escolar cuando se presenta una impugnacion al proceso de
subasta.

Licitador — Municipio, consorcio, porteador o entidad bona fide dedicada al
negocio de transportacion de estudiantes y para cuyo prop6sito posee y mantiene
vehiculos debidamente autorizados por aquella agencia a la cual se le delega dicha
funcion de autorizacion y/o regulacion, que ofrece precio y participa en el proceso
de subasta.

Municipio — Divisién administrativa que ofrece el servicio de transportacién
escolar que, en igualdad de condiciones de oferta para el servicio de transportacion
escolar en la subasta y sin exceder los parametros de precio por ruta que establezca
el Departamento de Educacion, resultard como el porteador agraciado.
Notificacion — Mecanismo que utilizara el Comité de Transportacion Escolar para
informar los resultados de una adjudicacion de oferta al porteador agraciado, asi
como a todos los que sometieron ofertas y no resultaron agraciados.

Performance bond — Garantia de ejecucion que presentara el porteador agraciado

antes de formalizarse el contrato para garantizar su cumplimiento.



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Periodo de evaluacion - se define como el momento que comienza con la fecha
de la convocatoria de la subasta y que culmina con la fecha en que se otorga el
contrato.

Porteador- Para efectos de este reglamento, el término porteador incluye tanto
porteador escolar municipal como porteador escolar particular.

Porteador agraciado - Municipio, consorcio, porteador o entidad bona fide
autorizada por la agencia reguladora para prestar servicios de transportacion
escolar que, habiendo cumplido con todos los requisitos aplicables exigidos en la
convocatoria a subasta, ofrece la licitacion mas responsable; posee las condiciones
maés beneficiosas; tiene la probada experiencia en la prestacion de servicios de
calidad —incluido su historial de querellas— es segura; y cumple con los
pardmetros de precio establecidos por la agencia, las leyes y la reglamentacion
estatal y federal aplicables.

Porteador escolar municipal — Servicio de transportacion escolar que ofrece un
municipio o consorcio con sus empleados, que operan los vehiculos propiedad del
municipio, o porteadores particulares subcontratados por este para ofrecer
servicios de transportacion escolar.

Porteador escolar particular — Personas que operan sus propios vehiculos, que
ostentan autorizacion para transporte escolar de la agencia reguladora y son
contratados por el Departamento de Educacion o subcontratados por un municipio
0 consorcio para ofrecer servicios de transportacion escolar.

Registro de licitadores autorizados — Lista de porteadores escolares particulares
debidamente autorizados para transporte escolar por la agencia reguladora que
aparecen en el Registro Unico de Licitadores de la Administracion de Servicios
Generales.

Reunidn de Presubasta — Reunion obligatoria para todo licitador en la cual se
informaran los términos y condiciones que seran cumplidos por los licitadores
durante y después del proceso de subasta de servicios de transportacion escolar.
Revision judicial — Procedimiento para acudir al tribunal con jurisdiccion,
disponible a toda persona afectada por una determinacion de la agencia y que ha

agotado todos los remedios administrativos.
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Ruta — Trayectoria que se le asigna a un porteador escolar municipal o particular
autorizado para prestar el servicio de recogido y entrega de estudiantes desde un
punto de origen determinado hasta la escuela y viceversa.

Secretario — Secretario del Departamento de Educacidon del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico.

Subasta — Procedimiento mediante el cual se abre a competencia, entre los
licitadores disponibles e interesados, el proceso de contratacion para los servicios
de transportacion escolar.

Subasta desierta — Cuando en una subasta no licita ningn porteador escolar o
cuando todos los porteadores que licitaron en la subasta no cumplen con las
especificaciones, condiciones o términos establecidos, o por que los precios
ofrecidos exceden los parametros de precio por ruta establecidos por el
Departamento. También se considerara como subasta desierta cuando un Unico
porteador licita y no cumple con las especificaciones, condiciones y términos
establecidos.

Subasta informal — Procedimiento mediante el cual se abre a competencia, entre
todos los porteadores disponibles o interesados, el proceso de contratacion para
los servicios de transportacion escolar en rutas que tengan un costo igual o menor
a cincuenta mil ddlares ($50 000.00).

Supervisor de Transportacion Escolar —Persona responsable de supervisar y dirigir
la Unidad de Transportacién Escolar de la region educativa y miembro ex officio
del Comité de Transportacion.

Unidad de Transportacion Escolar — Unidad compuesta por empleados de la region
educativa para planificar, organizar, evaluar, supervisar y contratar los servicios
de transportacion escolar.

Vehiculo escolar de menor cabida — Vehiculo de motor con cabida de hasta
diecisiete (17) estudiantes mas el operador, conforme a lo establecido por los
organismos reguladores correspondientes.

Vehiculo escolar de cabida intermedia — Vehiculo de motor con cabida para
transportar de dieciocho (18) a treinta (30) estudiantes, ademas del operador del

vehiculo.
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48. Vehiculo escolar de mayor cabida — Vehiculo cuya cabida es mayor de treinta (30)

estudiantes, ademas del operador del vehiculo.

ARTICULO 6 - FONDOS
Seccion 1 - Fondos — El servicio de transportacion escolar se sufragara con los fondos que
anualmente se asignen con este proposito.
Seccion 2 - Uso de fondos — Los fondos que asigne el nivel central se utilizaran para contratar
el servicio de transportacion escolar para beneficio del mayor nimero de estudiantes
calificados desde un punto de partida previamente establecido y de regreso al mismo punto
durante los dias de clases. A estudiantes del Programa de Educacion Especial se les proveerd,

ademas, la transportacion al servicio educativo o de terapia recomendado.

ARTICULO 7 - RESPONSABILIDADES DEL DIRECTOR REGIONAL O FUNCIONARIO
DESIGNADO
Seccion 1 - La responsabilidad directa en cuanto a la direccion de transportacion escolar
residird en los directores de las regiones educativas o funcionario designado, de acuerdo con
la politica pablica, las directrices y las prioridades que establezca el secretario de Educacion.
Seccion 2 - Los directores regionales serdn responsables de dirigir la planificacion,
organizacion, administracion, contratacion y evaluacion del servicio de transportacion
escolar. Prepararén un Plan Anual de Transportacion Escolar que incluya todos los distritos
de su regidn educativa.
Seccion 3 - Creard una Unidad de Transportacion Escolar en la region educativa para
planificar, organizar, evaluar, supervisar y contratar los servicios, la cual estara compuesta
por:

a) Supervisor regional de Transportacion Escolar, quien serd miembro ex officio del
Comité de Transportacion Escolar y dirigira los trabajos de la Unidad de
Transportacion Escolar.

b) Otro personal que nombre el director regional o funcionario designado. La cantidad
de este personal dependera de la proporcion de la matricula de estudiantes que se
beneficien del servicio de transportacion.

Seccion 4 — El director regional o funcionario designado nombrara al presidente del Comité

de Transportacion Escolar
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Seccion 5 — Seré responsable de supervisar los trabajos de la Unidad de Transportacion
Escolar. Extendera por escrito el nombramiento de los funcionarios y/o empleados de la
region que compondran el Comité de Transportacion Escolar para indicar las
correspondientes designaciones y lo someterd a la oficina del subsecretario de
Administracion, a la Oficina de Transportacion Escolar Regular y a la Secretaria Asociada de
Educacion Especial a nivel central.

Seccion 6 - Llevara a cabo reuniones periddicas en coordinacion con el presidente del Comité
de Transportacion Escolar y el supervisor de Transportacion Escolar, asi como todo el
personal relacionado al servicio para determinar las necesidades con el fin de mejorar los
servicios de transportacion escolar.

Seccion 7 - Facilitara el buen funcionamiento del servicio mediante la aplicacion de las
presentes normas Yy establecera mecanismos para que exista la debida segregacion de deberes
y evitar situaciones de posible conflicto de interés.

Seccion 8 - En la medida que se requiera la creacion de nuevas rutas, y siempre y cuando
exista presupuesto, en coordinacion con el presidente del Comité de Transportacion Escolar,
se haré la peticion de los fondos correspondientes a la Oficina de Presupuesto.

Seccion 9 — De ocurrir un accidente o anomalia en la transportacién de alumnos, el director
de escuela debe notificar al director regional o funcionario designado, segun se dispone en el
Articulo 9, Seccidn 9 del presente reglamento. En las primeras doce (12) horas de advenir en
conocimiento del accidente, el director regional o funcionario designado debera informar por
escrito a la Oficina del Comisionado de Seguridad Escolar y a la Secretaria Auxiliar de
Servicios Auxiliares del nivel central ya sea via facsimil, medio electrénico o mediante carta.
El informe deberd incluir toda la informacién que esté disponible que facilite la evaluacién
del suceso y la toma de decisiones.

Seccion 10 — Nombrara un oficial enlace y un oficial enlace alterno con la Oficina del
Contralor a cargo del registro, archivo y control de los contratos y enmiendas de transportacion
escolar, entre otros, generados a nivel regional en el Sistema de Registro de Contratos de la
Oficina del Contralor. Este oficial pertenecera a la Oficina del Director Regional y respondera
directamente a este.

Seccion 11 — Realizara cualquier otra tarea de acuerdo con las funciones de su cargo.
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ARTICULO 8 — RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR DE TRANSPORTACION

ESCOLAR Y LA UNIDAD DE TRANSPORTACION ESCOLAR A NIVEL REGIONAL
Seccion 1 — El supervisor de Transportacion Escolar, en coordinacion con el presidente del
comité y el director regional o funcionario designado, ejecutara la politica publica y cumplird
con las directrices y prioridades que establezca el secretario de Educacion.
Seccion 2 - El supervisor de Transportacion Escolar sera miembro ex officio del Comité de
Transportacion Escolar y dirigira la Unidad de Transportacion Escolar de la region educativa.
Seccidn 3 - El supervisor de Transportacion Escolar llevard a cabo reuniones periodicas para
determinar las necesidades de la comunidad escolar. Realizara evaluaciones del servicio y
ofreceré las recomendaciones que procedan. Mantendra informado al presidente del comité y
al director regional o funcionario designado para asi mejorar los servicios de transportacion
escolar.
Seccion 4 - El supervisor de Transportacion Escolar sera responsable de evaluar las
solicitudes de transportacion escolar para corroborar que las mismas estén completas en todas
sus partes.
Seccion 5 - El supervisor de Transportacion Escolar y la Unidad de Transportacion Escolar
en su fase inicial estudiaran las rutas existentes en cada distrito escolar de la region y haran
sus recomendaciones, sujeto a la disponibilidad de fondos. Mantendra, ademas, un inventario
de rutas actualizado que incluya las millas que se recorren.
Seccion 6 — El supervisor de Transportacion Escolar supervisara el servicio de transportacion
ofrecido a los estudiantes. Serd responsable de realizar las monitorias necesarias para
asegurarse de que los porteadores utilicen los vehiculos autorizados para las rutas establecidas
en los contratos. Preparard un informe con sus recomendaciones al director regional o
funcionario designado sobre cualquier anomalia en dicho servicio dentro de los proximos
diez (10) dias laborables de realizada la monitoria para la accion que corresponda.
Seccion 7 - Realizara un analisis comparativo por afio para detectar aumentos
desproporcionados en los costos de transportacion escolar e identificar cuales son los
contratos que mas aumentan y las razones para esto.
Seccion 8 - El supervisor de Transportacion Escolar analizara y recomendaré la creacion de
nuevas rutas cuando lo considere indispensable y sometera dichas recomendaciones al
director regional o funcionario designado, al presidente del Comité de Transportacion Escolar

y a la Oficina de Presupuesto para su consideracion y aprobacion.
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Seccion 9- La Unidad de Transportacion Escolar preparara un expediente por distrito y
porteador escolar agraciado que contenga, entre otros, los siguientes documentos: contratos,
registro de licitadores, listas de estudiantes, informacion de las rutas, licencias de los
vehiculos, autorizacion de la agencia reguladora, inspecciones cuatrimestrales de los
vehiculos, seguro de responsabilidad publica y garantia de ejecucién o performance bond,
segun aplique.

Seccion 10 - La Unidad de Transportacion Escolar, bajo la direccion del supervisor de la
unidad, serd responsable de aprobar los pagos a los porteadores escolares por el servicio
prestado y debidamente certificado no mas tarde de treinta (30) dias luego de la presentacion
de facturas, mensuales y detalladas, asi como velar que se cumpla con todos los requisitos de
pago.

Seccion 11- El supervisor de la Unidad de Transportacién Escolar realizara los ajustes
correspondientes en los contratos de los porteadores, una vez los directores escolares
notifiquen y certifiquen los cambios en el servicio que reciben los estudiantes.

Seccion 12 - El supervisor de Transportacién Escolar preparard el Plan de Orientacion
Regional; ademaés, ofrecerd orientacion y adiestramiento continuo a los directores de escuelas,
alcaldes y porteadores en todo lo relacionado con la estructura, el funcionamiento y el
mejoramiento continuo del programa.

Seccion 13 - El supervisor de Transportacion Escolar investigara las quejas relacionadas al
servicio de transportacion y preparara un informe detallado con declaraciones de testigos,
fecha, sitio, hora de los hechos y recomendaciones dentro de siete (7) dias laborables a partir
de la fecha en que se presentd la queja, para discutirla con el presidente y los demas
miembros del Comité de Transportacién Escolar, con el fin de determinar las acciones
correspondientes. Copia del informe con las acciones adoptadas serd sometida al
subsecretario de Administracion y a la Oficina de Presupuesto.

Seccion 14 - EIl supervisor de Transportacion Escolar velara por el cumplimiento de las
normas Yy los procedimientos establecidos y que la adjudicacion del servicio se realice al
tomar en consideracion los mejores intereses de los estudiantes y del Departamento. Se
asegurara, ademas, de que el personal de la Unidad de Transportacion Escolar tenga
disponible toda la reglamentacion relacionada a los procesos de transportacion escolar, y de

que entienden las disposiciones que se incluyen en la misma.
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Seccion 15 - EIl supervisor de Transportacion Escolar velara porque el servicio se esté
ofreciendo segun fue contratado y que se estén utilizando vehiculos en éptimas condiciones,
adecuados y seguros para la prestacion del servicio. Para esto, funcionarios de la region
educativa deberan realizar monitorias mediante el recorrido de la ruta con el porteador
designado para garantizar la eficiencia en la prestacion del servicio.

Seccion 16 - La Unidad de Transportacion Escolar preparara todos aquellos informes
estadisticos y fiscales que fueren requeridos.

Seccion 17 — El supervisor de la Unidad de Transportacion Escolar sera responsable de
notificar al oficial enlace con la Oficina del Contralor la disponibilidad de los contratos
firmados para su registro dos (2) dias después de la firma del mismo. Proveerd acceso a los
documentos y aclarard dudas y situaciones que afecten el registro de los contratos y
enmiendas en el Sistema de Registro de Contratos de la Oficina del Contralor. Ademas, se
asegurara que se registren los contratos de transportacion en la Oficina del Contralor, segln
dispone la Ley Num. 18 de 30 de octubre de 1975, segiin enmendada, conocida como Ley de
Registro de Contratos.

Seccion 18 — La Unidad de Transportacion Escolar realizard cualquier otra tarea de acuerdo

con las funciones y responsabilidades relacionadas a la transportacion escolar.

ARTICULO 9 - RESPONSABILIDAD DEL DIRECTOR DE ESCUELA
Seccidn 1 - En cada escuela, el director, en coordinacidn con el supervisor de Transportacion
Escolar, implantara y supervisara los servicios de transportacion.
Seccidon 2 - Mantendré informado a todo el personal sobre las normas establecidas para el
servicio de transportacion de estudiantes.
Seccion 3 - Preparara la lista de los estudiantes que cualifican para el servicio por rutas y en
orden alfabético, incluido el grado de cada estudiante y el nimero del Sistema de Informacion
Estudiantil (SIE). Debe mantener una copia certificada de la lista de estudiantes para futuras
referencias e investigaciones.
Seccion 4 — Debera proveer a la Unidad de Transportacion Escolar una lista de los estudiantes
recomendados para recibir el servicio de transportacion escolar por cada ruta, acompafada
con las solicitudes y las minutas del Comité de Programacion y Ubicacion de Educacion
Especial (COMPU), segun la fecha establecida en el calendario emitido a estos efectos por el

secretario o la persona que este designe. El incumplimiento con las responsabilidades
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establecidas en este reglamento sera causa suficiente para que se refiera a la Division Legal
del Departamento de Educacién y se proceda con la accion administrativa correspondiente.
Seccion 5 - Deberd asegurarse que se ofrezca al estudiante el tipo de transportacion escolar
que necesita (regular o especial) y que los formularios para solicitar la transportacion escolar
estén completados en todas sus partes. En los casos de transportacion escolar especial, cada
Comité de Programacion y Ubicacién de Educacion Especial (COMPU) debe determinar si
existe necesidad. Este comité tiene que incluir en la minuta de reunién las condiciones que
impiden que el estudiante pueda utilizar la transportacion escolar regular. Ademas, debe
indicar la discapacidad y el equipo especial que necesita el estudiante, para tomarlo en
consideracidn al establecer el tipo de transportacion escolar que se ofrecera al estudiante.
Seccion 6 — Mantendra al dia, entre otras, la siguiente informacion béasica sobre los alumnos
transportados: su procedencia, distribucion por grados y niveles escolares, rutas y distancias,
entre otros datos.

Seccion 7 - Formulara y desarrollara un programa de orientacion continua a madres, padres
0 encargados, alumnos transportados, porteadores que ofrecen el servicio, consejo escolar y
miembros de la comunidad, especialmente sobre las normas de conducta y seguridad en el
uso del servicio de transportacién escolar.

Seccion 8 — Certificara mensualmente la ejecucion de las rutas por medio del procedimiento
y mecanismo que define el Departamento de Educacion.

Seccion 9 — Sera responsable de informar inmediatamente por escrito, de manera legible, al
director regional o funcionario designado y otras autoridades pertinentes sobre cualquier
accidente ocurrido o anomalia en la transportacion de los alumnos. Sera responsabilidad del
director de escuela, ademas, mantener actualizada la informacion relacionada a dicho
accidente o anomalia.

Seccion 10 - Sera responsable de verificar que los estudiantes reciban el servicio de
transportacion en forma apropiada. Si algun estudiante del programa regular cambia su
direccion residencial o se da de baja de la escuela y, como consecuencia, la ruta del porteador
deja de cumplir con los requisitos, se podra sustituir con otro estudiante que cualifique y esté
en lista de espera en la Unidad de Transportacion Escolar, con la aprobacion del director
regional o del presidente del Comite de Transportacion Escolar y el supervisor de
Transportacion Escolar. El supervisor de la Unidad de Transportacion Escolar notificara por

escrito al porteador tanto el alta como la baja; también notificara al director escolar sobre la
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sustitucion del estudiante. En caso que no se pueda sustituir por otro estudiante en lista de
espera, se realizardn los cambios, mediante enmienda al efecto, en contratos vigentes y
justificando en el mismo la causa para dicha enmienda, en caso que sea necesario.

Seccion 11 — Sometera oportunamente a la Unidad de Transportacién Escolar la lista de los
estudiantes del programa regular que completaron la solicitud después de la fecha establecida
en el reglamento y que cumplen con los requisitos establecidos en la Unidad de
Transportacion Escolar. Dichos estudiantes formaran parte de la lista de espera. También
comunicard a la Unidad de Transportacién Escolar las posibles situaciones en que el
porteador incumple con proveer el servicio.

Seccion 12 — Sera responsable de observar que los porteadores presten el servicio de
transportacion efectivamente. De surgir quejas relacionadas al servicio de transportacion
escolar, este invitara al supervisor de la Unidad de Transportacion Escolar y al porteador que
ofrece el servicio a participar de las reuniones que se lleven a cabo entre las personas
afectadas.

Seccion 13 — Seré responsable de cancelar el servicio de transportacién escolar a un estudiante
que sea sancionado por una accion disciplinaria por hechos ocurridos durante la utilizacion
del servicio de transportacion. Se le aplicara el Reglamento de Estudiantes y se le suspendera
este servicio. Notificard a la Unidad de Transportacion Escolar Regional sobre la accion
tomada, quien a su vez notificara al porteador escolar que ofrece el servicio, para realizar los
ajustes correspondientes.

Seccion 14 — El director de escuela seré responsable de evaluar la factura mensual presentada
por los porteadores en relacion con los servicios prestados y certificar el cumplimiento de los

servicios de transportacion a los estudiantes.

ARTICULO 10 - COMITE DE TRANSPORTACION ESCOLAR
Seccion 1 - EI Comité de Transportacion Escolar de la region educativa estara compuesto por
los siguientes funcionarios y empleados:
(@ Un (1) presidente que sera nombrado por el director regional o funcionario
designado.
(b) EIl supervisor de la Unidad de Transportacion Escolar, quien fungira como

miembro ex officio del comité con derecho al voto.
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(c) Un (1) secretario y dos (2) empleados de la region como minimo, quienes

seleccionard el director regional o funcionario designado.

Seccion 2 - Las funciones y deberes del Comité de Transportacion Escolar seran las

siguientes:

(@) El Comité de Transportacion Escolar estaré a cargo de toda gestion o proceso

relacionado a la transportacion escolar que se le ha asignado; esto incluye lo

siguiente:

1.

8.

Preparar e implementar el Plan de Transportacion Escolar y ajustarlo
periddicamente. Dicho plan incluira gestionar que el director de la escuela
someta a tiempo las solicitudes de los estudiantes. Ademas, debera
preparar las rutas, las listas, la orientacion y el adiestramiento a
estudiantes, padres, maestros, funcionarios, licitadores, conductores y
publico sobre el servicio de transportacion escolar de la forma mas amplia,
efectiva, econdmica y segura que sea posible y que a la vez ayude en el
proceso de ensefianza.

Formalizar contratos con los porteadores agraciados.

Realizar todas las gestiones necesarias para la celebraciéon de subastas;
esto incluye el aviso y la notificacion, las reuniones presubasta, y la
evaluacidn, adjudicacion, notificacion de adjudicacién y contratacion de
los porteadores agraciados.

Atender y decidir sobre quejas o0 anomalias en el servicio que no puedan
ser resueltas por el director escolar.

Asignar becas de transportacion a estudiantes cuando sea estrictamente
necesario.

Llevar a cabo un programa continuo de orientacion y adiestramiento en
todo lo relacionado al servicio de transportacion.

Supervisar todo lo relacionado a los servicios de transportacion escolar y
realizar todas las gestiones posibles para perfeccionarlos y ampliarlos,
identificando, experimentando y auspiciando soluciones novedosas que
los mejoren continuamente.

Rendir los informes que se les requiera.
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9. EIl Comité de Transportacion Escolar deberd constituirse para llevar a
cabo todo el proceso de subasta y contratacion de los servicios de
transportacion escolar. En tal funcion realizard, entre otras cosas, las
siguientes tareas:

(@) Velar porque las licitaciones cumplan con los requisitos,
normas y procedimientos establecidos; asegurar que se
obtenga la mayor cantidad de ofertas posibles; y establecer
mecanismos que permitan identificar  préacticas
potencialmente anticompetitivas.

(b) Estudiar todas las ofertas presentadas por los licitadores
para la contratacion de servicios de transportacion escolar a
nivel local y adjudicar las mismas a base de los criterios que
establezca el formulario PTE-3 — Términos, condiciones y
especificaciones de la subasta para la transportacion de
escolares.

(c) Decidir la accion a tomar a tono con este reglamento en los
casos de licitadores o contratistas que no cumplan con los
términos de la subasta y atender cualquier tipo de problema
relacionado con los licitadores, contratistas y los servicios
objeto de la subasta.

(d) Llevar constancia de aquellos problemas y situaciones que
surjan en relacion con la transportacion escolar y hacer las
recomendaciones que consideren pertinentes.

(e) Velar porque las normas y los procedimientos que establece
este reglamento sean del conocimiento de los licitadores y
de las personas interesadas.

10. Las decisiones del Comité de Transportacion Escolar se aprobaran por la
mayoria de los votos de los miembros que la componen. Los votos seran
por escrito, luego que hayan sido informados ampliamente sobre el asunto
bajo su consideracion. Deberan hacer constar en minuta todas las

reuniones que se lleven a cabo y mantener un expediente.
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Seccion 3
funciones:
(@)
(b)
(©)
(d)

Seccién 4

funciones:

(@)

(b)

(©)
(d)
(€)

(f)

11. Realizar las encomiendas establecidas en este reglamento, las normas o
directrices emitidas mediante memorandos y las cartas circulares
vinculadas con la transportacion.

12. Cualquier otra funcion relacionada al servicio de transportacion escolar

que sea necesaria para atender cualquier situacién surgida.

- El presidente del Comité de Transportacion Escolar tendra las siguientes

Convocar y presidir las reuniones del Comité de Transportacion Escolar.
Firmar toda la correspondencia asociada a los asuntos de transportacion.
Participar, supervisar y determinar las rutas a subastar y contratar.

Participar en todo el proceso de subasta, contratacion, adjudicacion y
concesion de becas de transportacion; en la seleccion y preparacion de las
listas finales de los estudiantes que se beneficiardn segun el presupuesto
disponible; asi como en todo lo relacionado a la transportacion escolar.

- El secretario del Comité de Transportacion Escolar tendra las siguientes

Recibir, leer, informar al Comité, asegurar, clasificar, certificar y tener
disponibles todos los documentos y correspondencia relacionada a los servicios
de transportacion escolar.

Supervisar y mantener un expediente de cada licitador con todos los pliegos de
subasta, las ofertas, los contratos, las listas de estudiantes, los seguros, las
inspecciones y demas documentos requeridos en los articulos 15 y 16 de este
reglamento. Realizar todas las investigaciones necesarias en su region y areas
cercanas sobre transportistas y licitadores potenciales. Identificar compafiias que
puedan pertenecer a un mismo licitador para evitar que compitan en una misma
subasta.

Preparar y realizar los anuncios y notificaciones requeridas por este reglamento.

Realizar las encomiendas del comité y el presidente.

Organizar las reuniones presubasta; entregar y recibir los pliegos de subasta de
los licitadores.

Coordinar y procurar que se realicen las inspecciones de los vehiculos.
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(9) Recibir, leer y evaluar las ofertas de los licitadores en el momento de la subasta.
(h) Realizar cualquier otra tarea relacionada que le asigne el presidente del comité y

que sea compatible con su funcion.

ARTICULO 11 - REQUISITOS PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTACION

Seccion 1 - Pararecibir el servicio de transportacion escolar, los estudiantes deben completar
el Formulario PTE-1, Solicitud de estudiante y cumplir con los requisitos establecidos de
distancia e ingreso familiar, y cualquier otro requisito que establezca el secretario de
Educacion. El secretario se reserva la facultad de modificar los requisitos de ingreso y
distancia segun la disponibilidad de fondos. Ademaés, puede considerar cualquier tipo de
excepcion a estos requisitos conforme a la necesidad de programas especificos del
Departamento.

Seccion 2- Los estudiantes pertenecientes al Programa de Educacién Especial estan
totalmente excluidos del requisito de distancia minima. El ingreso familiar no es un criterio
para determinar la elegibilidad de los servicios de transportacién por disposicion de la
reglamentacion federal aplicable a estudiantes pertenecientes al Programa de Educacion
Especial. Los siguientes criterios aplicaran a los estudiantes de Educacion Especial:

(@) Que el servicio de transportacion responda a las necesidades particulares de estos
estudiantes y fomente su participacion en las escuelas del sistema. Si los padres
determinan unilateralmente matricular al estudiante en una entidad privada que
costearan de sus ingresos, aun cuando el Departamento haya identificado una
alternativa de ubicacion en su area, que pueda proveer los servicios y relna las
condiciones necesarias para el estudiante, tampoco calificara para el servicio de
transportacién por porteador.

(b) Los estudiantes utilizaran la transportacion escolar regular, alli donde esté
disponible, siempre que esta se determine apropiada, en armonia con sus
necesidades y para facilitar su integracion con otros estudiantes de la corriente
regular. En los casos en que el estudiante no pueda utilizar la transportacion
regular, el Comité de Programacion y Ubicacién de Educacion Especial
(COMPU) debera incluir en la minuta de reunion las condiciones especiales que
requieren un servicio de transportacion especial, tales como tipo de discapacidad

o0 condicion y equipo especial que utiliza, entre otras consideraciones.
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Seccion 3 - Periddicamente el secretario de Educacion revisara y establecera las normas
sobre el ingreso familiar con las que deberan cumplir los estudiantes de educacién regular.
Ademas, se tomaran en consideracion los siguientes criterios para elegibilidad:

(@) condicién de salud,

(b) limitaciones fisicas o mentales,

(c) residencia en zonas aisladas,

(d) otras situaciones especiales y meritorias como por ejemplo: referidos del

Departamento de la Familia y de la Administracion de Tribunales, entre otras.

ARTICULO 12 — SOLICITUD DE SERVICIO
Seccion 1 - El estudiante interesado en recibir el servicio de transportacion radicara el
formulario PTE-1, Solicitud del estudiante, acompafiado por la evidencia requerida, en la
fecha establecida en el calendario emitido a estos efectos por el secretario o0 la persona que
este designe.
Seccion 2 - En el caso de los estudiantes de Educacion Especial en que su registro es
continuo, cada Comité de Programacion y Ubicacion (COMPU) local se asegurara de
completar debidamente el Formulario Solicitud de servicios de transportacion de Educacion
Especial para los estudiantes cuya necesidad de servicio se haya determinado en la revision
del Programa Educativo Individualizado (PEI). La solicitud se entregara al director escolar
junto con la minuta levantada en la reunion del COMPU. Para ofrecer los servicios de
transportacion, en la reunién del COMPU deben participar aquellas personas requeridas por
la reglamentacion aplicable.
Seccion 3 - Las solicitudes seran evaluadas por el Comité de Transportacion de la Escuela,
el director o la persona quien él delegue, quienes recomendaran la accion que se tomara en
cada caso. El director aprobara o denegara la solicitud al considerar sus meritos y notificara
al padre la decision tomada. Sera responsabilidad exclusiva del director y su Comité de
Transportacion asegurarse de que las solicitudes aprobadas para el servicio cumplan con la
reglamentacion vigente y los requisitos establecidos por el secretario de Educacion.
Seccion 4 - No se rechazara solicitud alguna por razon de raza, color, sexo, nacimiento, origen
nacional o condicion social, ideas politicas o religiosas, orientacion sexual o identidad de
género, edad, discapacidad o impedimento fisico o mental, ni por ser victima de violencia,

agresion sexual o acecho.
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Seccion 5 - De ser denegada la solicitud de transportacion regular, la madre, el padre o el
encargado podra pedir una reconsideracién al director escolar dentro de los diez (10) dias
calendario de haber sido denegada la solicitud. El director debera considerarla, emitir y
notificar su recomendacién dentro de los proximos diez (10) dias calendario en union al

Comité de Transportacion de la Escuela.

ARTICULO 13 - TRAMITE DE LAS SOLICITUDES
Seccion 1 - Responsabilidades del director de escuela:

(@) Preparard las listas de los estudiantes recomendados para recibir el servicio. Se
encargaré de enviar estas listas con las solicitudes y las minutas del COMPU a la
Unidad de Transportacion Escolar a nivel regional en la fecha establecida en el
calendario emitido a estos efectos por el secretario 0 persona que este designe.

(b) En la preparacién y el trdmite de las solicitudes, se seguira el siguiente
procedimiento:

1. Las listas se prepararan por ruta, barrio o sector (direccién fisica) y
escuela, preferiblemente a maquinilla o en el sistema computadorizado
que utilice el Departamento. Las preparadas a mano se haran en tinta y
legibles. No deberén traer borraduras o tachaduras. Cualquier alteracion
en las listas deberéd tener claras las iniciales de la persona que las prepard.

2. Seescribiran los nombres de los estudiantes con los dos apellidos, en orden
alfabético y al lado de cada nombre se informara el niamero de SIE, edad,
grado, sexo, programa y servicio solicitado, y la escuela a la que asiste el
estudiante.

3. El director de la escuela certificara cada lista como correcta.

(c) Comunicara oportunamente a la Unidad de Transportacion Escolar cuando algun
estudiante que recibe el servicio de transportacion escolar registre una baja en la
escuela o cuando solicitan el servicio posterior al inicio del curso escolar para las

acciones que correspondan.

ARTICULO 14 —- SUBASTA Y CONTRATOS DE TRANSPORTACION ESCOLAR
Seccion 1 - Responsabilidades del Comité de Transportacion Escolar:

(a) Preparar la convocatoria a subasta.
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(b) EI Comité de Transportacion Escolar llevard a cabo una reunién presubasta
con no menos de veinte (20) dias calendario antes de la fecha fijada para la
subasta, para informar los términos y condiciones que cumpliran los licitadores y
el término que tendrén para licitar. La convocatoria a la reunion presubasta se
hard por invitacion mediante publicacion en la péagina electronica Ilamada
Registro Unico de Subastas del Gobierno, seglin se dispone en la Ley 205-2012,
que enmendo la Ley 151-2004, conocida como Ley de Gobierno Electronico. Este
registro se consideraréd el medio oficial de divulgacién de dicha informacién y
para fines de todo computo legal se tomaré en cuenta la fecha de publicacion en
el mismo, independientemente de cualquier otra pagina en la red de Internet que
se utilice para los mismos fines. Se podra, ademas, fijar anuncios en lugares
visibles de la region escolar para que el publico tenga conocimiento sobre el
proceso de subasta que se llevara a cabo. También podra notificar de esta reunion
ya sea por correo electronico o por correo regular a las personas interesadas. Sera
obligatorio que el licitador —o un representante autorizado por escrito por dicho
licitador— asista a la reunidn presubasta en la region educativa en la cual esta
interesado en licitar y proveer sus servicios. De no asistir, no podra participar
en el proceso de subasta correspondiente. La reunion presubasta sera grabada
mediante cualquier mecanismo de video y/o grabacion de voz. Dicha grabacion
estard disponible para revisién por parte de cualquier licitador o ciudadano
interesado y para la reproduccion de la misma, previo el pago correspondiente de
los costos de tal reproduccion.

(c) El Comité de Transportacion Escolar entregarda todos los formularios
relacionados al proceso de subasta a los porteadores autorizados a operar en los
distritos pertenecientes a la region educativa. Se debera estimular la competencia
en los procesos de subasta. Las subastas tendran una vigencia no mayor de dos
(2) afios, con la recomendacion del secretario y las instrucciones que este imparta
relacionadas al proceso de subasta.

(d) EI Comité de Transportacion Escolar hara disponible copia de este
Reglamento a los licitadores y les advertird que los contratos podran ser

rescindidos en caso de incumplimiento de cualquiera de sus clausulas. Ademas,
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les indicara que los contratos estdn sujetos en todo momento a la

disponibilidad de fondos.

ARTICULO 15 - REQUISITOS PARA LOS LICITADORES
Seccion 1 - Los licitadores autorizados para la transportacion escolar someteran sus ofertas
por escrito en los formularios correspondientes, en el lugar, dia y hora sefialados para la
subasta. No serdn aceptadas ofertas entregadas fuera del lugar indicado ni luego de la fecha
y hora pautada.
Seccion 2 - Los licitadores autorizados para la transportacion de estudiantes someteran sus
ofertas por ruta para ofrecer el servicio en los distritos escolares que deseen, sujeto a las
normas de la agencia reguladora o el organismo correspondiente y segln las rutas que tenga
autorizadas, garantizando por escrito y evidenciando que el servicio se ofrecerd
satisfactoriamente.
Seccion 3 - Para que un licitador pueda participar en el proceso de subasta para la
transportacion de estudiantes, es necesario que tenga el permiso de la agencia reguladora,
presente garantias confiables para prestar el servicio y se ajuste a la legislacion y
reglamentacion estatal y federal vigente que regule este servicio.
Seccion 4 - Debera presentar evidencia de que aparece en el Registro Unico de Licitadores
de la Administracion de Servicios Generales. Mientras el contrato esté vigente debe presentar,
inmediatamente, evidencia de cualquier cambio o0 enmienda.
Seccion 5 - Debera presentar una breve descripcion de la condicion de los vehiculos.
Presentara, ademas, copia de las licencias del Departamento de Transportacion y Obras
Publicas y de las inspecciones cuatrimestrales de la agencia reguladora; una lista con el
nombre, la direccién, el nimero de licencia de conducir, el nimero de seguro social, el
certificado de buena conducta, la certificacion de la Ley 300-1999, Para adoptar la ley de
verificacion de historial delictivo de proveedores de servicios de cuidado a nifios y
envejecientes, el certificado de salud y una breve descripcion de la experiencia de los
conductores, y copia de la licencia de los mecanicos y/o del taller autorizado que ofrece
mantenimiento a dichos vehiculos. Copia de la PTE-4, Inspeccion del vehiculo, formara parte
de los pliegos de subasta.
Seccion 6 - Presentaran certificado de vigencia de la agencia concernida que indique el

municipio, la escuela o el sector, la unidad y la cabida. Toda oferta que no incluya esta
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informacion sera rechazada. Ningun licitador presentara oferta para ruta alguna para la cual
no tenga cabida o permisos para operar. El incumplimiento con esta clausula sera suficiente
causa para inhabilitarlo como potencial licitador.

Seccion 7 - Los vehiculos propuestos deberan estar disponibles para ser inspeccionados por
el Comité de Transportacion Escolar previo a la celebracion de subasta. Se considerara su
condicién, mantenimiento, equipo, limpieza, cumplimiento con las leyes y los reglamentos
estatales y federales, y las medidas de seguridad que ofrezcan los vehiculos. Se
inspeccionaran durante el afio escolar cuantas veces el Comité de Transportacion Escolar lo
determine necesario. En caso que se detecte cualquier incumplimiento con la reglamentacion
vigente, la situacion sera referida a la agencia reguladora correspondiente para su
intervencion y la accion que proceda.

Seccion 8 - El porteador agraciado se comprometera a cumplir, entre otras, con los siguientes
requisitos y disposiciones:

(@) Los vehiculos en que se ofrezca el servicio reuniran las condiciones necesarias de
seguridad, higiene y perfeccion mecénica, segin lo establece la agencia
reguladora.

(b) El porteador agraciado debe tener la capacidad suficiente en sus vehiculos o el
tipo de vehiculo especial necesario para transportar el nimero de estudiantes
segun las rutas contratadas, de manera que el estudiante pueda asistir
puntualmente a clases y retornar sin dilacion al punto de partida. El servicio
comenzara y terminara segun se disponga en el horario establecido para las rutas
objeto de la subasta, salvo en ocasiones especiales donde el horario escolar sea
modificado por circunstancias particulares y asi le sea notificado al porteador.

(c) Por ningin motivo y bajo ninguna circunstancia el porteador privara del servicio
al estudiante para ofrecer acomodo a personas particulares por razon de la
capacidad del vehiculo, ni llenara el vehiculo mas alla de la capacidad autorizada
por la agencia reguladora.

(d) Bajo ninguna circunstancia podra acomodar a los estudiantes en el pasillo del
vehiculo ni en otro lugar que amenace su seguridad.

(e) Se comprometera a no discriminar contra ningun estudiante que necesite el
servicio por razon de edad, raza, color, sexo, nacimiento, ideologia politica o

religiosa, origen o condicion social, identidad sexual o de género, discapacidad o
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(f)

@)

(h)

(i)

@)

impedimento fisico o mental; ni por ser victimas de violencia doméstica, agresion
sexual o acecho.

Se comprometerd y cumplird en todo momento con todas las leyes, los
reglamentos y las disposiciones que regulen el transito y los vehiculos de motor
en Puerto Rico; y utilizara los conductores autorizados por el Departamento de
Transportacion y Obras Publicas y por la agencia reguladora. Toda unidad
vehicular que forma parte del contrato debe estar registrada a nombre del
porteador en el caso de personas naturales, o en el caso de corporaciones, a nombre
de la compafiia a la cual se le extendio el contrato.

Si hubiera necesidad de rescindir el contrato por parte del porteador, se
comprometerd a notificar al Comité de Transportacién Escolar con treinta (30)
dias de anticipacion.

Si hubiera necesidad de rescindir el contrato por violacion a los términos y
condiciones, el Comité de Transportacion Escolar notificard por escrito al
porteador perjudicado dentro de los proximos cinco (5) dias laborables en que
advenga en conocimiento de las violaciones incurridas por el porteador. El
porteador tendré diez (10) dias laborables a partir de la fecha de la notificacion
para contestar la deficiencia sefialada y el comité evaluara los argumentos de
ambas partes en los proximos diez (10) dias laborables a partir de la fecha de
contestacién y emitira una decision final sobre el asunto.

El licitador presentara una garantia de oferta o bid bond, ascendente al quince por
ciento (15%) del total del precio de la oferta como garantia con los pliegos de
subasta para responder en aquellos casos en los que se le adjudique una ruta y
luego se niegue a firmar o ejecutar el contrato. Esta garantia cubrird el costo
adicional en que incurrird el Departamento al adjudicar la ruta a otro licitador
como consecuencia del abandono de la ruta del primer porteador agraciado. Sin
esta fianza el licitador no podra participar en la subasta y su licitacion sera
rechazada.

El porteador agraciado debera presentar una garantia de ejecucion o performance
bond ascendente al quince por ciento (15%) del monto total del contrato. Esto es
requisito indispensable para llevar a cabo la firma del contrato. No podra

comenzar a prestar el servicio hasta tanto tenga el contrato firmado; de asi hacerlo,
28



(k)

(1)

sera por su propia cuenta y riesgo y asumira cualquier pérdida que esto pueda
ocasionarle. Servicios prestados sin un contrato valido, vigente, firmado y
debidamente registrado en el Contralor no seran pagados. Antes de firmarse el
contrato y de ser aprobado, no habré acuerdo entre las partes.

Si aun licitador se le adjudica una ruta como porteador agraciado, pero mas tarde
se niega a honrar su oferta 0 a presentar la garantia de ejecucion dentro del término
de quince (15) dias calendario desde la fecha del requerimiento para ello y/o se
niega a firmar el contrato, se le confiscara la garantia de oferta o bid bond y esto
podré ser accion suficiente para considerar la oferta del segundo postor. Si la
garantia fue prestada mediante fianza de una compafia aseguradora, se le
notificara a la institucion concernida para que transfiera los fondos en cuestion al
Departamento de Educacion a nombre del secretario del Departamento de
Hacienda. De llevarse a cabo un nuevo proceso, este licitador no podra participar
del mismo y se le podran imponer sanciones, segun establece el Reglamento Nam.
7040 de 5 de octubre de 2005 de Compras, Ventas y Subastas de Bienes, Obras y
Servicios no Personales del Departamento de Educacion.

El porteador contratado recibird paga Unicamente por aquellas rutas adjudicadas
en la subasta, las cuales estaran incluidas en el contrato. Cualquier otra ruta que
este porteador sirva sin que esté contemplada mediante contrato, serd por cuenta
propia sin que medie responsabilidad alguna por parte del Departamento. El
porteador contratado deberd cumplir estrictamente con las disposiciones

establecidas en este reglamento.

(m) El porteador contratado sometera evidencia a la Unidad de Transportacion Escolar

(n)

de la inspeccion cuatrimestral del vehiculo dentro de cinco (5) dias laborables de
ser expedida por la agencia reguladora. De no cumplir con esta disposicion, se
suspendera el servicio y el Comité de Transportacion Escolar podra cancelar el
contrato y contratar de emergencia otros servicios de transportacion.

Previo a la contratacion y cada vez que el comité lo requiera, el porteador
agraciado, asi como sus choferes, presentaran a la consideracion del comité
evidencia del Certificado de Antecedentes Penales, certificacion de que dichas
personas no figuran en el registro de personas convictas por delitos sexuales y

abuso contra menores al amparo de la Ley Num. 300-1999, Certificado de Salud
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(0)

(p)

(@)

()

y Prueba de Dopaje del porteador y de cada conductor. Aquellos porteadores y
conductores cuya prueba resulte positiva no seran elegibles para ofrecer servicios
de transportacion.

El porteador contratado se asegurara de que todo vehiculo a ser utilizado para el
servicio de transportacion escolar esté cubierto y mantenga vigente una péliza de
seguro de responsabilidad publica. EI monto de la cubierta de seguro de
responsabilidad publica, dafios corporales y propiedad sera de un minimo de un
millon de dolares ($1 000 000.00). En dicha poliza de seguros deberd figurar el
Departamento de Educacion como asegurado adicional. Esta péliza de seguros
debera subscribirla y presentarla todo porteador a quien se le adjudique una
subasta, previo al otorgamiento del Contrato de Servicios de Transportacion
Escolar. El porteador procurara que la compafiia aseguradora notifique al
Departamento de Educacion sobre la cancelacion de dicha pdliza, en caso que esto
ocurra.

La Ley Num. 1-2012, conocida como Ley de Etica Gubernamental de Puerto Rico,
prohibe la existencia de algun conflicto de intereses, sea directo o indirecto, con
respecto a empresas 0 empleados al proveer productos o servicios a cualquier
agencia gubernamental. Todo porteador contratado certificara que no tiene
conflicto de intereses con el Departamento de Educacion y que, de existir o surgir
alguno, notificara dentro de los préximos quince (15) dias calendario al Comité
de Transportacion Escolar. Ningin porteador puede tener interés profesional o
personal en asunto alguno que resulte en conflicto de intereses con el
Departamento de Educacion. De existir conflicto de interés se procedera a la
cancelacion del contrato.

Queda prohibido que, mientras se esté prestando el servicio, el chofer del vehiculo
consuma bebidas alcohdlicas, fume, maneje sin camisa o con pantalon corto, use
audifonos, y escuche mdasica que pueda afectar el orden y la moral de los
estudiantes o afectar la imagen del Departamento de Educacion.

Todo porteador contratado serd responsable del comportamiento de sus
conductores y empleados para que cumplan con las normas y los principios
reglamentarios, reconociendo que son parte del proceso educativo en el que a los

estudiantes se les debe ensefiar con el buen ejemplo y trato responsable.
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(s) El porteador contratado no podra subcontratar los servicios de transportacion de
estudiantes ni utilizar unidades pertenecientes a otros proveedores de servicios.
De surgir circunstancias particulares e imprevistas que le impidan prestar el
servicio segun contratado, debera notificar de inmediato al Comité de
Transportacion Escolar para la accion pertinente.

(t) Acciones legales pendientes - El licitador debe identificar cualquier demanda o
procedimiento legal en contra del Estado Libre Asociado de Puerto Rico al
momento de someter su oferta. Debe incluir copia de los documentos de este
procedimiento y especificar el estado actual del proceso de conformidad con la
Ley 1-2012.

(u) Certificado de no colusion - Todo licitador debera certificar que ningiin empleado

del Departamento de Educacion tiene interés pecuniario alguno en la oferta. Debera

certificar que sus ofertas han sido desarrolladas independientemente, sin coordinacion

o colusion con oficiales del gobierno de Puerto Rico o de otros licitadores, y sin

esfuerzo alguno para privar al Departamento de obtener la oferta mas competitiva

posible.
Seccion 9 - De no cumplir con la totalidad de los criterios minimos establecidos
anteriormente, el licitador quedara descalificado y el Departamento rechazara la oferta

automaticamente.

ARTICULO 16 - PROCEDIMIENTO PARA CONVOCAR LA SUBASTA
Seccion 1 - Convocatoria a Subasta - Sera emitida cuando los pliegos de la subasta se hayan
revisado y se determine que estan correctos. EI Comité de Transportacion Escolar y la Unidad
de Transportacion Escolar organizaran todas las listas de estudiantes por rutas antes de iniciar
el procedimiento de subasta y prepararan los siguientes formularios:
(1) Formulario PTE-2 - Invitacion a subasta
(2) Formulario PTE-3 - Términos, condiciones y especificaciones de la
subasta para la transportacion de escolares
(3) Formulario PTE-5 - Informacion sobre el licitador y sus vehiculos
(4) Formulario PTE-6 - Oferta del licitador
(a) La convocatoria se hara por invitacion mediante publicacion en la pagina electronica

llamada Registro Unico de Subastas del Gobierno, segtn se dispone en la Ley 205-2012,
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que enmendo la Ley 151-2004, conocida como Ley de Gobierno Electronico. Este
registro se considerara el medio oficial de divulgacion de dicha informacion y para fines
de todo computo legal se tomarad en cuenta la fecha de publicacion en el mismo,
independientemente de cualquier otra pagina en la red de Internet que se utilice para los
mismos fines. En esta convocatoria se les indicaré a los licitadores potenciales el dia, la
hora y el lugar exacto en que se entregaran los pliegos de subasta. EI anuncio se
publicara, ademas, en la pagina electronica del Departamento. En toda invitacion a
subasta se indicara el costo que se haya establecido por la entrega del pliego de subasta.
(b) Por la entrega de todo pliego de subasta que contenga veinticinco (25) paginas o
menos se exigira un pago de veinticinco ddlares ($25.00). Si el pliego excede de
veinticinco (25) paginas se exigira un pago de cincuenta dolares ($50.00). EI pago se
realizard en la Oficina del Recaudador Oficial o Recaudador Auxiliar del Departamento
a favor del secretario de Hacienda. El pliego de subasta se entregard cuando se presente
el recibo expedido por el recaudador oficial o recaudador auxiliar.
(c) La convocatoria a subasta debe incluir lo siguiente:
1. Fecha en que se realizaré la convocatoria.
2. Numero de la subasta y fecha de celebracion de subasta.
3. Proposito de la subasta.
4. Fechaen que los pliegos para la subasta estaran disponibles en las
regiones.
5. Requisitos especiales, si alguno.
6. Otra informacion que se considere necesaria.
Seccion 2 - Solicitud de Reconsideracion de la Convocatoria - Cualquier licitador que no esté
de acuerdo con las condiciones, los términos y las especificaciones de la convocatoria tiene
derecho a que los mismos sean revisados en cumplimiento con los siguientes requisitos:

a. Toda solicitud de revision de convocatoria de subasta debera radicarse ante el Comité
de Transportacion que emitio dicha convocatoria dentro del término de dos (2) dias
calendario a partir del recibo del pliego de subasta.

b. La solicitud se presentard en original y dos copias. La solicitud debe contener lo
siguiente:

1. Numero de subasta.

2. Exponer de manera detallada y especifica las razones para la reconsideracion.
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3. Establecer argumentos validos que entienda sostengan la reclamacion.

4. Presentar una certificacion o declaracion de que lo declarado es correcto, bajo
apercibimiento de perjurio; la misma debera ser juramentada ante notario
autorizado para ejercer en Puerto Rico.

Seccion 3- ElI Comité de Transportacion evaluara la solicitud de reconsideracion y en pleno
resolverd la controversia dentro de un término de cinco (5) dias laborables. EI Comité podra
determinar desestimar la solicitud y ordenar a que continte el proceso de subasta, ordenar
que se enmiende la convocatoria, que se emita una nueva o cancelar la convocatoria.
Seccidn 4 - La determinacion del comité sera notificada por escrito al licitador que present6
la solicitud de reconsideracion de la convocatoria y a todos los licitadores que se vean
afectados por la misma, dentro de un término de cinco (5) dias laborables.

Seccion 4 — El Estado libre Asociado de Puerto Rico, el Departamento de Educacion y el
Comité de Transportacidn Escolar no seran responsables de los dafios y perjuicios que puedan

ocurrir como consecuencia de la cancelacion de la convocatoria de una subasta.

ARTICULO 17 - OFERTAS DE LICITADORES

Seccion 1: Las ofertas se presentaran segun las especificaciones de la convocatoria de subasta.
Seccidn 2: Las ofertas se entregaran en el lugar especifico, la fecha y la hora que indique la
convocatoria. De ser entregadas fuera del lugar, la fecha o el horario establecido, dichas
ofertas no seran consideradas

Seccion 3: El licitador completara el documento PTE-6, Oferta de licitador, a maquinillao a
manuscrito con tinta azul. De hacer correcciones, alteraciones 0 negociaciones, las mismas
seran iniciadas por el porteador que licita. EI precio de licitacion por ruta no debera
exceder el limite de precio que establezca el Departamento de Educacion. El periodo de
vigencia de los precios a adjudicarse sera valido por un periodo de dos (2) afios o hasta la
celebracion de la proxima subasta, lo que ocurra primero, pero siempre sujeto a la
disponibilidad de fondos.

Seccion 4 - EIl licitador incluird el Formulario PTE- 3, Términos, condiciones vy
especificaciones de la subasta para la transportacion de escolares, con las iniciales en todas
sus paginas; completara el Formulario PTE-5, Informacion sobre el licitador y sus vehiculos

y el Formulario PTE-6, Oferta de licitador, en original y dos copias; retendrd una copia y
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enviard o entregara personalmente el original y una copia en la oficina regional, segin se
especifique, en un sobre completamente cerrado. Debera identificar dicho sobre en la parte
superior derecha con el nimero de la subasta, la fecha y la hora de apertura. Incluira, ademas,
los siguientes documentos:
a) Copia de Certificacion del Registro Unico de Licitadores vigente,
emitido por la Administracion de Servicios Generales.
b) Certificado de Vigencia de la agencia reguladora que indique el
municipio o ruta a operar, cabida y descripcion de la unidad a
utilizarse. El certificado debera coincidir con la ruta licitada.
C) Licencia de los vehiculos y de los choferes autorizados y demas
requisitos especificados en el Articulo 15 de este reglamento.
d)  Garantia de Oferta (bid bond).
e) Inspeccién del vehiculo realizada por el Comité de Transportacion
Escolar (Formulario PTE-4).
Seccion 5: Se verificara que la oferta recibida se encuentre debidamente sellada. Las ofertas
que se reciban en sobres abiertos 0 no identificados no seran aceptadas. No se aceptaran
ofertas que se reciban fuera del lugar, la fecha y la hora de entrega.
Seccion 6: De no cumplir con la totalidad de los criterios minimos establecidos anteriormente,

el licitador quedara descalificado y el Departamento rechazara la oferta automaticamente.

ARTICULO 18 — PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE LA SUBASTA

Seccion 1 - Se aceptaran licitaciones en el lugar, la fecha y la hora sefialada segun se indique

en la convocatoria y en el Formulario PTE-2, Invitacion a subasta.

Seccion 2 - Los presentes firmaran el registro de asistencia. Durante el proceso de apertura

se seguiran las normas y directrices emitidas por el Comité de Transportacion.

Seccion 3- Los miembros del Comité de Transportacion Escolar se identificaran y se

anunciara, ademas, el nimero de subasta para comenzar con el acto de apertura.

Seccion 4 - Se presentaran todas las ofertas cerradas y selladas en la fecha y a la hora sefialada.
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Seccion 5 - En la fecha y hora indicada, el secretario del Comité de Transportacion Escolar
abrira y leera en voz alta las ofertas, en presencia del publico. Los presentes tomaran las notas
que estimen necesarias. Los licitadores podran examinar los pliegos de subasta con las ofertas
recibidas al finalizar el proceso de lectura, en presencia del funcionario correspondiente.
Los licitadores podrén realizar sefialamientos o comentarios por escrito, entendiéndose que
ninguna manifestacion posterior a la apertura tendré el efecto de corregir o enmendar una
oferta. La persona que esté presidiendo el acto de apertura leerd en voz alta los escritos. Luego
de la lectura de los escritos se daré por terminado el acto de apertura. Luego de esto no se
aceptaran comunicaciones verbales o escritas por parte de los licitadores. Ningin personal
del Departamento de Educacion podra realizar manifestaciones publicas o privadas sobre el
contenido del expediente de una subasta o sobre la posibilidad de adjudicacion de esta a
determinado licitador. Bajo ninguna circunstancia se consideraran licitaciones sin firmar, ni
licitaciones que excedan los pardmetros de precio por ruta establecidos por el Departamento

o licitaciones que no cumplan con los requisitos establecidos o documentos requeridos.

Seccion 6 - Durante la apertura y lectura de los pliegos de subasta, uno de los miembros del
Comité de Transportacion Escolar completard el Resumen de oferta (Formulario PTE-9).

Durante la apertura y lectura de los pliegos no se haran preguntas ni comentarios.

Seccion 7 - El secretario del Comité de Transportacion Escolar preparara una minuta sobre
todas las incidencias que tengan lugar en el acto de apertura. Esta minuta se conocera como

el Acta del Acto de Apertura y contendra lo siguiente:

a)  NUmero y asunto de subasta.
b)  Fecha, horay lugar de apertura.
c)  Numero de ofertas con nombres de los licitadores.
d)  Descripcion de cualquier incidencia ocurrida durante el proceso.
Certificacion por parte del Secretario del Comité de Transportacion de que lo declarado en el acta se

describe de manera fiel y exacta.

ARTICULO 19 - PROCESO DE EVALUACION DE LAS OFERTAS

Seccion 1 - ElI Comité de Transportacion identificara las ofertas que cualifican para competir

en la adjudicacion y que cumplieron con lo siguiente:

a)  Todas las disposiciones de este reglamento.
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b) Los términos, instrucciones y condiciones establecidas en la convocatoria de
subasta.

c) Las ofertas presentadas son para las rutas solicitadas.

d)  No excedieron el precio maximo establecido para esas rutas.

ARTICULO 20 - EVALUACION DE UNICA OFERTA

Seccion 1- En la eventualidad de que se presente una Unica oferta que sea aceptable y cumpla
con todos los requisitos para la adjudicacion, el Comité de Transportacion podria determinar

aceptarla o rechazarla, tomando en consideracion los siguientes criterios:

a) Posibilidad de que, si se celebrase un nuevo proceso de subasta, existirAn mas
licitadores que presenten ofertas.

b)  Razonabilidad del precio licitado.

c) Lanecesidad apremiante de adquirir el servicio.

ARTICULO 21 - CUANDO EXISTE MAS DE UNA OFERTA POR UN MISMO LICITADOR

Seccion 1. —Si se presentan varias ofertas en sobres separados para unas mismas rutas bajo el
nombre de un mismo licitador, o bajo otros nombres o compafiias pero pertenecientes al
mismo licitador, dichas ofertas no seran evaluadas ni consideradas. El licitador podria ser
referido e incluso ser excluido del Registro Unico de Licitadores, segin el procedimiento que
aplique. Podria ser referido, ademas, al Departamento de Justicia para que se proceda con la

accion correspondiente.

ARTICULO 22 - OFERTAS CONSIDERADAS NO RESPONSIVAS
Seccion 1- Cuando un licitador no presenta precio para las rutas segun las especificaciones y
condiciones establecidas en la convocatoria, se considerara oferta no responsiva. Es oferta no
responsiva, ademas, aquella en que un licitador afada, elimine, altere o modifique las
especificaciones o requisitos. Toda oferta declarada no responsiva sera descartada para la

adjudicacion.
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ARTICULO 23 - OFERTAS SOSPECHOSAS DE CONSPIRACION
Seccion 1 - Si existen fundamentos para creer que dos 0 mas licitadores se han puesto de
acuerdo para defraudar al Departamento de Educacion mediante colusion o conspiracion, que
existen ofertas de compafiias que pertenecen a un mismo duefio que compiten en una misma
subasta 0 que existen fundamentos para creer que los licitadores llegaron a unos acuerdos
para distribuirse las rutas, la Junta de Subasta de nivel central podra notificar a la Division
Legal de la Agencia y esta, a su vez, referir estos casos al Departamento de Justicia y a la
Oficina del Contralor para la accion correspondiente. EI Comité de Transportacion de las
regiones notificard a la Junta de Subasta de nivel central para que esta a su vez permita a las
partes exponer sus argumentos ante una vista administrativa segun el procedimiento de la Ley
NUm. 170 de 12 de agosto de 1988, segin enmendada, mejor conocida como Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme. De determinarse que existe conspiracion o
colusidn, tales ofertas no serdn consideradas para adjudicacion. Se podria, ademas, referir a

estos licitadores para que sean excluidos del Registro Unico de Licitadores.

ARTICULO 24 - SUBASTA DESIERTA

Seccion 1 - De no recibirse ofertas para la subasta, la misma se declarara desierta. En ese caso
el Comité de Transportacién enmendara la convocatoria y podra modificar rutas, asi como

otros elementos que el comité entienda pertinentes, y celebrar una nueva subasta.

Seccion 2 - En caso de celebrarse una subasta y recibirse una sola oferta de licitacion, el
Comité de Transportacion podra adjudicar al Unico licitador de asi entenderlo necesario,
siempre y cuando cumpla con todos los requisitos exigidos para esa subasta 0 proceder a
convocar una segunda subasta; debera notificar al Unico licitador las razones por las cuales
no se le adjudicara la subasta y la considerara desierta. Tomara en consideracion los criterios
mencionados en el Articulo 20 para su determinacion.

Seccion 3 - Cuando se convoque a una segunda subasta y surja la misma situacion de un solo
licitador, el comité podré adjudicar al Unico licitador siempre y cuando cumpla con todos los
requisitos exigidos para esa subasta o proceder a la otorgacion de becas para transportacion
a los padres de los estudiantes que solicitan servicio de transportacion para las rutas licitadas

en dicha subasta.
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ARTICULO 25 - RECHAZO GLOBAL DE TODAS LAS OFERTAS DE UNA SUBASTA

Seccidn 1- EI Comité de Transportacion podra rechazar todas las ofertas recibidas para una
subasta de surgir cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Las ofertas no cumplieron con las condiciones, las especificaciones o los

términos.
b) No se ofrecieron precios razonables.
c) Cuando los licitadores que presentaron ofertas tienen historial de
incumplimiento en contratos sobre servicios relacionados.
d) Cuando los licitadores no son elegibles para que se les adjudique una subasta
de acuerdo con la certificacion emitida por el Registro Unico de Licitadores.

e) Cuando se determine que hubo colusidn entre los licitadores.

Seccion 2 - Cuando se rechazan todas las ofertas por precio irrazonable, incumplimiento con
las condiciones o términos o por descalificacion de todos los licitadores, se realizard una
enmienda a la convocatoria y se procedera a convocar a una nueva subasta bajo las

especificaciones enmendadas y los nuevos requisitos que se establezcan.

ARTICULO 26 - PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE SUBASTA

Seccion 1- Luego de concluido el acto de apertura y sin la presencia de los licitadores, el
secretario del Comité de Transportacion Escolar cotejara los precios sometidos por los
licitadores para cada ruta. Descartard aquellas que excedan los parametros de precio
establecidos por el Departamento de Educacion, si alguna, e informara al Comité sobre las
ofertas que cualifican. Seccion 2 — Los miembros del Comité de Transportacion Escolar se
reuniran dentro de los proximos diez (10) dias calendario para examinar las licitaciones segin
el resumen de licitaciones recibidas. El secretario del Comité de Transportacion levantara una
minuta sobre los incidentes de dicha reunién. Adjudicara la subasta al mejor postor para cada
ruta, asegurandose de que el licitador cumpla con todas las condiciones y especificaciones de
la subasta en la forma mas segura, econdémica, responsable y conveniente para facilitar el
proceso educativo. En aquellos casos donde comparezca un solo licitador, se podra adjudicar
la ruta, siempre y cuando no exceda los parametros de precio establecidos y se levantara una

minuta con los detalles correspondientes, al considerar los criterios establecidos en el Articulo
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20. La decision del Comité de Transportacion Escolar debera tomarse con la aprobacion dela
mayoria de sus miembros, quienes lo haran constar con su firma en el resumen de licitaciones.
De no existir ninguna situacion que amerite la no adjudicacion de una subasta, el Comité de
Transportacion debera proceder con la adjudicacion a la mayor brevedad. En caso que se
determine que la subasta no serd adjudicada, todos los licitadores deberan ser debidamente

informados de la decision tomada y de la razon que motivé tal determinacion.

El Comité de Transportacion Escolar notificard la adjudicacién a los licitadores que
participaron mediante el Formulario PTE-10, Aviso de adjudicacién, mediante correo

certificado.

Seccion 3- EI Comité de Transportacion Escolar podra cancelar o convocar una nueva subasta
cuando surjan circunstancias especiales que asi lo ameriten para proteger los mejores

intereses del Departamento.

ARTICULO 27- AVISO DE ADJUDICACION A LOS LICITADORES

Seccion 1 - Luego de la adjudicacion, el secretario del Comité de Transportacion notificara
la decision a todos los licitadores que sometieron sus ofertas. El aviso de adjudicacion se hara

dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha de adjudicacion.

ARTICULO 28- AVISO DE ADJUDICACION

Seccion 1. La adjudicacion se les notificara a los licitadores, via correo certificado, a la
direccion que aparezca en la oferta, mediante un escrito titulado Aviso de adjudicacion. El

aviso contendra la siguiente informacion:

a) Fecha del aviso.

b) Fecha de la adjudicacion.

C) Nombre y direccion de todos los licitadores que participaron en la subasta.

d) Numero de la subasta.

e) Sintesis de las ofertas presentadas.

f) Factores o criterios que se tomaron en cuenta para la adjudicacion de la subasta.
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9)

h)

Los defectos, si alguno, que tuvieran las ofertas de los licitadores perdidosos.

Disponibilidad y el plazo para solicitar la reconsideracion y revision judicial.

ARTICULO 29 - OFERTAS EMPATADAS

Seccion 1: Cuando surja un empate entre dos (2) o mas porteadores escolares particulares y

el Comité de Transportacion Escolar entienda que son las mejores ofertas recibidas, se

procederd de la siguiente manera:

a)

b)

Presentacion de ofertas con nuevos precios: Los licitadores empatados serdn citados
por cualquier medio de comunicacion disponible para comparecer a un acto de
seleccion final para resolver el desempate. La notificacion debe incluir las
instrucciones especificas con los requisitos y demas detalles referentes a la forma en
que deberan presentar sus nuevas ofertas. La fecha, la hora y el lugar en que se
celebrara dicho acto la establecera el secretario del Comité de Transportacion Escolar

en coordinacion con el presidente. Esto se hara constar en el expediente.

Acto de desempate: Los licitadores deberan comparecer ante el secretario del Comité
de Transportacion en la fecha, el lugar y la hora citada y entregaran sus nuevos precios
en un sobre cerrado. Dichos precios podran ser iguales o menores a los de la cotizacion
anterior. Los sobres se abriran en presencia de los licitadores o sus representantes
autorizados y se leeran los nuevos precios de las ofertas. La subasta sera adjudicada
al postor que presente el precio mas bajo, siempre que haya mantenido las mismas

especificaciones y condiciones de la subasta original.

Nuevos empates: Si al abrir los sobres se descubrieran nuevos empates, se seguira el

mismo procedimiento de solicitar nuevos precios hasta que se logre el desempate.

Seccion 2 - Cuando el empate resulte entre un municipio o consorcio y uno o mas licitadores

particulares, el municipio o consorcio resultara el porteador agraciado.
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ARTICULO 30 - CUSTODIA DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA LUEGO DEL ENVIO

DEL AVISO DE ADJUDICACION

Seccion 1 - El secretario del Comité de Transportacion Escolar mantendra la custodia del
expediente de la subasta durante los diez (10) dias calendario, siguientes al deposito del Aviso
de Adjudicacién en el correo. Una vez transcurridos los diez (10) dias calendario, procedera

de la siguiente manera:

a) Solicitaré por escrito a la Junta de Revision Administrativa si se ha radicado alguna
solicitud de reconsideracion de la adjudicacion de la subasta. De ser en la afirmativa,

se procedera con la otorgacion de un contrato de emergencia.

b) Si la contestacion de la Junta de Revisién Administrativa es afirmativa, mantendra la
custodia del expediente hasta que dicha junta resuelva la controversia mediante la

emision de la resolucién que corresponda.

C) Si la contestacion de la Junta de Revision es negativa, se procedera con la

formalizacion del contrato.

Seccion 2 - Contrato entre las partes: Se establece que la oferta del licitador agraciado, segin
contenida en el pliego de la subasta, junto a la garantia de ejecucion (performance bond) y la
poliza de responsabilidad pablica que incluya al Departamento de Educacion como asegurado
adicional, asi como los demas requisitos establecidos por el Departamento o que procedan
por ley, constituirdn la obligacion entre las partes, pero no podran exigirse las mutuas
prestaciones hasta tanto dicha obligacion se haga constar por contrato escrito firmado por las
partes. Los contratos se formalizaran de acuerdo con los precios adjudicados en las subastas,
incluida la capacidad maxima de estudiantes que podrian ser transportados segun el precio
adjudicado. El contrato debe contener el nimero de la subasta celebrada para la adjudicacion
y el término de vigencia. Copia de dicho contrato debera ser registrada en la Oficina del
Contralor de Puerto Rico. El expediente del contrato se mantendra en la Unidad de
Transportacion de cada region. Por cada licitador agraciado se mantendrd un expediente de

contrato.
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Seccion 3 - Si una vez otorgado el contrato surge la necesidad, el Comité de Transportacion
Escolar, mediante una enmienda al efecto, podra autorizar al porteador escolar a ofrecer mas
de un viaje con un mismo vehiculo o afiadir vehiculos por aumento de estudiantes. El
porteador deberd notificar al Comité de Transportacion Escolar del cambio en estudiantes.
Dicha notificacidn debera ser validada con el director escolar, quien emitira una certificacion
a tales efectos. Previo a la enmienda del contrato, el Comité de Transportacion debera
realizar una evaluacion de la distancia a recorrer, la capacidad del vehiculo, que el servicio
a los estudiantes no se vera afectado y que estos llegardn a tiempo a la escuela. Esta
evaluacion se realizara mediante un recorrido de la ruta por funcionarios de la region

educativa.

Seccidn 4 - ElI Comité de Transportacion Escolar deberé realizar una preintervencion de los
contratos y de las enmiendas que se realizan durante el transcurso del semestre para
asegurarse de lo siguiente:

a) No se repitan los nombres en la lista de estudiantes.

b) Las rutas pertenecen al porteador al que se le adjudicé el contrato.

c) Los precios indicados para el pago de las rutas sea de acuerdo con los

adjudicados en la subasta

ARTICULO 31 - CANCELACION DE LA ADJUDICACION DE UNA SUBASTA

Seccion 1: Razones para cancelar la adjudicacion: Mediante acuerdo unanime, el Comité
de Transportacién Escolar podra cancelar la adjudicacion de una subasta antes de la

formalizacion del contrato que corresponda por cualquiera de las siguientes razones:

a) Por cese de necesidad; en ese caso no se podra adquirir el servicio por ninguin otro
procedimiento alterno. De surgir nuevamente la necesidad tendra que existir una
debida justificacion y aprobacion del secretario o el subsecretario de

Administracion.

b) Por falta de fondos, que por alguna causa urgente, inesperada e imprevisible, no
se disponga de los fondos para la transaccion debido a que se agotaron o se

liberaron para utilizarse para otro proposito, o por cualquier otra razon justificada.
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Seccidn 2: Relevo al efecto de la cancelaciéon: El Estado Libre Asociado de Puerto Rico, el

Departamento de Educacién y el Comité de Transportacion Escolar no seran responsables de

los dafios y perjuicios que puedan ocurrir como consecuencia de la cancelacion de la

adjudicacion de una subasta.

ARTICULO 32 -

DERECHOS DE LOS LICITADORES

Seccion 1- A todo licitador se le garantizaran los siguientes derechos:

a)

b)

d)

Participacion en igualdad de condiciones- Las condiciones que se establezcan para
una subasta formal serén las mismas para todos los licitadores. El ofrecimiento de
ventajas, preferencias o trato especial a un licitador estd terminantemente

prohibido.

Tiempo para preparacion y presentacion de la oferta - Todo licitador tendra
derecho a que se le conceda un tiempo razonable para preparar y presentar su
oferta, luego que se le haya notificado sobre la celebracion de una subasta formal

por medio de cualquiera de los medios que se establecen en este reglamento.

A ningun licitador se le coartara su libertad para presentar ofertas para una subasta
formal, siempre que cumpla con las condiciones de hora, fecha, lugar de entrega,

envoltura y otras que se hayan establecido.

Examen de las ofertas de sus competidores - Todo licitador presente en un acto de
apertura de una subasta tendr4 derecho a examinar las ofertas que hayan
presentado los demas licitadores participantes. EI examen se realizard en forma
pasiva, pero se podran anotar objeciones o recomendaciones por escrito para que
el Comité de Transportacién Escolar las considere durante el proceso de
evaluacion de las ofertas. Posterior a eso, las ofertas quedaran bajo la custodia del
secretario del Comité de Transportacion Escolar hasta que se adjudique la subasta

y se emita el aviso de adjudicacion.
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e) Examen de documentos - Todo licitador que haya presentado oferta para ofrecer
el servicio de transportacion escolar en una subasta tendré derecho a que, previa
solicitud, se le permita examinar el expediente y todos los documentos
relacionados a dicha subasta, una vez se haya notificado la adjudicacion. Podra
solicitar reproduccion y la misma tendré un costo de veinticinco centavos (25) por
pagina tamarfio carta y de cincuenta centavos (50) por pagina en tamafio legal. El
pago se hard mediante la entrega de sellos de rentas internas del gobierno. Dichos
sellos serén cancelados por el secretario del Comité de Transportacion Escolar al

estampar el sello de la region a la cual corresponda la subasta.

f) Todo licitador que haya participado en una subasta tendra derecho a solicitar

reconsideracion y revision judicial.

ARTICULO 33 - PROCEDIMIENTO DE IMPUGNACION DE SUBASTA
Seccion 1 — La parte adversamente afectada por una decision podra presentar una mocién
de reconsideracion ante la agencia dentro del término de veinte (20) dias a partir del
depdsito en el correo federal para notificar la adjudicacion de la subasta. En la alternativa,
podréa presentar una solicitud de revision ante la Junta de Revision Administrativa del
Departamento de Educacion dentro del término de veinte (20) dias calendario, a partir del
depdsito en el correo federal para notificar la adjudicacién de la subasta. La agencia o la
Junta Revisora debera considerarla dentro de los treinta (30) dias de haberse presentado. La
junta podré extender dicho término una sola vez por un término adicional de quince (15) dias
calendario. Si se tomare alguna determinacion en su consideracion, el término para instar
el recurso de revision judicial empezard a contarse desde la fecha en que se deposito en el
correo federal copia de la notificacion de la decision de la agencia, la entidad apelativa o la
Junta Revisora para resolver la mocién. Si la agencia, la entidad apelativa o la Junta Revisora
dejare de tomar alguna accion en relacion con la mocion de reconsideracion o solicitud de
revision, dentro del término correspondiente y segun dispuesto en esta ley, se entendera que esta
ha sido rechazada de plano y a partir de esa fecha comenzara a correr el término para la revision

judicial.
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Seccion 2 - En los casos de impugnacion de subasta, la parte adversamente afectada por una
orden o resolucién final de la agencia, de la Junta de Revision Administrativa del
Departamento de Educacion, podré presentar una solicitud de revision ante el Tribunal de
Apelaciones dentro de un término de veinte (20) dias, contados a partir del archivo en autos
de la copia de la notificacion de la orden o resolucion final de la agencia, la referida Junta
Revisora de Subastas de la Administracion de Servicios Generales o la entidad apelativa; o
dentro del término aplicable de veinte (20) dias calendario de haber transcurrido el plazo
dispuesto por la Seccion 3.19 de esta ley. La mera presentacion de una solicitud de revision
al amparo de esta seccidén no tendra el efecto de paralizar la adjudicacion de la subasta

impugnada.

Seccion 3 - Deposito de fianza con la mocion de reconsideracion: El licitador que radique
una mocion de reconsideracién de la adjudicacion de una subasta acomparfiara dicho recurso
con la fianza que le fije la Junta de Revision Administrativa. La fianza respondera por dafios
que sufra el Departamento en caso que el recurso solicitado sea declarado frivolo o
caprichoso.
Seccion 4 - Sanciones a imponerse por la presentacion de un recurso de revision frivolo o
caprichoso: Al licitador que radique una mocion de reconsideracién y la misma sea declarada
frivola o caprichosa se le podrd imponer sanciones como las siguientes u otras que sean
dispuestas en el Reglamento de la Junta de Revisién Administrativa:

a) Cobro de dinero por dafios ocasionados.

b) Exclusion de participar en subasta sustituta, si fuera necesario.

c) Referido a la Administracion de Servicios Generales para ser retirado del Registro

Unico de Licitadores.
ARTICULO 34- ACCION POSTERIOR AL PROCESO DE IMPUGNACION DE SUBASTA

Seccion 1 - Resuelta la controversia surgida en el proceso de impugnacion de subasta, a no
ser que se declare celebrar una nueva subasta, el licitador agraciado sera aquel a quien se le
adjudico la subasta originalmente, si es que la mocidn de reconsideracion es declarada NO
HA LUGAR, o aquel a quien la Junta de Revision haya designado, de ser revocada la decision

tomada por el Comité de Transportacion Escolar.
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ARTICULO 35- GARANTIAS A SER EXIGIDAS AL LICITADOR

Seccidon 1 - Descripcion de las garantias: A todo licitador que entregue una oferta para una
subasta formal se le exigira que garantice que cumplird con la misma, de adjudicarsele esta,
presentando una garantia que se conocerd como garantia de oferta (bid bond). De igual
manera, antes de formalizarse el contrato que corresponda, el licitador agraciado con la
adjudicacion de la subasta presentara otra fianza para garantizar su cumplimiento. Esta
garantia se conocera como garantia de ejecucion (performance bond).

(a) Garantia de oferta (bid bond): La garantia de oferta consistira en una fianza

ascendente al quince por ciento (15%) del total del costo de la oferta que haga el

licitador.

(b) Garantia de ejecucion (performance bond): La garantia de ejecucion consistird en
una fianza ascendente a un minimo del quince (15%) por ciento de la cuantia del
contrato que se vaya a formalizar. Toda garantia de ejecucion se extendera durante
sesenta (60) dias adicionales al vencimiento del contrato.

Seccion 2 - Aumento de la garantia: La cuantia de toda garantia que se exija podra ser
aumentada a discrecion del Departamento, siempre que sea para proteger el interés publico y
garantizar la calidad de los servicios. Los aumentos que se decreten dependeran de las
experiencias previas con los licitadores y el historial de dificultad que se haya experimentado
en la prestacion del servicio. Ninguna garantia serd aumentada a una cuantia mayor del
veinticinco por ciento (25%) del total del contrato en cuestion.

Seccion 3 - Vigencia de las garantias: La garantia de oferta podra ser presentada con vigencia
de un afo o en forma individual para cada subasta en que participe el licitador. En el caso de
la garantia de ejecucion (performance bond) deberan prestarse por la vigencia del contrato
que se formalice y esta se extendera por un periodo de sesenta (60) dias posteriores a la fecha
de su vencimiento.

Seccion 4 - Garantias expedidas por compafiia: Las garantias podran prestarse en forma de
fianzas expedidas por compariias de seguros reconocidas y autorizadas para hacer negocios
en Puerto Rico. ElI Comité de Transportacion Escolar se reserva el derecho de no aceptar
fianzas expedidas por compafiias cuya condicion econdémica no sea excelente y confiable.
Las fianzas expedidas por compafiias aseguradoras del exterior que no estén avaladas por
comparfiias establecidas en Puerto Rico no seran aceptadas. La fianza prestada por una

compariia de seguros formara parte del expediente de la subasta.
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Seccion 5 - La garantia de oferta sera retenida al licitador agraciado con la adjudicacion de
una subasta hasta que preste la garantia de ejecucion.

Seccion 6 - En caso de que se haya radicado una mocidn de reconsideracion de la adjudicacion
de la subasta, la garantia de oferta serd retenida a los licitadores a quienes aplique la
controversia hasta tanto se adjudique la misma.

Seccion 7 - La garantia de ejecucidon serd retenida siempre que haya reclamaciones

pendientes.

ARTICULO 36 - PENALIDADES
Seccion 1- EI Comité de Transportacion Escolar podra penalizar a cualquier licitador que,
luego de presentar una oferta o después de adjudicarsele una subasta, notifique que quiere
retirar su oferta o que no cumplira con los términos de la misma. La penalidad consistira en
la confiscacion de cualquier garantia que haya presentado para participar de la subasta y podra
ser referido a la Administracion de Servicios Generales o cualquier otra agencia, para que sea
retirado del Registro Unico de Licitadores.
Seccion 2- Al licitador que, luego de habérsele adjudicado una subasta, se niegue a honrar su
oferta y decida no presentar la garantia de ejecucién dentro del término de quince (15) dias
calendario desde la fecha del requerimiento para ello, se le confiscara la garantia de licitacion
(bid bond) que prest6. La adjudicacion correspondera entonces al segundo postor, si este
cumplié con los términos, condiciones y parametros establecidos por el Departamento.
Seccion 3- Al licitador que retire su oferta luego de haber prestado la fianza de ejecucion se
le confiscara dicha fianza, segin el mismo procedimiento descrito. Dicha garantia
respondera, ademas, por otros gastos en que incurra el Departamento con motivo del retiro
de la oferta por el licitador.
Seccion 4- Lo aqui establecido no impide que el Departamento reclame por dafios sufridos e

incumplimiento de contrato.

ARTICULO 37- PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
Seccion 1 - Si el Comité de Transportacion Escolar determina que se ha incumplido con un
contrato de servicios de transportacion, procedera a darlo por terminado por incumplimiento

y notificara la decision al porteador y a la compafiia de seguros. Se notificara el periodo o
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compromiso contractual que cubre el incumplimiento y se establecerd oficialmente la
reclamacion por el monto del dinero que corresponda. EI Comité de Transportacion autorizara
la contratacion con un nuevo porteador y procederd a la confiscacion o utilizacion de la
garantia de ejecucion, y a la suspension o eliminacién como licitador potencial.

Seccion 2 - Cuando se inicie una reclamacion por incumplimiento de contrato se notificara
de inmediato a la Secretaria Auxiliar de Finanzas del Departamento para que se detenga
cualquier pago que tenga pendiente el contratista que incumplid su contrato. La detencién del
pago se hara por un monto no menor del total al que ascienda el costo del incumplimiento.
La cantidad que se reclame se cobraré del balance pendiente de pago, si fuera necesario.
Seccion 3 - El secretario del Comité de Transportacion Escolar preparara un informe
detallado de todo caso en que a un porteador se le retire un contrato por incumplimiento del
mismo. En este informe se incluird todas las incidencias del incumplimiento. Se mantendra
copia de este informe en la Unidad de Transportacion Escolar y se enviara copia del mismo

a la Administracion de Servicios Generales.

ARTICULO 38 - PROCEDIMIENTO PARA CONTRATOS DE EMERGENCIAS
Seccion 1 - Se considerara emergencia o circunstancia extraordinaria si se da una o mas de
las siguientes situaciones:
a) se interrumpa el servicio de transportacién que es vital para la continuidad de
la implantacion del proceso de ensefianza y aprendizaje;
b) esté en peligro la vida, salud o seguridad de los estudiantes;
C) cuando un tribunal o juez administrativo lo ordena;
d) cuando no es posible cumplir con los términos de una subasta en el periodo
establecido y se afectarian los servicios de transportacion y, por consiguiente,

los servicios educativos y relacionados del estudiante;

e) cuando no se ha llegado a los acuerdos en las negociaciones con los
porteadores;
f) cuando hubo rutas no contempladas en una subasta y que su trayectoria no

coincide con las rutas subastadas y se afectan los servicios educativos y
relacionados del estudiante (en esos casos los contratos se otorgaran hasta la

celebracion de la subasta);
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9) cualquier otra circunstancia extraordinaria o excepcional que no haya sido
prevista.

Seccion 2 - Para que se pueda suscribir el contrato de emergencia, tiene que existir evidencia

documental que justifique categéricamente la emergencia. Una vez documentada, entonces

el director regional o funcionario designado procederd a suscribir el contrato de

transportacion. La evidencia documental que justifica la contratacion de emergencia formara

parte del expediente del contrato.

Seccion 3 - El contrato de emergencia tendra un periodo maximo de sesenta (60) dias
calendario. A manera de excepcion podra prorrogarse por un periodo adicional de sesenta
dias para un maximo total ciento veinte (120) dias calendario cuando surjan circunstancias
especiales que ameriten la extension de tiempo porque de no hacerlo se afectan los servicios
educativos de los estudiantes. Se otorgaran contratos de emergencia en lo que se celebra la

subasta.

ARTICULO 39-PROCEDIMIENTO PARA SUBASTAS INFORMALES
Seccion 1 — A manera de excepcion y en circunstancias donde surjan nuevas rutas por
necesidades apremiantes e imprevistas luego de haberse celebrado la subasta formal, se
podran llevar a cabo subastas informales para poder suplir la transportacion escolar. Se
consideraran subastas o compras informales aquellas en que el gasto a incurrirse sea igual o
menor a cincuenta mil dolares ($50 000.00). Este proceso se hard como se describe a
continuacion. Las compras mediante subastas informales se clasificaran en tres (3) tipos, de
acuerdo con su cuantia. A continuacion los tres (3) tipos de compras informales:
a. Compra mediante subasta informal hasta la cantidad de seis mil ddlares
($6 000.00).
b. Compra mediante subasta informal por cantidades mayores de seis mil
dolares ($6 000.00) hasta veinticinco mil dolares ($25 000.00).
c. Compra mediante subasta informal por cantidades mayores de veinticinco

mil dolares ($25 000.00) hasta cincuenta mil dolares ($50 000.00).

Seccion 2 — Especificaciones, términos y condiciones para subastas informales. EI Comité
de Transportacion Escolar incluira las especificaciones, los términos y las condiciones que

desea establecer en su solicitud de subasta. Para todo caso en que aplique o convenga, se
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exigiran las garantias que correspondan. EI Comité de Transportacion Escolar anotara las
especificaciones, los términos y las condiciones en la solicitud de cotizaciones, y sefialara un
término fijo para que los licitadores sometan ofertas. Este término no deberd ser mayor a

cinco (5) dias laborables. No se recibiran ofertas después de la fecha y hora establecidas.

Seccion 3 — Las cotizaciones para subastas informales por una cantidad de hasta seis mil
dolares ($6 000.00) podrén ser solicitadas por teléfono, fax, correo electronico u otro medio
de comunicacion disponible. Se requerira un minimo de tres (3) cotizaciones. Cuando un
porteador conteste en la cotizacion que no interesa (no-bid), o que no tiene disponible la
capacidad o el vehiculo, se considerard como oferta presentada y por tal motivo no se

solicitaran cotizaciones adicionales.

Seccion 4 - Subastas informales mayores de seis mil dolares ($6 000.00) hasta veinticinco
mil délares ($25 000.00): Para subastas informales por las cantidades mayores de seis mil
dolares ($6 000.00) hasta veinticinco mil ($25 000.00), se requerird un minimo de tres (3)
cotizaciones, pero estas tendran que ser solicitadas por escrito mediante correo, correo
electronico, fax o algun otro medio de comunicacion escrita. Cuando un licitador conteste en
la cotizacion que no interesa (no-bid) o que no tiene disponibles los articulos, se considerara

como oferta presentada y por tal motivo no se solicitaran cotizaciones adicionales.

Seccion 5 — Subastas informales mayores de veinticinco mil doélares ($25 000.00) hasta
cincuenta mil dolares ($50 000.00). Para subastas informales que conlleven un costo segin
establecido en esta seccion, se requerira un minimo de cinco (5) cotizaciones por escrito. Se

podré invitar a presentar cotizaciones a todo licitador disponible que pueda ser identificado.

Seccion 6 — Resumen de Ofertas para Subastas Informales. La informacion obtenida en
respuesta a la solicitud de cotizaciones se registrara en un informe oficial titulado Resumen
de ofertas, el cual debera constar por escrito y sera parte del expediente de la subasta informal.
El Resumen de ofertas incluird la fecha y hora en que se solicito la cotizacion, asi como el

nombre de la persona autorizada por el porteador para hacer la oferta.
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Seccion 7 — Evaluacion de las ofertas y los analisis de precios de subastas informales. El
Comité de Transportacion Escolar analizara todas las ofertas a base del cumplimiento de
especificaciones, términos, condiciones y precio ofrecido. En casos de ofertas con precios
iguales que cumplan con las especificaciones, las condiciones y los términos establecidos, se
verificara la disponibilidad inmediata de lo solicitado; de no cumplirse se solicitardn nuevas

cotizaciones a los licitadores concernidos.

Seccion 8 — Evaluacién y adjudicacion de subastas informales. Las subastas informales
seran adjudicadas por el Comité de Transportacion Escolar al licitador que tenga un buen
historial de cumplimiento, siempre y cuando su oferta relina, en el orden establecido, los
siguientes requisitos: que ofrezca el servicio segin se haya solicitado; que cumpla con las
condiciones, instrucciones y todos los demas requisitos especificados en la solicitud de
cotizaciones; y que haya presentado una oferta responsiva que, habiendo cumplido con todo

lo anterior, sea considerada la mejor oferta.

Seccion 9 — Negociacion de precio y condiciones con el mejor postor de una subasta
informal. En casos en que un licitador resulte ser el mejor postor de una subasta informal y
haya cumplido con las especificaciones, pero que aun asi, el precio de su oferta se considere
alto —o por otro lado, dicho licitador haya dejado de cumplir con alguna condicién que se
considere una desviacion menor de la subasta informal—, el Comité de Transportacion
Escolar podra negociar el referido precio o condicion que incumpla el licitador. Ningln
miembro del Comité de Transportacion Escolar podra realizar esta negociacion solo, ya que
debe ser acompafiada de otro miembro de dicho comité, que pueda dar fe, de ser necesario,
de los pormenores de la negociacion. Esta funcién se ejercera con extremo cuidado y

ponderacidn, a tenor con los mejores intereses del Departamento.

Seccion 10 — Una vez se determine la mejor oferta, se deberan comunicarse con el porteador
agraciado para firmar el contrato correspondiente a la ruta adjudicada. Se tendran dos (2) dias
laborables para firmar el contrato. En caso de que el porteador agraciado no esté disponible
0 se niegue posteriormente a firmar el contrato, deberd comunicarse con el segundo postor,

siendo este quien resultara agraciado.
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ARTICULO 40 - CONVENIOS ESPECIALES CON LOS MUNICIPIOS O CONSORCIOS
MUNICIPALES
Seccion 1 - Contratacion con los municipios 0 consorcios municipales
En todo distrito escolar en que el municipio o consorcio municipal tenga la intencion de
proveer la transportacion de estudiantes, podra participar en los procesos de subasta en
igualdad de condiciones que los licitadores particulares. La oferta del municipio o consorcio
tendrd que estar dentro los parametros de precio establecidos para la subasta por el
Departamento de Educacion. En aquellos casos en que la oferta del municipio o consorcio
sea igual que la de un licitador particular y resultara en un empate, se identificara al municipio
0 consorcio como el porteador agraciado sin que medien otras consideraciones. Para pactar
entre las partes se utilizara el formulario PTE- (8) Contrato de Servicios de Transportacion
de Escolares con Municipios o Consorcios o PTE- (8A) Enmienda al Contrato de Servicios
de Transportacion de Escolares con Municipios o Consorcios, segun aplique.
(@) En todo caso que el municipio o consorcio formalice contratos para servicios
de transportacion de estudiantes con el Departamento de Educacion, dicho
municipio o consorcio se comprometera a rendir un servicio en términos idénticos
a los de un porteador escolar particular. EI Departamento de Educacion pagara
por los servicios segun lo especificado en el contrato.
(b) El municipio o consorcio facturarda mensualmente sus servicios, al
vencimiento de cada mes, con el mecanismo indicado y autorizado por el

Departamento de Educacion.

ARTICULO 41 - VIGENCIA DE LOS CONTRATOS
Seccion 1 - Vigencia
(a) Los estudiantes seleccionados del programa regular, Educacion Especial y
ocupacional recibiran el servicio durante todo el afio o curso escolar. La vigencia
de los contratos sera a partir de la firma del contrato hasta el altimo dia del curso
escolar segun se dispone en el calendario escolar, mientras no se indique lo
contrario. Los modelos de contratos que se utilizaran por las partes, segun aplique,
son:

e PTE-7 Contrato de servicios de transportacion de escolares
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e PTE-7 A Enmienda al contrato de servicio para la transportacion de
escolares

e PTE-8 Contrato de servicios de transportacion de escolares con
municipios 0 consorcios

e PTE-8 A Enmienda al contrato de servicios de transportacion de
escolares con municipios 0 consorcios

(b) Cuando la situacion lo amerite, por incumplimiento de contrato o por

necesidad del servicio, se podrd formalizar un contrato de emergencia por

sesenta (60) dias calendario. A manera de excepcidn podra prorrogarse por un

periodo adicional de sesenta dias (60) dias adicionales para un méximo total

de ciento veinte (120) dias calendario cuando surjan circunstancias especiales

que ameriten la extensién de tiempo porque de no hacerlo se afectan los

servicios educativos de los estudiantes. Se otorgaran contratos de emergencia

en lo que se celebra la subasta.

(c) Una vez adjudicada la subasta, se podra contratar con los municipios o
consorcios, las empresas o los porteadores particulares el servicio de
transportacion de escolares por términos mayores de un (1) afio, pero que no
excedan de dos (2) afios, sujeto a renovacion anual y enmienda escrita al efecto
durante la vigencia del contrato. La vigencia de estos contratos estara sujeta
a la disponibilidad de fondos publicos y al cumplimiento de las
estipulaciones del contrato.

(d) Todo porteador que interese cambiar de vehiculos o de chofer durante la
vigencia del contrato deberd notificar a la Unidad de Transportacion Escolar
y obtener la aprobacion del supervisor de Transportacién Escolar. Para que
estos cambios sean aprobados, el porteador deberd cumplir con todos los

requisitos que se exigen al momento de formalizar el contrato.

ARTICULO 42- FUNCIONARIOS O EMPLEADOS
Seccién 1- Ninguan funcionario o empleado del Departamento de Educacion que intervenga
en los procesos de subasta, entiéndase empleado de la Unidad de Transportacion Escolar,

miembros del Comité de Transportacién Escolar y cualquier otro funcionario o empleado,
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podra tener interés personal en las transacciones que se realicen. Se consideraran ilegales las
siguientes actuaciones:

a) Aceptar, solicitar o exigir, directa o indirectamente cualquier compensacion,
honorario, regalo, gratificacion, favor, donativo o cualquier otro beneficio
de cualquier licitador.

b) Intervenir en los procedimientos de adquisicién con el propoésito de
favorecer a algin familiar, amigo o allegado en perjuicio del Departamento
0 de los demés licitadores.

c) Dilatar los procedimientos en espera de la participacion de un licitador
determinado o ajustar los procesos a conveniencia o0 condiciones que
garanticen ventajas en el proceso competitivo a un licitador.

d) Proveer informacion sobre servicios, rutas o cualquier otra informacion
esencial a porteadores sin tener la autorizacion previa del supervisor de la

Unidad de Transportacion Escolar.

ARTICULO 43- INCUMPLIMIENTO DE DEBERES
Seccion 1- Se podra penalizar con medidas correctivas aplicables a cualquier funcionario o
empleado que por accién u omisién, en forma negligente, deshonesta o imprudente, incurra
en las siguientes violaciones:
a) Beneficiar o perjudicar a un licitador, incumpliendo con los deberes y
responsabilidades de su cargo.
b) Intervenir o influenciar directa o indirectamente con los licitadores en la
preparacion y redaccién de ofertas.
c) Actuar de manera negligente o en completa violacion a las disposiciones

legales y los reglamentos.

ARTICULO 44 - FORMULARIOS AUTILIZAR EN LA IMPLANTACION DEL SERVICIO
e PTE-1 Solicitud del estudiante
e PTE-2 Invitacion a subasta
e PTE-3 Términos, condiciones y especificaciones de la subasta para la transportacion
de escolares

e PTE-4 Inspeccion del vehiculo
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e PTE-5 Informacion sobre licitador y sus vehiculos

e PTE-6 Oferta de licitador

e PTE- 7 Contrato de servicios de transportacion de escolares

e PTE-7 A Enmienda al contrato de servicio para la transportacion de escolares

e PTE-8 Contrato de servicios para la transportacion de escolares con municipio o
consorcio

e PTE-8 A Enmienda al contrato de servicios para la transportacion de escolares con
municipio o0 consorcio

e PTE-9 Resumen de ofertas

e PTE-10 Aviso de adjudicacion

e Lista de estudiantes en orden alfabético - transportacion regular

e Lista de estudiantes en orden alfabético - Educacion Especial

ARTICULO 45- DISPOSICIONES GENERALES
Seccion 1 - En los casos en que los fondos asignados no sean suficientes para servir a todos
los estudiantes del Programa Regular que cualifiquen, se dara prioridad a los estudiantes que
vivan mas distantes de la escuela y a aquellos estudiantes de otras rutas con discapacidades
fisicas o salud quebrantada.
Seccion 2 - Los contratos de transportacion los aprobara el director regional o funcionario
designado antes del inicio del curso escolar. EI término aqui dispuesto para la aprobacion no
aplica a los contratos de emergencia ni subastas informales.
Seccion 3 - Bajo ninguna circunstancia se podrd enmendar un contrato para fijar un precio
0 costo real —esto incluye las condiciones y los servicios— mas alto del limite méximo a
pagar que establece el Departamento por cada ruta, salvo en situaciones que enmienden los
términos y condiciones de los servicios, tales como, aumento real en las distancias a recorrer,
necesidad de utilizar vehiculos de mayor capacidad por aumento en el nimero de estudiantes
a beneficiarse, entre otras consideraciones especiales.
Seccion 4 - La Oficina de Auditoria Interna de la oficina central podra auditar todos los
contratos, listas de rutas adjudicadas, comprobantes y demas documentos para determinar su
correccion, legalidad, necesidad y exactitud. No obstante, la responsabilidad principal recaera

en los funcionarios y empleados que realicen el proceso.
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Seccion 5 - El porteador presentard mensualmente una factura detallada de los servicios
prestados por ruta por dia, basado en los mecanismos provistos por el Departamento para
estos efectos. Dicha factura, deberd ser evaluada y aprobada por el director de escuela y se
someterd a la region educativa mediante el programa provisto y autorizado por el
Departamento de Educacion en o antes de diez (10) dias calendario, luego de terminado el
mes servido.

Seccion 6 - EI director regional o funcionario designado en conjunto con el Comité de
Transportacion Escolar podra tomar aquellas medidas especiales que viabilicen la prestacion
del servicio en la que se hace problematica la contratacion de los servicios de transportacion
escolar.

Seccion 7 - El secretario de Educacion o el subsecretario de Administracion podran emitir
directrices complementarias a este reglamento mediante cartas circulares y memorandos.
Seccion 8 - Todo formulario o documento que se requiera por virtud de este reglamento sera
bajo certificacion de veracidad con apercibimiento de perjurio.

Seccion 9 - EIl contrato podra ser resuelto antes de su vencimiento, por motivos de
incumplimiento, mediante notificacion escrita con treinta (30) dias de antelacion a la fecha
en que se desea su terminacion, sin derecho a compensacion adicional a la devengada hasta
ese momento, o podré ser cancelado inmediatamente cuando: 1) contra el porteador o sus
conductores, cualquiera de sus accionistas, socios, oficiales, principales, empleados, se
determine causa probable para el arresto por cualquier delito contra el erario, la fe y la funcion
publica, contra el ejercicio gubernamental, o que involucre fondos o propiedad publica en el
ambito federal o estatal; 2) cuando haya sido declarado culpable de un delito grave y/o haya
sido declarado culpable por conduccién de vehiculos de motor bajo los efectos de bebidas
embriagantes, droga o sustancias controladas al amparo de la Ley 22-2000, segiin enmendada,

mejor conocida como Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico.

ARTICULO 46 — VIOLACION A ESTE REGLAMENTO
Cualquier persona que viole las disposiciones de este reglamento u otras disposiciones
reglamentarias, previa la investigacion correspondiente, se le podra radicar cargos administrativos,

civiles o criminales, segun corresponda.
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ARTICULO 47 —- SEPARABILIDAD
La declaracion por un Tribunal competente de que una disposicion de este reglamento es invéalida,
nula o inconstitucional no afectara las demas disposiciones del mismo, las cuales preservaran toda

su validez y efecto.

ARTICULO 48 - VIGENCIA'Y CLAUSULA DEROGATORIA

Este reglamento deja sin efecto toda norma, pauta o procedimiento o parte del mismo que esté en
conflicto con estas disposiciones. En especifico, este reglamento deroga el Reglamento Nimero 8650
del 5 de octubre de 2015, conocido como Reglamento para la Transportacion de Escolares. Esta
derogacion tendra vigencia inmediata después de su radicacion en el Departamento de Estado de

conformidad con la Seccion 2.13 de la Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988.

En San Juan, Puerto Rico, hoy de 2016.

Prof. Rafael Roman Meléndez
Secretario
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