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Resumen 

 

El Departamento de Educación (DE) tiene fondos bajo la ley de Educación Elemental y Secundaria 

(ESEA) de 1965, según enmendada, para ofrecer adiestramientos a padres y miembros de la familia 

de estudiantes. Estos adiestramientos deben estar enmarcados en el Diseño de Excelencia Escolar 

(DEE) y el Plan de Trabajo aprobado a los distritos escolares y programas académicos. En el caso de 

Escuelas Privadas, los adiestramientos deben fundamentarse en las necesidades identificadas donde 

asisten estudiantes aprendices de español como segundo idioma y estudiantes inmigrantes, elegibles 

para participar del Programa de Título III, Parte A.  

Luego que finaliza la evaluación de Propuestas y la otorgación de Contratos para los Proveedores 

seleccionados, es requerida la creación de un Catálogo de Ofrecimientos de Adecuación Profesional. 

El catálogo de Adiestramientos a Padres y Miembros de la Familia ha sido modificado con el fin de 

cumplir con nuevos requerimientos del Programa Federal. El proceso de solicitud de fondos para 

Adiestramientos a Padres y Miembros de la Familia utilizará un mismo número de artículo para 

diferentes suplidores.   

Con el fin de facilitar el proceso para el usuario, se han incorporado unos cambios en el Módulo de 

DE Requisition. Este documento detalla los pasos a seguir para la creación de una Requisición con 

estas modificaciones. 
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Adiestramientos para Padres y Miembros de la Familia 

A continuación, se detalla el proceso para incluir los campos de “Vendor” y Estrategia en la Pantalla 

de DE Requisition cuando se selecciona un “item” del Catálogo de Adiestramientos a Padres y 

Miembros de la Familia.  

Pasos: 

1. Acceder a la siguiente navegación:  
Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > De Requsitions 
 

2. Presione la pestaña de  e ingrese los siguientes campos: 

a. SetID: 00081 

 

3. Presione el botón de . 
 

4. El Sistema desplegará la siguiente pantalla: 
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5. Proceda a crear la requisición ingresando el número del artículo que desea requisar. Si no lo 

conoce y desea buscar en el catálogo de artículos, presione la lupa . 

 

 

6. En el campo de “Quantity” ingrese la cantidad de artículos que está requisando. 
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7. En el campo de “Vendor” ingrese el número de seguro social patronal de la compañía que le 
estará ofreciendo los servicios.   El sistema desplegará solo los suplidores que pueden proveer 
el servicio seleccionado.  

 

 

a. En caso de no tener el número de seguro social patronal, puede proceder a realizar la 

búsqueda utilizando la opción : 
i. Escriba el nombre de la compañía en la opción de “Name 1”. 

ii. Presione . 
iii. Una vez encuentre el nombre, escoja el mismo y continúe. 
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8. En el campo de ID de Estrategia utilice el ID 00000030. 
 

 
 

a. En el campo de ID de Estrategia, puede proceder a realizar la búsqueda utilizando la 

opción : 
i. Escriba el nombre de la estrategia en la opción de “Long Description”. 

ii. Presione . 
iii. Una vez encuentre la estrategia, escoja la misma y continúe. 
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9. Presione el enlace de Distribution  para ingresar y/o validar los componentes de la cifra de 
cuenta.  

 
 

10. El sistema lo llevará a la siguiente pantalla. 

 
 

11. Presione   para regresar a la página principal. 
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12. Si terminó de ingresar los artículos que desea requisar, presione el botón de  y el 
sistema le asignará automáticamente un número de Requisición. 

 

 

13. Continúe con el proceso según fue adiestrado.  

 

Nota: De tener dudas relacionadas al proceso de Solicitudes puede comunicarse con la Mesa de 

Ayuda en la Oficina Central de Compras a los siguientes números (787) 773-3034 y (787) 773-6212. 


