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Resumen

La Secretaria Auxiliar de la Oficina de Asuntos Federales, como parte de las Propuestas de Servicios
Profesionales de Desarrollo Profesional, segin definido por la Ley de Educacidon Elemental y
Secundaria (ESEA) de 1965 segin enmendada, solicita cada 3 afios a los proponentes sus propuestas
para ofrecer Desarrollo Profesional, con el propdsito de fortalecer el proceso de ensefianza y
aprendizaje. Luego que finaliza la evaluacién de Propuestas y la otorgacidon de Contratos para los
Proveedores seleccionados, es requerida la creacién de un Catalogo de Ofrecimientos de Adecuacidn
Profesional. Este catalogo incluye todas las modalidades de desarrollo profesional aprobadas por el
Departamento de Educacién, las cuales son: Coaching, Mentoria, Clases Demostrativas/Webinar,
Talleres y Seminarios o Conferencias.

El catdlogo de Desarrollo Profesional ha sido modificado con el fin de cumplir con nuevos
requerimientos del Programa Federal. El proceso de solicitud de fondos de Desarrollo Profesional para
Escuelas Publicas utilizard un mismo numero de articulo para diferentes suplidores. En adicion, el
proceso requiere que se establezca la estrategia relacionada a la Modalidad para cual se requiere el
servicio.

Con el fin de facilitar el proceso para el usuario, se han incorporado unos cambios en el Mddulo de
DE_Requisition. Este documento detalla los pasos a seguir para la creacion de una Requisicidon con
estas modificaciones.
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Solicitud de Desarrollo Profesional

A continuacion, se detalla el proceso para incluir los campos de “Vendor” y Estrategia en la Pantalla
de DE_Requisition cuando se selecciona un “item” del Catalogo de Desarrollo Profesional.

Pasos:

1. Acceder a la siguiente navegacion:
Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > De_Requsitions

2. Presione la pestafia de e ingrese los siguientes campos:
a. SetID: 00081

Favorites © Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > De Requisitions
- : - - -

De Requisitions

]
Find an Existing Value _ a New Value

Business Unit: [0ppg1 'JQ

Requisition ID: | NEXT

Find an Existing Value | Add a New Value

3. Presione el botéon de Add

4. ElSistema desplegara la siguiente pantalla:

Maintain Requisitions

Requisition
Business Unit: 00081 B Status: Open
Requisition ID: NEXT Lopy From Budget Status: Not Chk'd
Change Order:
*Requester: RIVERA_JA DE Javier Rivera Santos Requisition Defaulis
Add Comments
*Requisition Date:[10/17/2017 [
Origin: ONL Online Entry Document Status
*Currency Code: USD Dollar
Total Amount: 0.00 USD

Accounting Date:[10/17/2017 3

Merchandise

Line ltem Description  Quantity LOM Category Price T Ame Status Contract ID Contract Line

1 @ 4 [0.0000 o Open QY Q| Q&=
View Printable Version
[Glsave Moty % Refresh |_sAdd | s |Updale/Display
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5. Proceda a crear la requisicion ingresando el numero del articulo que desea requisar. Si no

conoce y desea buscar en el catdlogo de articulos, presione la lupa Q,

o

Requisition
Business Unit: 00081 B Status: Open
Requisition ID:  NEXT Copy From Budget Status: Not Chk'd
Change Order:

~ Header

“Requester: DE Javier Rivera Santos ~ Requisition Defaults

Add Comments

“Requisition Date:(09/14/2017 3
Origin: Online Entry Document Status
*Currency Code: Dollar Toml A

otal Amount: 0.00 USD
Accounting Date:[09/14/2017 [

Add Items From
Item Search
Line
Line |ltem Description uan UOM Category Price M"x’rﬁ Status Vendor Vendor Name

TALLERES (YOUTH
INNOVATIVE) O
ADIESTRAMIENTOS]|
(RECURSO CON
MAESTRIA O DOG.)
SEIS (5) HORAS
TALLER PARA
QUINCE (15) PART.
ES DE TRES MIL

1/(000000000000003211 @, QUINIENTOS |52 [0-0000 UNO SERVICIOS [3,500.00000 Open (@18 | §
DOLARES
(83,500.00) A
DOSCIENTOS
TREINTA Y TRES
DOLARES CON
TREINTA Y TRES
CENTAVOS
($233.33) POR
PART

6. En el campo de “Quantity” ingrese la cantidad de articulos que esta requisando.

*Currency Code:

Accounting Date: 09/14/2017 [
Add Items From

Item Search

Line ltem

Description

TALLERES (YOUTH
INNOVATIVE) O
ADIESTRAMIENTOS|
(RECURSO CON
MAESTRIA O DOC.)
SEIS (6) HORAS:
TALLER PARA
QUINCE (15) PART.
ES DE TRES MIL

1[000000000000003311 @, QUINIENTOS
DOLARES
($3,500.00) A
DOSCIENTOS
TREINTA'Y TRES
DOLARES CON
TREINTAY TRES
CENTAVOS
($233.33) POR
PART.

B

Requisition

Business Unit: Q0081

Requisition ID:  NEXT Copy From

Change Order:
“Requester: DE Javier Rivera Santos
“Requisition Date;09/14/2017 |

Origin: Online Entry

Dollar

uanti

Status: Open

Budget Status: Not Chk'd

Requisition Defaults
Add Comments

Document Status

Total Amount:

UNO SERVICIOS |3,500.00000

0.00 USD

Merchandise
i

d
Amt. Status

Open

Vendor

(o= —

Vendor Name
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7. En el campo de “Vendor” ingrese el nimero de seguro social patronal de la compafiia que le

estard ofreciendo los servicios. El sistema desplegara solo los suplidores que pueden proveer

el servicio seleccionado.

Requisition

Business Unit: 00081 B Status: Open

Requisition ID:  NEXT Copy From Budget Status: Not Chk'd

Change Order:

*Requester: RIVERA_JA DE Javier Rivera Santos Requisition Defaults

Add Comments

*Requisition Date:|09/14/2017 E -

Origin: ONL Online Entry Document Status

*Currency Code: USD Dollar ol A

otal Amount: 0.00 USD

Accounting Date:|09/14/2017 [

Add ltems From

ltem Search

Line

Line ltem Description uantit UOM Category Price
TALLERES (YOUTH
INNOVATIVE) O
ADIESTRAMIENTOS
(RECURSO CON
MAESTRIA O DOC.)
SEIS (6) HORAS
TALLER PARA
QUINGE (15) PART.

~  [ESDE TRES MIL
1000000000000003311 &, |QUINIENTOS _:"g 1 UNO SERVICIOS |3,5600.00000

DOLARES
($3,500.00) A
DOSCIENTOS
TREINTAY TRES
DOLARES CON
TREINTAY TRES
CENTAVOS
($233.33) POR
PART.

Merchandise
Ami

¢ Status

‘Open

o

Vendor

[Vendor Name

a. Encaso de no tener el nimero de seguro social patronal, puede proceder a realizar la
busqueda utilizando la opcién B
i Escriba el nombre de la compaiiia en la opcidon de “Name 1”.
ii. Presione  -°%kUP |

(2) Help
Look Up Vendor
SetiD: 00081
Item ID: 000000000000003311

Vendor ID:|begins with v ||

|Hame 11 [begins with ||

Look Up Clear Cancel Basic Lookup

Search Results

View 100 First (4] 1303 |p] Last
Vendor ID Name 1

000006974 AMERICAN INTERNATIONAL ACADEMY
660606273 YOUTH INNOVATIVE SOLUTIONS,INC.
660797862 UNIQUE CONSULTING GROUP. INC

Una vez encuentre el nombre, escoja el mismo y continte.
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En el campo de ID de Estrategia ingrese la estrategia instruccional que se estard ofreciendo.

1 000000000000003311 @,

Description Quantity

UOM Category Price %’“’A':l Status Vendor
TALLERES (YOUTH
INNOVATIVE) O
ADIESTRAMIENTOS
(RECURSO CON
MAESTRIA 0 DOG )
SEIS () HORAS
TALLER PARA
QUINCE (15) PART
ES DE TRES MIL .
QUINIENTOS [ [0.0000 UNO SERVICIOS [3,500.00000 Open O O [eso7aresz

DOLARES
(§3,500.00) A
DOSCIENTOS
TREINTA ¥ TRES
DOLARES CON
TREINTA ¥ TRES
CENTAVOS
(§233.33) POR
PART.

Vendor Name

id de estrategia

a. En caso de no tener el numero de ID de Estrategia, puede proceder a realizar la
busqueda utilizando la opcién “*:
i. Escriba el nombre de la estrategia en la opcidn de “Long Description”.

i, Presione = -0k UP

iii. Una vez encuentre la estrategia, escoja la misma y continue.

'2) Help

Look Up Id de estrategia

SetlD: 00081
Family: MENTORIA
Vendor ID: 660797862

Id de estrategia: [begins with |/

Long Description:|begins with v ‘

Look Up Clear Cancel |Basic Lookup

Search Results

View 100 First [ 4] 120f2 [}] Last
estl:jﬁ ia Long Description

00000001 Aprendizaje basado en proyectos/ Integracién curricular
00000007 Desarrollo de lenguas como segundo idioma
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9. Presione el enlace de Distribution Fﬂ para ingresar y/o validar los componentes de la cifra de

Requisition
Business Unit: 00081 B Status: Open
Requisition ID:  NEXT Copy From Budget Status: Not Chk'd
Change Order:
“Requester: RIVERA_JA DE Javier Rivera Santos Requisition Defaults
Add Comments
“Requisition Date:|09/14/2017 1]
Origin: ‘ONL Online Entry Document Status
*Currency Code: |USD Dollar
- Total Amount: 0.00 USD
Accounting Date:(09/14/2017 3]
Add Items From
Item Search
Line
Line ltem Description uanti UOM Category  Price Merchandise o iaue Vendor Vendor Name
TALLERES (YOUTH
INNOVATIVE) O
ADIESTRAMIENTOS
(RECURSO CON

MAESTRIA O DOC.)
SEIS (8) HORAS:
TALLER PARA
QUINCE (15) PART.
ES DE TRES MIL

1(000000000000003311 @, QUINIENTOS
DOLARES

(§3,500.00) A
DOSCIENTOS
TREINTA Y TRES
DOLARES GON
TREINTA Y TRES
CENTAVOS
(8233 33) POR
PART.

., 1 UNO SERVICIOS [3,500.00000 Open O Q

10

El sistema lo llevara a la siguiente pantalla.

Maintain Requisitions

Distribution
Requisition ID: NEXT Item: 000000000000003311 TALLERES (YOUTH INNOVATIVE) O
Line: 1 Status: Active
Schedule: 1
Ship To: DOEPR DEPTO Educ Quantity: 1.0000 unO
“Distribute By: Open Quantity: 1.0000
Merchandise Amt: 3,500.00 USD
SpeedChart: @, Multi-SpeedCharts

Distributions

Chartfields Details Asset Information Budget Information ‘

Merchandise

Distrib Percent Quantity Amount GL Unit Account Alt Acct Oper Unit Fund Dept Program
1 Open | 100.0000: 1.0000, 3,500.00 00081 @, |E1290 @, @, (272 @, (01057200 @, @,
OK | Cancel | Refresh |
| oK

11. Presione ' para regresar a la pagina principal.
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12. Si terminé de ingresar los articulos que desea requisar, presione el botén de (&) Save y el
sistema le asignara automaticamente un niumero de Requisicidn.

Favorites © Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > De Requisitions

Requisition ID: 0000226419 Budget Status: Not Chicd

Change Order:

“Requester: RIVERA_JA DE Javier Rivera Santos  Requisition Defaults
Add Comments

“Requisition Date:[09/15/2017 |3

Origin: ONL Online Entry Document Status

*Currency Code: USD Dollar
Total Amount: 3,500.00 USD

Accounting Date:[09/15/2017 |

Item Search

Line P
Merchandise
Amt Status Vendor Vendor Name

Line Iter Description Quantity UOM Category Price

TALLERES (YOUTH
INNOVATIVE) O
ADIESTRAMIENTOS:
(RECURSO GON
MAESTRIA O DOC.)
SEIS (6) HORAS
TALLER PARA
QUINCE (15) PART.
ES DE TRES MIL
1000000000000003311 | @, QUINIENTOS 3 [.0000 UNO SERVICIOS  [3,600.00000 3,500.00 Open © O [esore7862 @ I‘i."gOUE CONSULTING GROUF,
DOLARES
(83,500.00) A
DOSCIENTOS
TREINTA Y TRES
DOLARES CON
TREINTA Y TRES
CENTAVOS
(8233.33) POR
PART

View Printable Version

13. Continue con el proceso segun fue adiestrado.

Nota: De tener dudas relacionadas al proceso de Solicitudes puede comunicarse con la Mesa de
Ayuda en la Oficina Central de Compras a los siguientes nimeros (787) 773-3034 y (787) 773-6212.
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