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Resumen

La Secretaria Auxiliar de la Oficina de Asuntos Federales, como parte de las Propuestas de Servicios
Profesionales de Desarrollo Profesional, segin definido por la Ley de Educacién Elemental y
Secundaria (ESEA) de 1965 segin enmendada, solicita cada 3 afos a los proponentes sus propuestas
para ofrecer Desarrollo Profesional, con el propdsito de fortalecer el proceso de ensefianza y
aprendizaje. Luego que finaliza la evaluacidon de Propuestas y la otorgacidon de Contratos para los
Proveedores seleccionados, es requerida la creacién de un Catdlogo de Ofrecimientos de Adecuacién
Profesional. Este catdlogo incluye todas las modalidades de desarrollo profesional aprobadas por el
Departamento de Educacidn, las cuales son: Coaching, Mentoria, Clases Demostrativas/Webinar, Talleres y
Seminarios o Conferencias.

El proceso de solicitud de modalidades estd automatizado y el mismo requiere la configuracion de
Items y Vendors en SIFDE. En aios anteriores se realizaba una configuracién de “items” para Vendors
en especifico. El Sistema no requeria que el solicitante seleccionara el Vendor ya que con la
configuracion existente, sdlo tenia que colocar el numero de “items” y el Sistema identificaba a que
Vendor estaba atado. Para evitar la creacion de multiples “items” para cada servicio, para cada
Vendor; se creé la funcionalidad que provee una relacién de un articulo con varios suplidores por lo
gue se habilitd el campo de Vendor. También se cred el campo de Estrategia, en donde se seleccionard
la Estrategia Instruccional atada al Vendor seleccionado. Este documento detalla los pasos a seguir
para la creacion de una Requisicion con estas modificaciones.
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CAmo crear una solicitud incluyendo los campos de Vendor y Estrategia
A continuacidn, se detalla el proceso para seleccionar el Vendor y el campo de la Estrategia en la
Pantalla de Solicitud Escuelas Privadas.

Pasos:

1. Acceder a la siguiente navegacion:

Main Menu >Custom DOE > Rollout Escuelas > Escuelas Privadas > Solicitud Escuelas Privadas

2. Presione la pestafia de e ingrese los siguientes campos:

Favorites - Main Menu > Custom DOE > Rollout Escuelas > FEscuelas Privadas > Solicitud Escuelas Privadas

Solicitud Escuelas Privadas

Find an Existing Value |[REEEENEUAZIEA

Business Unit: 00081

Namero de Solicitud: | NEXT

3

Find an Existing Value | Add a New Value

3. Presione el botén de  Add
4. ElSistema desplegara la siguiente pantalla:

Escuelas Privadas

Solicitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profesional sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Ao Escolar 2017-2018

Nombre de la Institucién o Consorcio sespina Numero de Solicitud NEXT
Dia de la Solicitud 091152017 Email ID sespina@uniquepr net
Activity Telephone Estipendios

O Taller @] Coaching O Seminario o Conferencia O Mentoria @] Grupos de Estudio O Clases Demostrativas

Servicio Solicitado E1290 €
Identifique la necesidad que atendera con ésta actividad

Tema de la Actividad

*Lugar donde se van a ofrecer los servicios Lista de é
Participantes
Agenda de Actividad

FechalH la cual licita el Servici (Browse)
& Ora para fa cual ¢ sollclia & Servicle Nombre del Proveedor de Servicios
“Fecha 53 *Hora Budget Overview
L *Nimero de Servicio Description ;T‘I‘:;:inlnems s Vendor ID Name 1
1 @ I 0.0000 =]
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5. Escoja el servicio solicitad

(0]

Solicitud de Servicios Profesionales de

Desarrollo Profi

| sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Afio Escolar 2017-2018

o Ci
09/15/2017

dela
Dia de la Solicitud

sespina

Numero de Solicitud NEXT

Email ID sespina@uniquepr.net

Activity
Servicio Solicitado E1290 €@

OTaIIer

O Coaching

Telephone

Seminario o Conferencia

Identifique la necesidad que atendera con ésta actividad

O Estipendios

O Grupos de Estudio O Clases Demostrativas

Tema de la Actividad

“Lugar donde se van a ofrecer los servicios

Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio

*Fecha [

“Hora

Nombre del Proveedor de Servicios

Lista d

Participantes
Agenda de Actividad ‘

(Browse

Bu

&

et Overview

Identifique la necesidad que atendera la solicitud

licitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profesional sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Afio Escolar 2017-2018

Nombre de la Institucién o Consorcio
Dia de la Solicitud 09/15/2017

Activity
Servicio Solicitado E1290 )

@] Coaching

® Taller

sespina Nuamero de Solicitud NEXT

Email ID sespina@uniquepr.net

Telephone

O seminaric o Conferencia

Identifique la necesidad que atendera con ésta actividad

[ 1Esti pendios

@] Grupos de Estudio O Clases Demostrativas

Escriba la necesidad que atendera

Tema de la Actividad

|Escriba el tema de la actividad

*Lugar donde se van a ofrecer los servicios

‘Escn'ba el lugar donde se ofreceran los servicios

Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio

]

“Fecha

Nombre del Proveedor de Servicios

Hora[ v

Lista de S
Participantes
Agenda de Actividad ‘ ‘

(Browse

Budget Overview

7. Escriba el tema de la activi

idad

Solicitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profesional sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Ao Escolar 2017-2018

Nombre de la Institucién o Consorcio
Dia de la Solicitud 09/15/2017

Activity

Servicio Solicitado E1290 €

sespina

Email ID sespina@uniquepr.net

Telephone

Numero de Solicitud NEXT

] Estipendios

O Clases Demostrativas

® Taller O Coaching O seminario o Conferencia O Mentoria @] Grupos de Estudio

Identifique |la necesidad que atendera con ésta actividad

Escriba la necesidad que atendera

Tema de la Actividad

‘Escriba el tema de Iz actividad
*Lugar donde se van a ofrecer los servicios Lista de =)
‘Escriba el lugar donde se ofreceran los servicios Parficipantes

Agenda de Actividad | | B
icif ici (Browse
Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio Nombre del Proveedor de Servicios
*Fecha & “Hora Budget Overview
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8.

9.

Escriba el lugar donde se ofreceran los servicios, fecha y hora:

Solicitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profi | sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Afio Escolar 2017-2018

Nombre de la Institucion o Consorcio Numero de Solicitud NEXT

Dia de la Solicitud 091152017

sespina

Email ID sespina@uniquepr.net

Activity Telephone = Estipendios

Servicio Solicitado E1290 o

® Taller @] Coaching O seminario o Conferencia O Mentoria O Grupos de Estudio O Clases Demostrativas

Identifique la necesidad que atendera con ésta actividad

Escriba la necesidad que atendera

Tema de la Actividad

‘Escnba el tema de la actividad |

“Lugar donde se van a ofrecer los servicios

: S Lista de =)
‘Escnba el lugar donde se ofreceran los servicios

Participantes
Agenda de Actividad |

(Browse

2]

Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio

Fecha & "Hora

Budget Overview

*Total de items o Participante
Adicional

Ln *Namero de Servicio Vendor ID Name 1

i A

Description

0.0000

Ir a los enlaces de Lista de Participantes y Agenda de la Actividad y adjuntar los documentos:

Solicitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profesional sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Afio Escolar 2017-2018

Numero de Solicitud NEXT
sespina@uniquepr.net

Nombre de la Institucién o Consorcio
Dia de la Solicitud 097152017

sespina
Email ID

] Estipendios

Activity
Servicio Solicitado E1290 @

Telephone

® Taller @] Coaching O seminario o Conferencia O Mentoria O Grupos de Estudio O Clases Demostrativas

Identifique la necesidad que atendera con ésta actividad

Escriba la necesidad que atendera

Tema de la Actividad

|Escriba el tema de la actividad |

‘Lugar donde se van a ofrecer los servicios

Escriba el lugar donde se ofreceran los servicios

Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio

'Fecha ! “Hora

Ln *Namero de Servicio

] ——

Description

Nombre del Proveedor de Servicios

Lista de =]
Participantes

Agenda de Actividad ‘

(Browse

w

*Total de items o Participante
Adicional

Budget Overview

Vendor ID

0.0000

Name 1

==
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10. Ingrese el nUmero de servicio que desea solicitar. Sino lo conoce y desea buscar en el catdlogo de

articulos, presione la lupa Q, Aparecera el listado de los servicios disponibles.

Help
Look Up Numero de Servicio
Item SetiD: begins with v
Item ID: begins with v ||
Item Description: [pegins with v |
Name 1: begins with V||
‘ Look Up H Clear H Cancel \Basic Lookup
Search Results
View 100 First [4] 15015 [b] Last

ltem ID Item Description Name 1
000000000000003311|TALLERES (YOUTH INNOVATIVE) O |YOUTH INNOVATIVE SOLUTIONS,INC.
000000000000003312|PARTICIPANTE ADICIONAL (YOUTH YOUTH INNOVATIVE SOLUTIONS.INC.
000000000000003313 MENTORIA (YOUTH INNOVATIVE) O YOUTH INNOVATIVE SOLUTIONS.INC.
000000000000003314 MENTORIA (YOUTH INNOVATIVE) O | YOUTH INNOVATIVE SOLUTIONS.INC.
000000000000003315/TALLERES (VERNET) O ADIESTRAMI VIRTUAL EDUC RESOURCES NETWORK INC

11. En el campo de Total de items o Participante Adicional ingrese la cantidad de servicios que estd

solicitando.

Escuelas Privadas

Solicitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profesional sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Ao Escolar 2017-2018

Nombre de la Institucién o Consorcio AMERICAN MILITARY ACADEMY, Numero de Solicitud  NEXT
Dia de la Solicitud 10/17/2017 Email ID  kfernandez@uniquepr.net
Activity AD00055 American Military Academy Telephone Estipendios
Servicio Solicitado E1290 o
@ Taller O Coaching O seminario o Conferencia O Mentoria O Grupos de Estudio O clases Demostrativas
Necesidad

Tema de la Actividad

Tema |
*Lugar donde se van a ofrecer los servicios Lista de &5

Lugar Participantes

Agenda de Actividad | B
ici ici (Browse)
Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio Nombre del Proveedor de Servicios
*Fecha |11/18/2017 [} *Hora Budget Overview
- . - |* Total de items o Participante
Ln Numero de Servicio Description Adicional Vendor ID Name 1
1//000000000000003311 @, | TALLERES (YOUTH INNOVATIVE) O 1.0000 Q@ =]
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12. En el campo de Vendor ingrese el “Vendor ID”, nUmero de seguro social patronal de la compaifiia
que le estard ofreciendo los servicios.

Escuelas Privadas

Solicitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profesional sufragado con fondos del Programa Titulo I, Parte A, Afio Escolar 2017-2018

Nombre de la Institucién o Consorcio AMERICAN MILITARY ACADEMY, Numero de Solicitud NEXT
Dia de la Solicitud 10/17/2017 Email ID kfernandez@uniquepr.net
Activity A000055 American Military Academy Telephone ¥ Estipendios
Servicio Solicitado E1290 €
® Taller @) Coaching O seminario o Conferencia O Mentoria @) Grupos de Estudio O clases Demostrativas
Necesidad

Tema de la Actividad

|Tema |
*Lugar donde se van a ofrecer los servicios Lista de =1
[Lugar Parficipantes
Agenda de Actividad | 2]
- - (Browse)
Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio Nombre del Proveedor de Servicios
*Fecha [11/18/2017 |5 *Hora Budget Overview

*“Total de items o Participante
Adicional

Ln “Numero de Servicio Description Vendor ID Name 1

1 [000000000000003311 @, TALLERES (YOUTH INNOVATIVE) O [ 1.0000 || Q, EE

13. En caso de no tener el nimero de seguro social patronal, puede proceder a realizar la busqueda
utilizando la opcidn B
a. Escriba el nombre de la compaiiia en la opcién de “Name 1”
Look Up

b. Presione

Q) Help

Look Up Vendor

SetiD: 00081
Item ID: 000000000000003311
Vendor ID:| begins with ||

|Name 11 [begins with V||

| Look Up H Clear | GCancel :|Basic Lookup

Search Results

\iew 100 First 1-3013 Lasl
Vendor ID Name 1

900006974 AMERICAN INTERNATIONAL ACADEMY
660606273 YOUTH INNOVATIVE SOLUTIONS,INC.
660797862 UNIQUE CONSULTING GROUP. INC

c. Unavez encuentre el nombre, escoja el mismo y continue.
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14. En el campo de ID de Estrategia ingrese la estrategia instruccional que se estard ofreciendo.

Ln “Namero de Servicio Description UHEIEALETRG

1d de
Participante Adicional Nencoy® (o trategi
1 Q

Long Description

0.0000 @, @, [#|=]

[ Certifico que el tema y los participantes del taller de desarrollo

N L T N o Nombre del Solicitante Puesto Save for Later
profesional solicitado esta incluido en el Plan de Actividad es que

sometio la institucion y cumple con los requisitos previamente Submit for Approval
establecidos con el Programa de Titulo II, Parte A. Fecha y Hora

Imprimir Solicitud Delete

15. En el caso de no tener el nimero de ID de Estrategia, puede proceder a realizar la busqueda utilizando

la opcién

a. Escriba el nombre de la estrategia en la opcién de “Long Description”.

b. Presione woglabp .

IE) Help
Look Up Id de estrategia

SetlD: 00081
Family: MENTORIA
Vendor ID: 660797862

Id de estrategia: |begins with ||

Long Deseription: [begins with ||

Look Up Clear Cancel Basic Lookup

Search Results

View 100 First 4] 1202 [§] Last
Id de o

estrategia Long Description

00000001

Aprendizaje basado en proyectos/ Integracién curricular
00000007 |Desarrollo de lenguas como segundo idioma

¢. Unavez encuentre la estrategia, escoja la misma y continude.
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) N . - . . ~ Submit for A |
16. Si termind de ingresar los servicios que desea solicitar, presione el botén de I — oo

y el Sistema le asignard automaticamente un Numero de Solicitud.

Escuelas Privadas

Solicitud de Servicios Profesionales de Desarrollo Profesional sufragado con fondos del Programa Titulo Il, Parte A, Afio Escolar 2017-2018

Nombre de la Institucion o Consorcio  AMERICAN MILITARY ACADEMY, | Numero de Solicitud 0000326444
Dia de la Solicitud 10/17/2017 Email ID  kfernandez@uniquepr.net
Activity A000055 American Military Academy Telephone Estipendios
Servicio Solicitado E1290 €

© Taller O Coaching O seminario o Conferencia O Mentoria (@] Grupos de Estudio O Clases Demostrativas
Necesidad

Tema de la Actividad

|Tema |
*Lugar donde se van a ofrecer los servicios Lista de Participantes &b
|Lugar

s . Agenda de Actividad (Browse)
Fecha/Hora para la cual se solicita el Servicio del P de Servicios | | @
*Fecha [11/18/2017 [3 *Hora[03:00 PM Vv UNIQUE CONSULTING GROUP, INC Budget Overview

*Total de items o Participante

Ln *Namero de Servicio Description Adicional Vendor ID Name 1
1//000000000000003311 @, TALLERES (YOUTH INNOVATIVE) O 1.0000 660797862 @, gg?gg fN%NSULTING =]
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