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         DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

SOLICITUD DE PROPUESTAS A LABORATORIOS PARA REALIZAR PRUEBAS DE SUSTANCIAS CONTROLADAS PARA EL DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN DE PUERTO RICO 
Y

SOLICITUD DE PROPUESTAS PARA SERVIR COMO MÉDICO REVISOR OFICIAL
(La aprobación de propuestas estará sujeta a la disponibilidad de fondos)
La fecha límite para someter las propuestas es el 9 de julio de 2020, en o antes de las 4:30 pm a través del correo electrónico RFP_Pruebas_Dopaje@de.pr.gov. Solamente se aceptarán solicitudes que se hagan llegar por medio de correo electrónico que incluyan un enlace de Dropbox donde se pueda obtener la propuesta de la entidad y que se reciban no más tarde de la fecha y hora antes indicada.
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I. INVITACIÓN GENERAL
La Ley Núm. 78-1997, según enmendada, conocida como “Ley para reglamentar las pruebas para la detección de Sustancias Controladas en el Empleo en el Sector Público” establece la política pública para “requerir pruebas para la detección del uso ilegal de sustancias controladas como requisito previo a empleo en las agencias del Gobierno de Puerto Rico y reglamentar el establecimiento de programas para la administración de pruebas de drogas a funcionarios o empleados del sector público, con el propósito de conservar y proteger un ambiente de trabajo seguro y tranquilo, que propenda al bienestar social y laboral de todos los funcionarios y empleados del servicio público y de la ciudadanía en general”.
El Departamento de Educación de Puerto Rico (DEPR), en cumplimiento con la Ley Núm. 78-1997, solicita propuestas para servicios de laboratorios para realizar pruebas de sustancias controladas y propuestas para servir como Médico Revisor Oficial (MRO). 
II. SERVICIOS PROFESIONALES SOLICITADOS

Bajo esta solicitud de propuestas se procuran dos tipos de servicios relacionados.  Solo se admitirá una propuesta por tipo de servicio por proponente. Los servicios solicitados son:

1. Servicios de laboratorio para realizar pruebas de sustancias controladas. 
2. Servicios de MRO para evaluar los casos que dan positivo en la prueba de sustancias controladas.

III. ENTIDADES ELEGIBLES
A. Laboratorios que se dediquen a realizar análisis clínico y químico forense que procese pruebas para la detección de sustancias controladas utilizando sustancialmente las guías y parámetros establecidos por el National Institute of Drug Abuse (N.I.D.A.) con capacidad para realizar pruebas de sustancias controladas que cuente con:

1. Cualificaciones federales y estatales vigentes para hacer pruebas de sustancias controladas;
2. Registro Único de Licitadores vigente;
3. Licencia vigente del Departamento de Salud para hacer pruebas para la detección de sustancias controladas, guías y parámetros establecidos por N.I.D.A. (National Institute of Drug Abuse).
B. Individuos con capacidad de proveer servicios de Médico Revisor Oficial que cuenten con:

1. Licencias y certificación que lo acrediten como MRO vigentes (estatales y federales); 
2. “Good Standing” del “American Association of Medical Review Officers”;
3. Número de licitador y documentos de la Administración de Servicios Generales (ASG).
IV. DERECHOS DEL DEPR
El DEPR se reserva los siguientes derechos con respecto a esta solicitud de propuestas (RFP, por sus siglas en ingles), sin limitación:

1. Rechazar o denegar las propuestas que no cumplan con los requisitos que aparecen en esta convocatoria, en los documentos del material informativo, las disposiciones de ley y reglamentos estatales o federales aplicables a los fondos que sufragan este proyecto. Esto incluye descalificación por falta de respuesta o deficiencias de la propuesta;
2. Requerir información adicional o aclaraciones a cualquiera de las propuestas sometidas;
3. Sustituir o modificar el concepto del RFP en igualdad de condiciones;

4. Corregir o clarificar áreas o aspectos del RFP;

5. Cancelar la solicitud de propuesta; 

6. Extender el plazo para presentar propuestas;

7. Emitir uno (1) o más RFP posteriores para los mismos servicios;

8. Designar un comité de evaluación para evaluar las propuestas y hacer selecciones de proponentes;

9. Solicitar la asistencia de expertos técnicos para revisar propuestas y hacer recomendaciones;

10. Invitar a uno o más proponentes para presentaciones y/o negociaciones previas o después de la adjudicación;

11. Cuando entienda necesario, solicitar las mejores y últimas ofertas de proponentes;
12. Otorgue un contrato a uno (1) o más proponentes;

13. Investigue las calificaciones de cualquier proponente en consideración, requerir la confirmación de la información provista por un proponente y requerir evidencia adicional de las cualificaciones para realizar los servicios descritos en el RFP;

14. Renunciar a las informalidades e irregularidades en las propuestas que no incida en el contenido sustantivo;

15. Otorgar un contrato por plazos más largos o más cortos y / o con opciones de renovación de conformidad a los términos establecidos por ley;

16. Revisar los términos y condiciones del contrato en función de los cambios en leyes y o reglamentos antes y / o después de la adjudicación del contrato;

17. Descalificar propuestas si existe evidencia de colusión con la intención de defraudar u otras prácticas ilegales por parte de cualquier proponente;

18. Terminar el contrato adjudicado en cualquier momento, con o sin causa; y

19. Ejercer cualquier otro derecho o tomar cualquier otra acción permitida por la ley.
20. Las determinaciones de adjudicación de la propuesta se harán en beneficio de los mejores intereses del DEPR. La solicitud de propuestas no obliga al DEPR a un proceso de contratación.  El proceso de revisión estará sujeto a las disposiciones de la Ley de Procedimiento Uniforme del Gobierno de Puerto, Ley Núm. 38-2017, según enmendada, 3 LPRA.
V. CALENDARIO DE PROPUESTAS COMPETITIVAS
	EVENTO
	FECHA

	Publicación del RFP
	28 de junio de 2020

	Fecha límite para someter preguntas 
	3 de julio de 2020

	Fecha límite para someter la solicitud 
	9 de julio de 2020


VI. PREGUNTAS SOBRE EL RFP
Los proponentes pueden enviar preguntas relacionadas con esta solicitud de propuesta al Departamento por escrito por correo electrónico a más tardar en la fecha límite establecida en el calendario de esta solicitud de propuesta. Las preguntas deben enviarse por correo electrónico a RFP_Pruebas_Dopaje@de.pr.gov.
Las respuestas a las preguntas enviadas se publicarán en la página web del DEPR bajo esta convocatoria. Las preguntas específicas relacionadas con este RFP recibidas después de la fecha límite no pueden ser respondidas, excepto a discreción del Departamento.

A. Otras preguntas del RFP y comunicaciones

Durante el período de la propuesta competitiva, las preguntas generales y / o las solicitudes generales de información o aclaración sobre esta solicitud de propuesta deben ser por escrito y enviarse por correo electrónico a RFP_Pruebas_Dopaje@de.pr.gov. Todas las respuestas se enviarán por correo electrónico al solicitante y se publicarán en la página web del DEPR bajo esta convocatoria. Las respuestas o aclaraciones orales hechas por cualquier empleado del DEPR no serán vinculantes para el Departamento.  No obstante, se prohíbe la comunicación referente al estado de los procesos con empleados/funcionarios del DEPR durante el proceso de evaluación y selección de propuestas.

VII. ENTREGA DE PROPUESTAS 

La fecha límite para someter las propuestas es el 3 de julio de 2020, en o antes de las 4:30 pm a través del correo electrónico RFP_Pruebas_Dopaje@de.pr.gov. Para garantizar que el documento pueda recibirse por correo electrónico deberá compartir el mismo a través de un enlace (link) de Dropbox en el correo. Solamente se aceptarán solicitudes que se hagan llegar por medio de correo electrónico que incluyan un enlace de Dropbox donde se pueda obtener la propuesta de la entidad y que se reciban no más tarde de la fecha y hora antes indicada.

En la siguiente dirección puede encontrar las instrucciones para compartir archivos a través de Dropbox: https://help.dropbox.com/es-la/files-folders/share/dropbox-transfer.
El DEPR recomienda que el correo electrónico sometiendo la propuesta se envíe con una solicitud de recibo de entrega. Si se rechaza un correo electrónico o si no se recibe un correo electrónico automático que confirme el envío y recibo deberá contactar a: RFP_Pruebas_Dopaje@de.pr.gov. Cualquier correo electrónico que contenga un virus o malware será rechazado. 

El personal designado del DEPR no abrirá ningún archivo enviado por correo electrónico antes del cierre del periodo de envío y en el caso de que uno o más archivos no pueda abrirse (por ejemplo: esté dañado), el proponente no tendrá oportunidad de reenviar dichos archivos después del cierre. El DEPR no asume responsabilidad por correos electrónicos retrasados o rechazados, ni por ningún archivo que no pueda abrirse. El DEPR tampoco asume responsabilidad por propuestas enviadas a otro correo electrónico que no se sea el establecido para la entrega de propuestas en este RFP. 

VIII. FORMATO DE PROPUESTA Y REQUISITOS DE PRESENTACIÓN
A. Preparación de la propuesta
Las propuestas deben prepararse de conformidad con todas las instrucciones, directrices, condiciones y requisitos establecidos en el RFP. Se espera que los proponentes examinen todos los documentos y requisitos (explícitos e implícitos) en su totalidad, y que respondan a ellos de manera completa y precisa. El incumplimiento de cualquier condición del RFP será totalmente bajo el riesgo del proponente y puede hacer que la propuesta correspondiente no sea recomendada.

El proceso de solicitud de propuesta es solo para beneficio del DEPR y está destinado a proporcionar al DEPR la información necesaria para respaldar la evaluación y selección de los elementos requeridos. Todas las decisiones con respecto al nivel de cumplimiento, evaluación, términos y condiciones de una propuesta en particular se tomarán únicamente a discreción del DEPR y se tomarán para favorecer al DEPR.
Cada proponente será responsable de todos los costos asociados con la preparación y entrega de la propuesta del proponente y, bajo ninguna circunstancia, tendrá derecho a cobrar los cargos de preparación o entrega de la propuesta, incluso en la situación en que se la solicitud de propuestas sea cancelada. 

B. Instrucciones generales para la redacción de la propuesta
1. La propuesta debe escribirse en computadora, en papel tamaño carta (8.5”x 11”). 

2. Las propuestas preparadas en procesadores de palabras, deben ser escritas en:

a. Tamaño de la letra (Font) 12

b. Letra Times New Roman o Arial
c.  Espacio y medio, exceptuando las tablas que deben ser a espacio sencillo

3. La propuesta deberá cumplir con todas las partes incluidas en esta convocatoria.

4. Todas las secciones deben estar tituladas.

5. Utilice el formulario que se incluye.  No podrá alterar el formato y el contenido del formulario oficial incluido en esta guía, excepto donde se indique lo contrario.  No se aceptarán formularios que correspondan a guías de propuestas de años anteriores. 
6. Los anejos deben ser incluidos en el lugar y de la forma que establece el formulario de solicitud. Tenga especial cuidado de incluir todos los Anejos. Evite incluir Anejos que no hayan sido expresamente solicitados, como por ejemplo cartas de recomendación, copias de reconocimientos, formularios del estudio de necesidades, fotos, entre otros. 

7. Toda propuesta presentada debe ser un trabajo original de la entidad que la somete. En la eventualidad que se descubra un plagio, el DEPR tiene derecho a remover la solicitud o propuesta y no ser considerada para evaluación. 
8. No se aceptarán propuestas luego de la fecha y hora establecida. Tampoco se aceptarán enmiendas a la propuesta una vez radicada.
IX. FORMATO DE LA PROPUESTA
A. Las propuestas para servicios de laboratorios para pruebas de sustancias controladas deben tener detallada la siguiente información:

Información del laboratorio 

1. Indicar cualificaciones federales y estatales vigentes que posee para hacer pruebas de sustancias controladas panel-3.

2. Proveer copia del Registro Único de Licitadores vigente.

3. Proveer copia de Licencia del Departamento de Salud para hacer pruebas para la detección de sustancias controladas, guías y parámetros establecidos por N.I.D.A. 

4. Indicar si pueden hacer pruebas de sangre o cualquier otra sustancia del cuerpo que cumpla con los criterios de confiabilidad y precisión aceptados por el Registro Federal para la Detección de Sustancias Controladas del Departamento de Salud Federal y la reglamentación del Departamento de Salud de Puerto Rico de ser solicitada por la Agencia.

5. Proveer lista con los nombres de colectores disponibles, puesto, años de servicio, certificados y adiestramiento que poseen en el proceso de toma de muestras de sustancias controladas. Incluir evidencia de la certificación de los colectores y/o adiestramientos que contengan el tema de dicho adiestramiento o certificaciones. 
6. Proveer lista del personal que trabaja en el laboratorio procesando las muestras tomadas, incluyendo su preparación y licencias relacionadas.

7. Proveer información sobre controles de calidad que utiliza en la toma de muestras y en el proceso de evaluación de las mismas.

8. Indicar cantidad de pruebas que puede procesar el laboratorio por hora y por día.

9. Disponibilidad del laboratorio a que el personal de Recursos Humanos y la Oficina de Sustancias controladas pueda evaluar las facilidades físicas, incluyendo el laboratorio donde se procesan las muestras. 
10. Disponibilidad para comparecer en los tribunales para ofrecer testimonio pericial.
Costos

1. Costos por prueba Panel-3

2. Costo de Corroboración por Metabolito

3. Costo de Peritaje en Corte

4. Costo por prueba de sangre o cualquier otra sustancia del cuerpo para análisis de sustancias controladas

5. Costo por muestreos fuera de las facilidades del laboratorio o laboratorios

6. Costo por muestreo fines de semana, días feriados y fuera de horario laborables

7. Costos fijos (si alguno)

8. Cualquier otro costo en proceso que el laboratorio tenga y no aparezca en esta lista de costos
Movilización/flexibilidad de horarios

1. Indicar capacidad para atender siete regiones educativas y nivel central simultáneamente, con un aproximado de 300 a 500 candidatos diarios, en periodos pico, en cada región educativa.

2. Indicar cantidad de regiones y candidatos a muestrear simultáneamente de no poder atender todas las regiones el mismo día. 

3. De tener laboratorios alrededor de la Isla, indicar capacidad diaria para atender en cada laboratorio.  Proveer lista de los laboratorios, mapas, dirección, teléfonos, horarios y personal contacto en cada laboratorio.

4. Cantidad mínima de candidatos a muestrear para que el laboratorio se mueva a las regiones educativas y/o nivel central.
5. Indicar la capacidad de poder moverse a las regiones o atender en laboratorios si la solicitud de servicio fuera hecha en 48 horas o menos.

6. Indicar flexibilidad de trabajar días feriados, sábados y domingos y fuera de horarios laborables. 

Entrega de resultados

1. Indicar el tiempo de entrega de resultados negativos.
2. Indicar el tiempo de corroboración de positivos y entrega al MRO u Oficial Enlace de Nivel Central.
3. Indicar el contenido del formulario (documento) de la entrega de resultados. El mismo como mínimo debe incluir: 

· Nombre del candidato

· Seguro Social completo

· Región Educativa o unidad de trabajo

· Número de cadena de custodia (máximo siete dígitos)

4. Capacidad para proveer resultados oficiales (negativos y positivos) en un periodo de 24 a 48 horas.  En el caso de los positivos se debe seguir el protocolo a seguir para estos casos.  En casos de corroboración, capacidad para rendir informe diariamente al Oficial Enlace con la información del candidato.

5. Protocolo para presentar informe de incidencias diarias, especialmente de surgir alguna situación con algún candidato.

6. Indicar nombre del profesional que firmará certificando los resultados. De cambiar el método de entrega a digital debe tener la firma digital.

B. Las propuestas para servicios de Médico Revisor Oficial deben tener detallada la siguiente información:

1. Resumen de experiencia proveyendo servicios como Medico Revisor Oficial.
2. Licencias y certificación que lo acrediten como MRO vigentes (estatales y federales). 
3. Evidencia de “Good Standing” del “American Association of Medical Review Officers”.
4. Tener al día el número de licitador y documentos de la Administración de Servicios Generales (ASG).
5. Horarios, ubicación de la oficina y teléfonos. 
6. Precios por servicio de MRO incluyendo peritaje en Corte (de ser necesario).
7. Tiempo de entrega de los resultados a la Agencia.
8. Método de entrega de los resultados a la Agencia.
C. Anejos (aplica a todos los proponentes) 
· Anejo A. Certificación general

· Anejo B. Certificación de no plagio

· Anejo C. Información sobre incorporadores

· Anejo D. Información básica del proponente necesario para procesos contractuales

· Anejo E. Certificación de ausencia de conflicto de interés
XI. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y SELECCIÓN DE PROVEEDORES DE SERVICIOS
	CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE PROPUESTAS DE SERVICIOS DE LABORATORIO
 PARA REALIZAR PRUEBAS DE SUSTANCIAS CONTROLADAS

	Criterio
	Puntuación máxima

	Información del laboratorio
	25

	Movilización/flexibilidad de horarios
	25

	Entrega de resultados
	25

	Total de puntos: Evaluación de cumplimiento
	

	Costos
	25

	
	

	Total de puntos: Evaluación de costo
	


	CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE PROPUESTAS DE SERVICIOS DE MRO PARA EVALUAR LOS CASOS QUE DAN POSITIVO EN LA PRUEBA DE SUSTANCIAS CONTROLADAS

	Criterio
	Puntuación máxima

	Experiencia proveyendo servicios como Medico Revisor Oficial
	25

	Precios por servicio 
	25

	Tiempo de entrega de los resultados
	25

	Método de entrega de los resultados 
	25

	
	


El DEPR llevará a cabo una evaluación justa e imparcial de todas las propuestas recibidas. Cada propuesta será evaluada de acuerdo con los criterios establecidos por el DEPR, utilizando la rúbrica preparada para este propósito. No serán consideradas las propuestas incompletas o que no cumplan con las instrucciones emitidas. Las propuestas que cumplan con la etapa de cernimiento y obtengan una puntuación de 80% o más serán recomendadas para la selección. El DEPR podrá seleccionar más de un proveedor de servicios y se les podrá requerir negociar según los criterios que identifique el DEPR que deben ser revisados. En caso de que obtengan una puntuación de 79.99% o menos en la evaluación serán denegadas.  
Una vez se lleve a cabo la adjudicación por para parte del DEPR, se notificará a todos los proponentes. La notificación de adjudicación del RFP no constituirá el acuerdo formal entre las partes. Será necesario ejecutar el contrato correspondiente.  

A. Periodo de Revisión
La determinación de otorgación de propuestas está sujeta a revisión conforme a las disposiciones de la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico, por lo que una parte adversamente afectada por la decisión o adjudicación final de este RFP, podrá, dentro del término de veinte (20) días a partir del depósito en el correo federal notificando la adjudicación del RFP, presentar una solicitud de reconsideración ante la Agencia. La agencia deberá considerarla dentro de los treinta (30) días de haberse presentado. Si se tomare alguna determinación en su consideración, el término para instar el recurso de revisión judicial empezará a contarse desde la fecha en que se depositó en el correo federal copia de la notificación de la decisión de la agencia, resolviendo la moción. Si la agencia, dejare de tomar alguna acción con relación a la moción de reconsideración o solicitud de revisión, dentro del término correspondiente, se entenderá que ésta ha sido rechazada de plano, y a partir de esa fecha comenzará a correr el término para la revisión judicial.  
El DEPR se reserva el derecho de rechazar cualquier propuesta o partes de estas, así como de distribuir las secciones de las tareas requeridas entre varios proponentes. El DEPR se reserva además el derecho de cancelar o enmendar la petición de propuestas en cualquier momento e invalidar la propuesta de los proponentes que no cumplan con el legítimo propósito de esta solicitud. 

XIII. DISPONIBILIDAD DE FONDOS
El período del proyecto completo es de un (1) año. El contrato puede ser renovado sujeto a la ejecución satisfactoria y a la disponibilidad de fondos por un periodo de 2 años adicionales. La renovación del contrato está sujeta al cumplimiento de las metas trazadas, crecimiento o avance en los indicadores para medir progreso descrito en esta propuesta, y fidelidad con la implementación de las acciones requeridas, entre otros. Si por alguna razón el proveedor seleccionado no ofreciera los servicios del segundo año en adelante, se recurrirá a la lista de proveedores elegibles como resultado de la evaluación del presente RFP.
                   GOBIERNO DE PUERTO RICO
  


         DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN

PORTADA

SOLICITUD DE PROPUESTAS A LABORATORIOS PARA REALIZAR PRUEBAS DE SUSTANCIAS CONTROLADAS PARA EL DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN DE PUERTO RICO Y

SOLICITUD DE PROPUESTAS PARA SERVIR COMO MÉDICO REVISOR OFICIAL

	INFORMACIÓN DEL PROPONENTE

	Propuesta para servicios de: 

 FORMCHECKBOX 
 laboratorio para realizar pruebas de sustancias controladas

 FORMCHECKBOX 
 MRO para evaluar los casos que dan positivo en la prueba de sustancias controladas
Nota: Seleccionar solo uno

	1. Nombre de la entidad/individuo que presenta la propuesta:


	2. Dirección postal:


	3. Dirección física:    



	4. Teléfono:                                                       E-mail: 



	5. Personas Autorizadas:

Nombre________________Puesto_______________ Fecha_________

Nombre________________Puesto_______________ Fecha_________



ANEJOS
Anejo A. Certificación general 

(Este anejo aplica a todos los proponentes.)

1.   Entiendo que esta propuesta es sólo una solicitud para competir por fondos para proveer los servicios solicitados y que no constituye un compromiso ni una obligación del Departamento de Educación de otorgar los fondos solicitados. 

2.  Entiendo que la aprobación de esta propuesta no es una autorización por parte del Departamento de Educación para comenzar a ofrecer servicios bajo la misma. 

3.  Entiendo que cualquier información falsa aquí provista significará el rechazo de mi propuesta y/o terminación de mi participación en el Programa, aún si este hecho se descubre posterior a la fecha de aprobación de mi propuesta, o a la firma del contrato. 
4. Reconozco que el incluir información o documentación falsa puede ser objeto de acciones de índole civil, penal o administrativo en violación a disposiciones legales federales y/o locales, incluyendo, pero sin limitarse a la Ley Núm. 154-2018, Ley de Reclamaciones Fraudulentas a los Programas, Contratos y Servicios del Gobierno de Puerto Rico.
5.  Garantizo que no existe conflicto de intereses entre mi persona, o miembros de mi corporación o entidad, y el Departamento de Educación o sus empleados. 

6.   Entiendo que como proponente asumiré todos los costos de la preparación de la solicitud. 

7.  Entiendo y acepto que, de no entregar los documentos requeridos en el término señalado, el Departamento de Educación podrá suspender el proceso de firma de contrato y reprogramar los fondos, según aplique. 

8.  Entiendo y acepto que la aprobación de propuestas y la asignación de fondos e implementación de los proyectos bajo este proceso está sujeta a que se le asignen al Departamento de Educación de Puerto Rico, los fondos para el desarrollo de los servicios incluidos en esta convocatoria. 

Certifico que toda la información aquí provista es correcta, y que soy el proponente, o la persona autorizada a representarle. 

________________________________    ___________________________________ 

Nombre en letra de molde                      

           Firma  

_______________________________     ______ /____________________ /_______ 

Posición  

                                   día
             mes  
                    año               

Anejo B. Certificación de no plagio
CERTIFICACIÓN SOBRE NO PLAGIO

La firma y entrega de este documento certifica que la(s) persona(s) que firma(n) entiende(n) y asegura(n) que:

A. La propuesta presentada es un trabajo original de la entidad o agente que presenta la misma.

B. En la eventualidad que se descubra un plagio, el Departamento de Educación a su discreción tiene derecho a remover la solicitud o propuestas y a no ser considerada para evaluación o aprobación por tal causa.

C. El plagio del trabajo de otra persona o entidad puede resultar un encausamiento por parte de la(s) persona(s) o entidad(es) perjudicadas o en una querella en su contra ante el Departamento de Educación u otra agencia pertinente.

Firma(s) de la persona o las personas: 
__________________________________

          Nombre en letra de molde

__________________________________

               Firma de la persona

__________________________________

                         Fecha

Entidad: 











Anejo C. Información sobre incorporadores
(Este anejo aplica a todos los proveedores externos)

Información sobre los incorporadores, miembros de la Junta de Directores y Oficiales de las corporaciones privadas con o sin fines de lucro, sociedades y otro tipo de entidades jurídicas privadas autorizadas a hacer negocio en Puerto 

(1)
Nombre de la Corporación/entidad: ____________________________________

(2)
Tipo de entidad: ___ corporación ___ sociedad ___ otro tipo de entidad.

(3)
____ con fines de lucro    ____ sin fines de lucro

(4)
Si es corporación: Fecha de incorporación: ____________

(4a.)
Oficina designada: Dirección física, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(4b.)
Agente Residente de la corporación: Nombre completo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(4c.)
Incorporadores: 

Nombre completo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________       
(4d.)
Miembros actuales de la Junta de Directores:

Nombre completo, cargo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(4e.)
Oficiales actuales: 

Nombre completo, cargo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(5)
Sociedades u otro tipo de entidad jurídica

(5a.)
Oficina Principal: 

Dirección física, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(5b.)
Información sobre los socios y dueños:

Nombre completo, cargo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Anejo D. Información básica del proponente necesario para procesos contractuales
	Seguro Social Patronal
	

	Nombre completo (incluyendo segundo nombre y ambos apellidos) de la persona autorizada a firmar
	

	Estado civil 
	

	Posición que ocupa en la entidad
	

	Pueblo donde reside 
	


Anejo E. Certificación de ausencia de conflicto de interés
CERTIFICACIÓN DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERÉS
Yo, 






, en mi carácter personal y en representación de 







 (nombre de la compañía, corporación, sociedad o individuo), mayor de edad, ___________ (estado civil), ______________ (cargo o puesto que ocupa en la entidad) y vecino de 



, (domicilio) certifico lo siguiente:

1. Ningún servidor público de esta agencia ejecutiva tiene interés pecuniario en este contrato, compra o transacción comercial, y tampoco ha tenido en los últimos cuatro (4) años directa o indirectamente interés pecuniario en este negocio.

2. Ningún servidor público de esta agencia ejecutiva me solicitó o aceptó, directa o indirectamente, para él, para algún miembro de su unidad familiar
 o para cualquier persona, regalos, gratificaciones, favores, servicios, donativos, préstamos o cualquier otra cosa de valor monetario. 

3. Ningún servidor público me solicitó o aceptó bien alguno de valor económico, vinculados a esta transacción, de persona alguna de mi entidad como pago por realizar los deberes responsabilidades de su empleo. 

4. Ningún servidor público me solicitó, directa o indirectamente, para él, para algún miembro de su unidad familiar, ni para cualquier otra persona, negocio o entidad, bien alguno de valor económico, incluyendo regalos, préstamos, promesas, favores o servicios a cambio de que la actuación de dicho servidor público esté influenciada a favor mío o de mi entidad.

5. No tengo relación de parentesco, dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo por afinidad, con ningún servidor público que tenga facultad para influenciar y participar en las decisiones institucionales de esta agencia ejecutiva.

6. No represento intereses particulares en casos o asuntos que impliquen conflicto de intereses, o de política pública, entre la agencia ejecutiva y los intereses particulares que represento.

______________________________________


______________________

Firma de la persona que somete la certificación 



   Fecha

� Unidad familiar incluye al cónyuge del funcionario o empleado público, a los hijos dependientes de éste, o aquellas personas que comparten con el servidor público su residencia legal, o cuyos asuntos financieros están bajo el control de jure o de facto del funcionario o empleado público.
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