
[bookmark: _Toc70598063]APÉNDICE I:  LISTA DE VERIFICACIÓN DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS

CUALQUIER PROPUESTA QUE NO INCLUYA ENVÍOS O FORMULARIOS IDENTIFICADOS A CONTINUACIÓN COMO “OBLIGATORIOS” A CONTINUACIÓN SERÁ AUTOMÁTICAMENTE DESCALIFICADO DE LA CONSIDERACIÓN. 

	SECCIÓN #
	DESCRIPCIÓN
	FORMULARIO
	MARCAR

	
	Portada
	Portada
	

	SECCIÓN 1
	Carta de presentación y resumen ejecutivo (debe incluir un compromiso de precio firme y la cantidad de años que el Proponente ha brindado los servicios específicos ofrecidos en la propuesta)
	
	

	SECCIÓN 2
	Propuesta de servicio
	
	

	SECCIÓN 3
	Propuesta de precio – Obligatorio
	FORMULARIO 1
	

	SECCIÓN 4
	Declaración jurada de No Colusión – Obligatorio
	FORMULARIO 2
	

	SECCIÓN 5
	Divulgación de acciones legales recientes y sanciones gubernamentales – Obligatorio
	  
	

	SECCIÓN 6
	Declaración Propietarios, Accionistas y Oficiales de la Entidad Jurídica – Obligatorio
	FORMULARIO 3
	

	SECCIÓN 7
	Cuestionario del Proponente
	FORMULARIO 4
	

	SECCIÓN 8
	Referencias del Proponente (3 mínimo)
	FORMULARIO 5
	

	SECCIÓN 9
	Experiencia del Proponente
	FORMULARIO 6
	

	SECCIÓN 10
	Resumé de los recursos humanos del Proponente
	
	

	SECCIÓN 11
	Certificado de Elegibilidad – Registro Único de Proveedores de Servicios Profesionales – Obligatorio
	
	

	SECCIÓN 12
	Certificación General – Obligatorio 
	FORMULARIO 7
	

	SECCIÓN 13
	Certificación de no plagio – Obligatorio
	FORMULARIO 8
	

	SECCIÓN 14
	Certificación de ausencia de conflicto de interés – Obligatorio
	FORMULARIO 9
	

	SECCIÓN 15
	Certificación sobre divulgación de conflicto de interés – Obligatorio 
	FORMULARIO 10
	







	

[bookmark: _Toc70598064]APÉNDICE II: PORTADA


SERVICIOS DE AUDITORÍA EXTERNA DE SINGLE AUDIT PARA EL DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN DE PUERTO RICO

Número de propuesta: DEPR-UAF-22-008- ___

	INFORMACIÓN DEL PROPONENTE

	1. Entidad que presenta la propuesta:

	2. Dirección postal:

	3. Dirección física:    

	4. Teléfono:                                                       
	5. E-mail:

	Persona Autorizada:	

Certifico que la información, datos o hechos expuestos en el presente documento son ciertos y correctos por constarme de propio y personal conocimiento o por información que entiendo que es cierta.  Entiendo y reconozco las implicaciones legales de carácter civil y penal que conlleva esta certificación en caso de que la misma sea falsa o incorrecta. Entiendo que al aceptar los fondos me comprometo a usar los mismos según estipulado en los objetivos de la propuesta y de acuerdo con los estatutos de ley y reglamentación aplicables.

Nombre: _______________________________________________________________

Puesto: ________________________________________________________________

Firma: _________________________________________________________________

Fecha: ______________________






FORMULARIO 1
FORMULARIO DE PROPUESTA DE PRECIO

TODO PROPONENTE ESTÁ OBLIGADO A PRESENTAR ESTE FORMULARIO DE PROPUESTA DE PRECIO CON SU PROPUESTA, Y CUALQUIER PROPONENTE QUE NO PRESENTE ESTE FORMULARIO DE PROPUESTA DE PRECIO SERÁ AUTOMÁTICAMENTE DESCALIFICADO DE CONSIDERACIÓN PARA LA ADJUDICACIÓN DE UN CONTRATO.

	PROPUESTA DE PRECIO

	SERVICIO/RECURSO
	TARIFA POR HORA
	TOTAL DE HORAS MENSUALES
	TOTAL MENSUAL
	TOTAL ANUAL

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Total:
	
	
	
	





FORMULARIO 2
DECLARACIÓN JURADA NO COLUSIÓN

TODO PROPONENTE ESTÁ OBLIGADO A PRESENTAR ESTA DECLARACIÓN JURADA DE NO COLUSIÓN CON SU PROPUESTA. CUALQUIER PROPONENTE QUE NO PRESENTE ESTA DECLARACIÓN JURADA DE NO COLUSIÓN SERÁ AUTOMÁTICAMENTE DESCALIFICADO DE CONSIDERACIÓN PARA LA ADJUDICACIÓN DE UN CONTRATO.


Yo, el abajo firmante, soy el _______________________ de ____________________________ (el “Proponente”),  declaro bajo juramento que la propuesta presentada por el Proponente en respuesta a la solicitud DEPR-UAF-22-008 no se somete en beneficio de, o en nombre de cualquier tercer persona, sociedad, empresa, asociación, organización o corporación cuya identidad no haya sido divulgada en la propuesta; que la propuesta es genuina y no colusoria ni falsa; que el proponente no ha inducido ni solicitado directa o indirectamente a ningún otro proponente para que presente una propuesta falsa o fingida, y que no se ha coludido, conspirado  o acordado directa o indirectamente con ningún proponente o cualquier otra persona para presentar una propuesta ficticia; que el proponente no ha buscado de ninguna manera, directa o indirectamente, mediante acuerdo, comunicación o conferencia con nadie, fijar el precio de la propuesta del proponente o cualquier otro proponente, o arreglar los gastos generales, las ganancias o los elementos de costo de la propuesta precio, o de cualquier otro proponente, o para asegurar cualquier ventaja contra el gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o el Departamento de Educación de Puerto Rico; que todas las declaraciones contenidas en la propuesta son verdaderas; y, además, que el Proponente no ha presentado, directa o indirectamente, el precio de su propuesta o cualquier desglose del mismo, o su contenido, o divulgado información o datos relacionados con el mismo, o pagado, y no pagará, ninguna tarifa a ninguna corporación, sociedad, asociación empresarial, organización, depositario de propuestas, o cualquier miembro o agente de los mismos para realizar una propuesta colusoria o falsa.

Certifico (o declaro) bajo pena de perjurio bajo las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico que lo anterior es verdadero y correcto.

NOMBRE DE LA ENTIDAD:      						
Firma:										
Nombre:									
Título:										
Fecha:										


Affidávit Núm. 

Juramentado y suscrito ante mí en este día ______ de __________, 2023, me demostró sobre la base de pruebas satisfactorias de ser la persona que se presentó ante mí y firmó esta Declaración Jurada.
Sello Notarial

FORMULARIO 3
DECLARACIÓN DE PROPIEDAD Y ADMINISTRACIÓN DEL PROPONENTE
(No aplica a entidades jurídicas cuyas acciones se intercambien en los mercados de valores)
AÑADIR LÍNEAS ADICIONALES SI ES NECESARIO

SI EL PROPONENTE ES UNA PERSONA JURÍDICA CUYAS ACCIONES NO SE INTERCAMBIEN EN LOS MERCADOS DE VALORES, ESTÁ OBLIGADO A PRESENTAR DECLARACIÓN DE PROPIEDAD Y ADMINISTRACIÓN DEL PROPONENTE CON SU PROPUESTA, Y CUALQUIER PROPONENTE QUE NO PRESENTE ESTA DECLARACIÓN DE PROPIEDAD Y ADMINISTRACIÓN DEL PROPONENTE SERÁ AUTOMÁTICAMENTE DESCALIFICADO DE CONSIDERACIÓN PARA LA ADJUDICACIÓN DE UN CONTRATO.


Yo, el  abajo firmante, soy el ________________ de _________________ (el "Proponente"), y por la presente declaro que los individuos identificados a continuación son los dueños, accionistas y oficiales del Proponente.

	NOMBRES DE DUEÑOS O ACCIONISTAS
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	NOMBRES DE DIRECTORES O MIEMBROS 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	NOMBRES Y TÍTULOS DE LOS OFICIALES
	

	
	

	
	

	
	

	
	





	
Firma							Fecha					


	
Nombre						Título 					


							
	
Número de teléfono					Correo Electrónico				


FORMULARIO 4
CUESTIONARIO DEL PROPONENTE

Responder a todas las preguntas que correspondan; si no aplica una pregunta, marque N/A.
Nombre de la empresa: ________________________________________________________________
Número de teléfono: ___________________________ Número de fax: ____________________________
Correo electrónico: ____________________________ Sitio Web: ________________________________
Dirección: _____________________________________________________________________________
Ciudad: ________________ Estado: _________________ Código postal: _____________

INFORMACIÓN COMERCIAL
Años en el negocio: ___________________  
Estado de incorporación u organización: ____________________________
Marque lo que aplique a su negocio:  
|_| Corporación Pública |_| Corporación Privada |_| Sociedad Limitada (LP) |_| Propietario Único
|_|  Compañía de Responsabilidad Limitada (LLC)
¿Es usted una subsidiaria de otra Compañía: |_| Sí |_| No; En caso afirmativo, nombre de empresa matriz: ______________________________________________________________________________________
Enumere todas las empresas con las que tiene un interés propietario parcial o completo: 
______________________________________________________________________________________
Marque las siguientes clasificaciones empresariales que se aplican a su empresa, si alguna:
|_|  Preocupación pequeñas empresas |_| Empresa propiedad de minoría |_| Empresa propiedad de mujer
¿Su empresa tiene capacidades de intercambio electrónico de datos (EDI): |_| Sí |_| No

CONTACTO PRINCIPAL CON RELACIÓN A ESTA SOLICITUD
Nombre: _______________________________________________________________________________ 
Título: _________________________________________________________________________________
Dirección: ______________________________________________________________________________
Teléfono de Oficina: ______________________________________________________________________
Celular:  _______________________________________________________________________________
Correo electrónico:  ______________________________________________________________________










INFORMACIÓN SOBRE INCORPORADORES

	Agente Residente de la corporación: Nombre completo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Incorporadores: Nombre completo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
                                                                                                                                                                           
Miembros actuales de la Junta de Directores: Nombre completo, cargo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Oficiales actuales: Nombre completo, cargo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Sociedades u otro tipo de entidad jurídica- Oficina Principal: Dirección física, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Información sobre los socios y dueños: Nombre completo, cargo, dirección física residencial, dirección postal, número de teléfono, fax, correo electrónico
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________














FORMULARIO 5
REFERENCIAS PROPUESTAS Y CUESTIONARIO
 (3 Requeridas)

El Proponente debe proporcionar un mínimo de tres (3) referencias de clientes para un alcance de trabajo similar al propuesto que el Proponente ha realizado en los últimos tres años. Incluya solo referencias de servicios que sean lo suficientemente similares como para demostrar la capacidad del Proponente para realizar los servicios solicitados.



REFERENCIA DEL CLIENTE NUM. 1


	NOMBRE DEL CLIENTE: DIRECCIÓN:
	 

	NOMBRE/TÍTULO DEL CONTACTO:
	 

	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO: 
	 

	TELÉFONO DE CONTACTO:
	

	FECHAS DE SERVICIO:
	 

	DESCRIPCIÓN DEL TRABAJO REALIZADO
/ EN PROCESO DE EJECUCIÓN
	 

	
	 

	
	 

	DURACIÓN DEL CONTRATO:
	

	MONTO DEL CONTRATO ($):
	






REFERENCIA DEL CLIENTE NUM. 2


	NOMBRE DEL CLIENTE: DIRECCIÓN:
	 

	NOMBRE/TÍTULO DEL CONTACTO:
	 

	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO: 
	 

	TELÉFONO DE CONTACTO:
	

	FECHAS DE SERVICIO:
	 

	DESCRIPCIÓN DEL TRABAJO REALIZADO
/ EN PROCESO DE EJECUCIÓN:
	 

	
	 

	
	 

	DURACIÓN DEL CONTRATO:
	

	MONTO DEL CONTRATO ($):
	








REFERENCIA DEL CLIENTE NUM. 3


	NOMBRE DEL CLIENTE: DIRECCIÓN:
	 

	NOMBRE/TÍTULO DEL CONTACTO:
	 

	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO: 
	 

	TELÉFONO DE CONTACTO:
	

	FECHAS DE SERVICIO:
	 

	DESCRIPCIÓN DEL TRABAJO REALIZADO
/ EN PROCESO DE EJECUCIÓN:
	 

	
	 

	
	 

	DURACIÓN DEL CONTRATO:
	

	MONTO DEL CONTRATO ($):
	






FORMULARIO 6

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE EN LOS ÚLTIMOS 5 AÑOS PROVEYENDO LOS MISMOS SERVICIOS QUE SE PROPONEN PARA ESTA SOLICITUD
AÑADIR PÁGINAS ADICIONALES DE SER  NECESARIO

	1
	NOMBRE DEL CLIENTE
	 

	
	CIUDAD/ESTADO
	 

	
	NOMBRE DEL CONTACTO
	 

	
	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO
	 

	
	SERVICIOS REALIZADOS
	 

	
	
	

	
	INICIO DEL CONTRATO
	 

	
	FIN DEL CONTRATO
	 

	
	VALOR TOTAL ANUAL
	 

	
	
	

	2
	NOMBRE DEL CLIENTE
	 

	
	CIUDAD/ESTADO
	 

	
	NOMBRE DEL CONTACTO
	 

	
	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO
	 

	
	SERVICIOS REALIZADOS
	 

	
	
	

	
	
	

	
	INICIO DEL CONTRATO
	 

	
	FIN DEL CONTRATO
	 

	
	VALOR TOTAL ANUAL
	 

	
	
	

	3
	NOMBRE DEL CLIENTE
	 

	
	CIUDAD/ESTADO
	 

	
	NOMBRE DEL CONTACTO
	 

	
	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO
	 

	
	SERVICIOS REALIZADOS
	 

	
	
	

	
	INICIO DEL CONTRATO
	 

	
	FIN DEL CONTRATO
	 

	
	VALOR TOTAL ANUAL
	 

	
	
	

	4
	NOMBRE DEL CLIENTE
	

	
	CIUDAD/ESTADO
	

	
	NOMBRE DEL CONTACTO
	

	
	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO
	

	
	SERVICIOS REALIZADOS
	

	
	
	

	
	INICIO DEL CONTRATO
	

	
	FIN DEL CONTRATO
	

	
	VALOR TOTAL ANUAL
	

	
	
	

	5
	NOMBRE DEL CLIENTE
	

	
	CIUDAD/ESTADO
	

	
	NOMBRE DEL CONTACTO
	

	
	CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO
	

	
	SERVICIOS REALIZADOS
	

	
	
	

	
	INICIO DEL CONTRATO
	

	
	FIN DEL CONTRATO
	

	
	VALOR TOTAL ANUAL
	







FORMULARIO 7

CERTIFICACIÓN GENERAL

1. Entiendo que esta propuesta es sólo una solicitud para competir por los fondos estatales y que no constituye un compromiso ni una obligación del Departamento de Educación de otorgar los fondos solicitados. 
2. Entiendo que la aprobación de esta propuesta no es una autorización por parte del Departamento de Educación para comenzar a ofrecer servicios bajo la misma. 
3. Haber leído y entendido todos los requerimientos establecidos en la solicitud de propuestas.
4. Garantizo que los términos y condiciones provistos en la propuesta son válidos desde la presentación de la propuesta y estarán vigentes por 180 días contados desde la fecha en que se notifique la adjudicación de las propuestas.
5. Entiendo que cualquier información falsa aquí provista significará el rechazo de mi propuesta y/o terminación de mi participación en el Programa, aún si este hecho se descubre posterior a la fecha de aprobación de mi propuesta, o a la firma del contrato. 
6. Reconozco que el incluir información o documentación falsa puede ser objeto de acciones de índole civil, penal o administrativo en violación a disposiciones legales aplicables.
7. Garantizo que no existe conflicto de intereses entre mi persona, o miembros de mi corporación o entidad, y el Departamento de Educación o sus empleados. 
8. Entiendo que como proponente asumiré todos los costos de la preparación de la solicitud. 
9. Con la presentación de la propuesta entiendo y acepto que los requisitos, requerimientos y demás términos y condiciones de la solicitud de propuestas, así como el contenido de la propuesta sometida y sus respectivos anejos, formarán parte de las disposiciones contractuales para los servicios incluidos en la convocatoria.
10. Entiendo y acepto que, de no entregar los documentos requeridos en el término señalado, el Departamento de Educación podrá suspender el proceso de firma de contrato y reprogramar los fondos, según aplique. 
11. Entiendo y acepto que la aprobación de propuestas y la asignación de fondos e implementación de los proyectos bajo este proceso está sujeta a la aprobación de las entidades gubernamentales con inherencia a este asunto. 


Certifico que toda la información aquí provista es correcta, y que soy el proponente, o la persona autorizada a representarle. 


	
Firma							Fecha					


	
Nombre						Título 					




FORMULARIO 8

CERTIFICACIÓN DE PLAGIO


La firma y entrega de este documento certifica que la(s) persona(s) que firma(n) entiende(n) y asegura(n) que:

1. La propuesta presentada es un trabajo original de la entidad o agente que presenta la misma.

2. En la eventualidad que se descubra un plagio, el Departamento de Educación a su discreción tiene derecho a remover la solicitud o propuestas y a no ser considerada para evaluación o aprobación por tal causa.

3. El plagio del trabajo de otra persona o entidad puede resultar un encausamiento por parte de la(s) persona(s) o entidad(es) perjudicadas o en una querella en su contra ante el Departamento de Educación u otra agencia pertinente.



	
Firma							Fecha					


	
Nombre						Título 					











FORMULARIO 9
[bookmark: _Toc27495139][bookmark: _Toc511986153]
CERTIFICACIÓN DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERÉS

Yo, 							, en mi carácter personal y en representación de 								 (nombre de la compañía, corporación, sociedad o individuo), mayor de edad, ___________ (estado civil), ______________ (cargo o puesto que ocupa en la entidad) y vecino de 				, (domicilio) certifico lo siguiente:

1. Ningún servidor público de esta agencia ejecutiva tiene interés pecuniario en este contrato, compra o transacción comercial, y tampoco ha tenido en los últimos cuatro (4) años directa o indirectamente interés pecuniario en este negocio.

2. Ningún servidor público de esta agencia ejecutiva me solicitó o aceptó, directa o indirectamente, para él, para algún miembro de su unidad familiar[footnoteRef:1] o para cualquier persona, regalos, gratificaciones, favores, servicios, donativos, préstamos o cualquier otra cosa de valor monetario.  [1:  Unidad familiar incluye al cónyuge del funcionario o empleado público, a los hijos dependientes de éste, o aquellas personas que comparten con el servidor público su residencia legal, o cuyos asuntos financieros están bajo el control de jure o de facto del funcionario o empleado público.] 


3. Ningún servidor público me solicitó o aceptó bien alguno de valor económico, vinculados a esta transacción, de persona alguna de mi entidad como pago por realizar los deberes responsabilidades de su empleo. 

4. Ningún servidor público me solicitó, directa o indirectamente, para él, para algún miembro de su unidad familiar, ni para cualquier otra persona, negocio o entidad, bien alguno de valor económico, incluyendo regalos, préstamos, promesas, favores o servicios a cambio de que la actuación de dicho servidor público esté influenciada a favor mío o de mi entidad.

5. No tengo relación de parentesco, dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo por afinidad, con ningún servidor público que tenga facultad para influenciar y participar en las decisiones institucionales de esta agencia ejecutiva.

6. No represento intereses particulares en casos o asuntos que impliquen conflicto de intereses, o de política pública, entre la agencia ejecutiva y los intereses particulares que represento.


Firma: _______________________________   Fecha: ________________________




FORMULARIO 10

CERTIFICACIÓN SOBRE DIVULGACIÓN DE CONFLICTO DE INTERÉS


Nombre del contratista o representante de la compañía: _______________________________

Si es representante de compañía favor de incluir puesto o rol: ___________________________

Favor de divulgar cualquier relación, transacción, puestos que usted ejerce (voluntario o remunerado) o circunstancias que usted considere puedan provocar un conflicto de interés entre el Departamento de Educación de Puerto Rico (DEPR) y sus intereses propios y/o personales, financieros o de sus empleados o contratistas, u otros que puedan resultar en algún tipo de beneficio para usted o su cónyuge: 

_____ No tengo ningún conflicto de interés 
_____ Tengo, mi cónyuge tiene, o cualquiera de mis empleados o contratistas el/los siguiente(s) contratos con otras entidades que pudieran al menos aparentar un posible conflicto de interés (favor enumerar a continuación):

1)	__________________________________________________________________ 
2)	__________________________________________________________________ 
3)	__________________________________________________________________ 

Ante la existencia de un conflicto de interés acepto cumplir con las condiciones, restricciones o medidas impuestas por el DEPR para administrar, reducir o eliminar conflictos de interés reales o potenciales.

Por la presente certifico que la información, datos, hechos expuestos y documentación que se incluye en la presente solicitud son ciertos y correctos, y cumplen con las normas y reglamentos aplicables. Consiento a que cualquier información y/o documentación falsa, ficticia o fraudulenta, o la omisión de cualquier hecho material, puede conllevar sanciones penales, civiles o administrativas por fraude, falsas declaraciones, afirmaciones falsas o de otro tipo. Entiendo y reconozco las implicaciones legales de carácter civil y penal que conlleva esta certificación en caso de que la misma sea falsa o incorrecta.

Firma: _______________________________   Fecha: ________________________




