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Secretario Asociado de Educacion Especial

AUTORIZACION DE REUNIONES DE COMPU EN LINEA DURANTE EL PERIODO DE LA
EMERGENCIA DEL COVID-19

Como es de conocimiento general mediante orden ejecutiva la Gobernadora anuncio la
suspension de clases en el sistema publico y el cierre temporero de nuestras escuelas. Esto
como una medida de prevencién ante la pandemia del coronavirus (COVID-19). Ante esto,
quedaron suspendidos todos los servicios educativos y relacionados de los estudiantes
participantes del Programa de Educacion Especial.

En aras de atender las necesidades de nuestra poblacién y ofrecer continuidad a algunos de los
asuntos que quedaron en progreso previo a la orden ejecutiva, la Secretaria Asociada de
Educacion Especial (SAEE) a través de esta comunicacion autoriza a manera de excepcion que
en aquellos casos en que sea requerido una reunién de COMPU en el mejor beneficio del
estudiante, que la misma se lleve a cabo de manera virtual (en linea). Lo anterior, al amparo de
la seccion 300.328, del reglamento de IDEA donde se establece que los integrantes del COMPU,
incluyendo a los padres, pueden participar de una reunion a través de métodos alternos como
llamadas en conferencia, video llamadas e informes escritos, siempre y cuando los padres
acepten este tipo de participacion y asi, conste en el formulario de minuta.

Reiteramos que estamos en un periodo de emergencia por lo que se podran realizar reuniones
de COMPU en linea solo en aquellas instancias en que sea imprescindible realizar esta reunion
y que la misma cuenta con la autorizacion del padre, madre o encargado(a) del estudiante.
Dichas reuniones en linea deben cumplir con los mismos requisitos establecidos en la legislacion
federal para llevar acabo dichas reuniones. Por ende, todos los miembros requeridos deben
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participar o contar con su permiso por escrito para ser excusados. De lo contrario, no constituira
una reunion de COMPU.

Es importante recalcar que, aunque la reunién con el COMPU se trabaje de forma alterna, es
responsabilidad del director escolar (para los estudiantes ubicados en escuela) y del director del
Centro de Servicios de Educacién Especial (para los estudiantes en ubicaciones no publicas),
garantizar que el COMPU esté debidamente constituido. En la seccion 1414(d)(1) de la Ley IDEA,
se establece que los integrantes son:

1. un representante del DEPR que esté calificado para proporcionar o supervisar la
provision de la instruccion de los nifios con discapacidad, que tenga conocimiento
sobre el curriculo general; y conozca la disponibilidad de recursos de la regién
educativa (ej. director escolar o su representante autorizado);

2. un maestro de educacion regular del estudiante (si el estudiante participa o participara
de un salén regular);

3. un maestro de educacion especial o proveedor de servicios (en el caso de los
estudiantes que solo reciben servicios relacionados);

4. el padre, madre o encargado legal del estudiante con discapacidad;

5. el estudiante con discapacidad, siempre que sea apropiado, incluyendo a los
estudiantes en proceso de transicion (16 afios 0 antes de ser necesario), debido a que
su participacion en las reuniones es obligatoria;

6. adiscrecion de los padres y el DEPR, otras personas con conocimiento o experiencia
especial con respecto al estudiante, tales como: proveedor de servicios relacionados,
intercesor, facilitador docente de educacion especial, entre otros;

7. representantes de otras agencias que proveen o proveeran servicios, cuando los
padres hayan consentido para que se les invite.

De igual manera, la SAEE, como parte de su responsabilidad de establecer los mecanismos para
el cumplimiento con la legislacion aplicable, ha establecido que, los integrantes del COMPU en
las ORE seran:

1.

Para los estudiantes en etapa preescolar (hogar, centros de cuido, preescolares
privados y Head Start) — un facilitador de educacion especial o un trabajador social de
educacién especial (quien representara a la agencia), un proveedor de servicios, los
padres y cualquier otra persona a solicitud del padre o del DEPR (ej. Representante de
Head Start).

Para los estudiantes en ubicaciones privadas y homeschooling — un facilitador de
educacioén especial o un trabajador social de educacién especial (quien representara a la
agencia), un representante de la escuela privada (el padre coordinara la persona que
asistira o el medio a utilizar), los padres, el estudiante (de ser necesario) y cualquier otra
persona a solicitud del padre o del DEPR.

Para los estudiantes ubicados en escuelas privadas por el DEPR (compras de
servicios y reembolsos) - un facilitador de educacion especial (quien representara a la
agencia), un maestro regular de la escuela privada (solo si el estudiante participa o
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participara de una corriente regular), un maestro de educacién especial de la escuela
privada, los padres, el estudiante (de ser necesario) y cualquier otra persona a solicitud
del padre o del DEPR.

Aspectos generales a considerarse al momento de coordinar una reuniéon de COMPU
en linea

1. Este mecanismo de reunién de COMPU en linea debe utilizarse solo mientras dure la
emergencia.

2. Almomento de coordinar una reunion de COMPU en linea es necesario cumplir con todos
los requisitos establecidos en la reglamentacion vigente y con esto asegurar la
participacion de todos los integrantes del COMPU en dicha reunién.

3. Una vez culmine la reunién es necesario que la persona designada por los integrantes
del COMPU como anotador, envie via correo electronico la minuta donde se recojan los
asuntos discutidos y acuerdos de dicha reunién.

4. Estareunion en linea debe estar consentida y autorizada por el padre, madre o encargado
(a) del estudiante. El consentimiento debera incluir el riesgo potencial de pérdida de
confidencialidad inherente al uso de la tecnologia al llevar acabo la reunién de forma
virtual.

5. Se deben tomar las medidas necesarias para la proteccion de la informacion del
estudiante en cumplimiento con las reglamentaciones aplicables’.

Instrucciones para llevar a cabo la reunién alterna con el COMPU escolar

1.

El director escolar desarrollara la estrategia mas rapida y apropiada para que los maestros
regulares entreguen los informes académicos a los maestros de educacién especial. De igual
manera, que se les haga llegar el informe de intervencion para el personal de apoyo que tiene
un plan de intervencién con algun estudiante elegible al programa.

El director escolar o su representante (para aquellos estudiantes que solo reciben servicios
relacionados) y los maestros de educacion especial (para los estudiantes que reciben
servicios de un maestro recurso, incluyendo los ubicados en inclusién), descargaran el plan
de intervencion e Informe de progreso que el proveedor de servicios adjuntd en el expediente
electrénico del estudiante.

Los documentos mencionados en el inciso 1 y el 2 son esenciales para la redaccion del PEI
del estudiante.

Estos documentos son esenciales para la redacciéon del borrador de PEI.

El director escolar, en coordinacidon con sus maestros de educacion especial, calendarizaran
las reuniones con el COMPU de todos los estudiantes servidos en el programa. Esto incluye
a los maestros de homebound, especialistas en ciegos, sordos y los de educacién fisica
adaptada.

" Ley de Portabilidad y Responsabilidad del Seguro Médico de 1996 (HIPAA por sus siglas en inglés)
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6.

10.

11.

12.

13.

El director escolar, en coordinacion con los maestros de educacion especial, personal
administrativo (de tenerlo disponible) y el personal de apoyo, se comunicaran via teléfono y/o
correo electrénico con los padres con el propdsito de solicitar su autorizacion para utilizar un
mecanismo alterno de reunién. De los padres asentir, se coordinara la fecha, hora y
mecanismo alterno a utilizar para llevar a cabo la reunion.

El director escolar, personal de apoyo y maestros de educacion especial completaran el
formulario SAEE-06 Invitaciéon para reunion con el COMPU, con la fecha, hora y el medio
acordado con los padres. Ademas de la notificacion de las personas convocadas a la reunion.
En el caso que se acuerde llevar a cabo la reuniéon por videollamada o llamada en
conferencia, el formulario SAEE-06 debera especificar el enlace que se utilizara para
conectarse a la videollamada o el numero que se utilizara para la llamada en conferencia.
Este formulario sera firmado por el director escolar, ya sea con su firma digitalizada o firma
electronica.

La invitacion para reunién con el COMPU debera ser enviada a los padres y a los integrantes
convocados a través de una aplicacién donde pueda imprimir o grabar la evidencia de la
fecha y hora de envio (Ej. correo electronico o mensajeria de texto). Los padres deberan
contestar el mensaje de texto o correo electrénico con la informacién provista en la boleta de
recibo y documentar ahi su autorizacién para la reunién de forma alterna. Los funcionarios
de la agencia asistiran al padre en esta gestion, en caso de ser requerido por ellos.

El director escolar garantizara que los maestros regulares convocados estén disponibles el
dia de la reunion.

En el caso de que el personal del DEPR contemple un cambio de alternativa de ubicacion a
una mas restrictiva, un traslado de un estudiante de salén especial a otro salén de la misma
escuela u otra escuela o la reintegracion de un estudiante a la escuela (para estudiantes en
homebound), antes de la reunién con el COMPU, el director escolar o su representante
tiene que completar el formulario SAEE-07¢ y haberlo discutido con el facilitador docente de
educacion especial asighado a su escuela por la ORE.

El PEI sera creado en la plataforma MIPE. El uso de otras aplicaciones para crear el borrador
de PEI esta desautorizado por la Agencia.

Como una buena practica, es recomendable enviar al padre, con anticipacion a la reunién, el
borrador del PEI y cualquier documento que sera discutido en la reunién, de la misma manera
en que le pedimos a los padres que hagan llegar a la agencia, algun documento que desee
discutir. El borrador del PEI enviado a los padres tiene que estar en estatus borrador para
hacer constar que lo que se le esta mostrando es, precisamente, un borrador.

El dia de la reunién con el COMPU:

a. El director o su representante seleccionara quién de las personas presentes sera el
anotador de la reunién. Este funcionario, sera responsable de llevar la minuta de la
reunion en el formulario SAEE-08 y se asegurara que, en cada asunto discutidos, se
establezca la postura de los padres, la postura de la agencia y los acuerdos tomados.
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De igual manera, establecera, el inicio de la minuta, el mecanismo utilizado, los
participantes y la autorizacion del padre a realizarse la reunion a través de ese
mecanismo.

El director escolar o su representante, garantizara que el COMPU esté debidamente
constituido. De no lograr que los integrantes convocados estén disponibles en la
reunion, el representante de la agencia tiene la responsabilidad de orientar a los
padres que estos tienen derecho a excusar a los integrantes ausentes y continuar la
reunién con los presentes 0 no excusar a los integrantes ausentes y recalendarizar la
reunion. Tanto la orientacién, como la determinacién de los padres tiene que
documentarse en la minuta. En el caso de recalendarizar, se tiene que
establecer la nueva fecha, hora y medio a utilizar y si es posible, entregarles a
los padres la nueva SAEE-06 o SAEE-06c¢.

En el caso de utilizarse videollamada, se presentara el borrador del PEI para discusién
y toma de decisiones. En el caso de que algun miembro utilice la llamada en
conferencia, el director escolar o persona asignada se asegurara que todas las partes
tengan el documento a discutir.

La reunion con el COMPU podra ser grabada, siempre y cuando apliquen las
directrices emitidas por la SAEE sobre la grabacion de reuniones de COMPU.

Tanto el informe de progreso como el plan de intervencion del especialista que provee
servicios relacionados constituyen una participacion alterna escrita en la reunion con
el COMPU por parte del proveedor de servicios. De tenerlo disponible, tiene que ser
discutido con los padres y documentado en la minuta, tanto en los asuntos discutidos
como en los participantes de la reunion.

Una vez finalizada la discusion del PEI, el usuario llevara al PEI a estatus firmado o
firmado en controversia, de existir alguna; y adjuntara la minuta al PEI creado.

Al finalizar la reunién, tanto el PEI como la minuta seran convertidos en formato PDF
y enviados a los padres a través de alguna aplicacion donde el remitente pueda
imprimir o grabar la evidencia de la fecha y hora de envio (Ej. correo electrénico o
mensajeria de texto.)

Instrucciones para llevar a cabo la reuniéon alterna con el COMPU de la ORE

1.

El director del CSEE establecera equipos de trabajo, que incluya un facilitador de educacion
especial, un trabajador social de educacion especial y, en la medida que tenga disponible, un
auxiliar administrativo u oficinista; y distribuira los estudiantes en ubicaciones no publicas
asignados a su ORE, de la forma mas equitativa posible.

2. Este equipo de trabajo:

identificara en el expediente electrénico u otro documento que tenga accesible:

a. La informacion contacto de los padres (ej. Teléfonos y correos electrénicos);
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b. Localizacion donde el estudiante recibe servicios educativos y numero
contacto (o persona contacto de la institucion); y

c. Elplan de intervencion e Informe de progreso del proveedor de servicios.

b. calendarizaran las reuniones con el COMPU de todos los estudiantes asignados. Para
ello, se comunicaran via teléfono y/o correo electronico con los padres con el
propdsito de solicitar su autorizacion para utilizar un mecanismo alterno de reunién.
De los padres asentir, se coordinara la fecha, hora y mecanismo alterno a utilizar para
llevar a cabo la reunidn.

c. completaran el formulario SAEE-06 Invitacién para reunién con el COMPU o SAEE-
06¢ Invitacion para reuniéon con el COMPU del estudiante en ubicacién privada
por sus padres con la fecha, hora y el medio acordado con los padres. Ademas de
la notificacion de las personas convocadas a la reunion. En el caso que se acuerde
llevar a cabo la reunién por videollamada o llamada en conferencia, el formulario
SAEE-06 o SAEE-06c debera especificar el enlace que se utilizara para conectarse
a la videollamada o el niUmero que se utilizara para la llamada en conferencia. Este
formulario sera firmado por el representante de la agencia, ya sea con su firma
digitalizada o firma electronica.

d. Enviaran la invitacién para reuniéon con el COMPU a los padres y a los integrantes
convocados a traveés de una aplicacion donde pueda imprimir o grabar la evidencia
de la fecha y hora de envio (Ej. correo electrénico o mensajeria de texto). Los padres
deberan contestar el mensaje de texto o correo electrénico con la informacion provista
en la boleta de recibo y documentar ahi su autorizaciéon para la reunién de forma
alterna. Los funcionarios de la agencia asistiran al padre en esta gestién, en caso de
ser requerido por ellos, en especial, para aquellos padres que sus hijos estan
ubicados en una escuela privada u homeschooling por su determinacién.

3. En el caso de que los funcionarios del DEPR contemplen que el Plan de Servicios (PS) o el
PEI puede ser implementado en una escuela publica del DEPR, los padres soliciten un
ofrecimiento publico o identifiquen alguna posible necesidad con la localizacién a
recomendar, antes de la reunién con el COMPU, el representante de la agencia completara
el formulario SAEE-07c y lo discutira con su director del CSEE.

4. EI PEI o PS sera creado en la plataforma MIPE. El uso de otras aplicaciones para crear el
borrador de PEI o PS esta desautorizado por la Agencia.

5. Como una buena practica, es recomendable enviar al padre, con anticipacion a la reunion, el
borrador del PEI o PS y cualquier otro documento que sera discutido en la reunién, de la
misma manera en que le pedimos a los padres que hagan llegar a la agencia, algun
documento que desee discutir. El borrador del PEI o PS enviado a los padres tiene que estar
en estatus borrador para hacer constar que lo que se le esta mostrando es, precisamente, un
borrador.

6. Eldia de la reunion con el COMPU de la ORE:
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a.

El representante de la agencia seleccionara quién de las personas presentes sera el
anotador de la reunion. Este funcionario, sera responsable de llevar la minuta de la
reunion en el formulario SAEE-08 y se asegurara que, en cada asunto discutidos, se
establezca la postura de los padres, la postura de la agencia y los acuerdos tomados.
De igual manera, establecera, el inicio de la minuta, el mecanismo utilizado, los
participantes y la autorizacion del padre a realizarse la reunion a través de ese
mecanismo.

El representante de la agencia garantizara que el COMPU esté debidamente
constituido. De no lograr que los integrantes convocados estén disponibles en la
reunion, el representante de la agencia tiene la responsabilidad de orientar a los
padres que estos tienen derecho a excusar a los integrantes ausentes y continuar la
reunién con los presentes 0 no excusar a los integrantes ausentes y recalendarizar la
reunion. Tanto la orientacion, como la determinaciéon de los padres tiene que
documentarse en la minuta. En el caso de recalendarizar, se tiene que
establecer la nueva fecha, hora y medio a utilizar y si es posible, entregarles a
los padres la nueva SAEE-06 o SAEE-06c¢.

En el caso de utilizarse videollamada, se presentara el borrador del PEI para discusion
y toma de decisiones. En el caso de que algun integrante utilice llamada en
conferencia, el representante de la agencia se asegurara que todas las partes tengan
el(los) documento(s) a discutir.

La reunion con el COMPU podra ser grabada, siempre y cuando apliquen las
directrices emitidas por la SAEE sobre la grabacion de reuniones de COMPU.

Una vez finalizada la discusion del PEI, el documento sera pasado a estatus firmado
o firmado en controversia, de existir alguna.

En el caso de los PS, una vez se procesa a cambiar a firmado el estatus, la plataforma
MIPE evaluara, los servicios contemplados el documento, la disponibilidad de fondos
y los servicios establecidos en la politica publica para el ofrecimiento de servicios a
estudiantes ubicados por sus padres en escuelas privadas u homeschooling. A partir
de ello, el estatus del PS podra ser:

a. De identificar disponibilidad de fondos, el PS pasara a estatus firmado y se
generara un referido para admision o continuidad de servicio a partir de agosto
(en el caso de que la revision de PS sea durante los meses de abril a julio) o
30 dias a partir de firmado el PS para aquellos casos que se revisen durante
el aflo escolar.

b. De no identificarse fondos, el PS pasara a estatus completado-pendiente de
fondos y el sistema generara un numero de turno, por servicio. Ademas, al
imprimir el PS, generara una carta de notificacion al padre de los servicios
relacionados que estan en espera de fondos y el turno asignado. El turno
otorgado por el DE caduca el ultimo dia lectivo del afio escolar corriente.
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De identificarse fondos solo para algunos de los servicios, el PS pasara a
estatus firmado parcial — pendiente de fondos. Para los servicios que se
identificd fondos, se generara un referido para continuaciéon o admision. Para
los servicios que no se identificaron fondos, el sistema le generara un nimero
de turno y una carta de notificacién para los padres.

De identificarse un servicio que no se esta autorizando en esta politica publica,
el sistema no le permitira continuar y requerira que el funcionario elimine el
servicio.

Si ninguno de los servicios recomendados para el estudiante esta
contemplados en esta politica publica, el estudiante sera elegible al programa,
mas al no tener servicios para ser provistos, el COMPU procedera a egresar
al estudiante. El padre podra solicitar en cualquier momento reactivacion de
los servicios.

En el caso de existir alguna controversia sobre los servicios prestados, el PS
se mantendra en estatus completado. Los padres tienen que presentar una
queja ante el Secretario Asociado de Educacién Especial, puesto que, al
rechazar la ubicacién publica, no les cobija el derecho de solicitar una
mediacion previa o una querella administrativa por prestacién de servicios.,

g. Se adjuntara la minuta al PEI o PS creado.

h. Al finalizar la reunién, tanto el PEl como la minuta seran convertidos en formato PDF
y enviados a los padres a través de alguna aplicacion donde el remitente pueda
imprimir o grabar la evidencia de la fecha y hora de envio (Ej. correo electrénico o
mensajeria de texto.)

i. Toda la documentacion y evidencias recopiladas seran adjuntadas al PElI o PS a
través de MIPE.

Para beneficio de los maestros, directores escolares y personal de la ORE, los formularios a
utilizarse estan disponibles a través de la pagina del Departamento de Educacion, en la seccion
de recursos para maestros y en el de.digital — Educacion Especial.

El bienestar de la poblacién de educacion especial es nuestra prioridad, por lo que recalcamos
la importancia de continuar ofreciendo nuestros servicios con el compromiso y la sensibilidad que
ameritan las actuales circunstancias. Reconozco que nos enfrentamos a un gran reto nunca
antes experimentado. Contamos con su labor extraordinaria para la educacion de nuestros nifios
especiales. Ellos necesitan de nosotros hoy, mas que nunca. Cualquier pregunta o comentario
no dude en comunicarse con el que suscribe a través del correo electronico ramospr@de.pr.gov.

ANEJOS

Revisado | marzo 2020



mailto:ramospr@de.pr.gov

[] lera cita

SAEE-06 Invitacion para reunién con el COMPU [ 2da cita
o Padres o Estudiante [] 3era cita
Fecha Estudiante:
# SIE:
Esta invitacion es para que usted(es) asista(n) a una reunidn con el Comité de Programacién y Ubicacién (COMPU)
el Dia Hora y Lugar

El (los) propdsito(s) que se sefiala(n) a continuacidn serd(n) discutido(s) en la reunidn:
discutir la(s) evaluacion(es) de que se adjunta a esta invitacion.
analizar la informacién existente y determinar elegibilidad __inicial o __ trianual

realizar, revisar o enmendar el programa educativo individualizado (PEl)
analizar, revisar o determinar elegibilidad para servicios de afio escolar extendido
otro asunto

Ooodg

Se espera que los siguientes integrantes participen de la reunidn: (Un integrante puede excusarse de parte o toda
la reunidn si presenta un escrito y lo somete a los padres y al COMPU con anticipacion o puede optar por participar
de forma alterna a través de teléfono o video llamada).

[] unrepresentante del DEPR

[] unmaestro regular (si el estudiante estd o estard en un programa regular)

[] un maestro de educacién especial o un proveedor de servicios

[] el estudiante (a partir de los 16 afios)
Otros participantes o Agencias que se esperan que asistan a la reunion:

Le notificamos que usted puede venir acompafiado de otras personas que tengan conocimiento o experiencia con
las necesidades de su hijo(a). Aunque no es requerido notificar a la escuela o a los funcionarios del DEPR la
participacion de otros integrantes en el COMPU, el hacerlo nos ayudard a hacer los arreglos apropiados para
recibirlos. De tener alguna dificultad para asistir a la reunion, le agradeceremos que se comunique con nuestra
oficina para hacer otros arreglos de horario o fecha que resulten convenientes para ambas partes. De igual manera,
puede comunicarse con nosotros si usted necesita la asistencia de un intérprete o traductor para la reunién.

Cordialmente,
Nombre del funcionario Firma
Correo electrénico Teléfono

Se notifica a los padres a través de:[_| personal [_] via teléfono [ ] correo electrénico[ | Otro:

<

Para ser completado por los padres. Favor de recortar y enviar a la escuela.
] asistiré a la reunién de forma presencial, a través de llamada telefénica o __ por videollamada.
[] autorizo que, en el caso de especificarse en esta cita, otra Agencia participe de la reunion.

[ no puedo asistir a la reunién. Solicito se me coordine una nueva fecha.

Firma Correo electrdénico Teléfono

P.O. Box 190759, DEPARTAMENTQ DE
San Juan PR 00919-0759 DI EDUCACION
Tel.: (787)773-5800 GOBIERND DE PUERTO RICE

El Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo,
nacimiento, condicién de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicién social, orientacién sexual
o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica,
agresién sexual o acecho.



[] lera cita

SAEE-06¢ Invitacion para reunién con el COMPU [ 2da cita
Estudiantes ubicados en escuelas privadas por sus padres [] 3era cita
Fecha Estudiante:
# SIE:

Estimado(s) padre(s):
Esta invitacidn es para que usted(es) asista(n) a una reunién con el Comité de Programacién y Ubicacion (COMPU)
el:

Dia Hora y Lugar

El (los) propdsito(s) que se sefiala(n) a continuacién sera(n) discutido(s) en la reunién:
discutir la(s) evaluacién(es) realizadas

[] analizar la informacién existente y determinar elegibilidad __inicial o __ trianual

[] realizar, revisar o enmendar el Plan de Servicios (PS)

[ ] presentar propuesta de programa educativo (PEl) y ofrecimiento de ubicacién publica

[] otroasunto
Se espera que los siguientes integrantes participen de la reunion: (Un integrante puede excusarse de parte o toda la
reunion si presenta un escrito y lo somete a los padres y al COMPU con anticipacién o puede optar por participar de forma alterna
a través de teléfono o video llamada).

[] unrepresentante del DEPR

[] unrepresentante de la escuela privada

[] estudiante (a partir de los 16 afios)
Otros participantes o Agencias que se esperan que asistan a la reunion:

Le notificamos que, para los estudiantes ubicados por sus padres en una escuela privada o en homeschooling los
servicios a proveerse estan limitados a la disponibilidad de fondos. Para que su hijo(a) tenga derecho a recibir
servicios individuales y a que se le redacte un PEl tiene que estar matriculado en una escuela publica. Es
responsabilidad de los padres informar, antes de la reunidn con el COMPU, si tiene interés en que se le haga un
ofrecimiento publico. De no recibir su notificacion, se dard por entendido que su hijo(a) permanecera en una
ubicacidn privada o en homeschooling, por lo que se le preparara un PS.

Usted puede venir acompafiado de otras personas que tengan conocimiento o experiencia con las necesidades de
su hijo(a). De tener alguna dificultad para asistir a la reunion, le agradeceremos que se comunique con nuestra
oficina para hacer otros arreglos de horario o fecha que resulten convenientes para ambas partes. De igual manera,
puede comunicarse con nosotros si usted necesita la asistencia de un intérprete o traductor para la reunidn.

Cordialmente,

Nombre del funcionario Firma

Correo electrénico Teléfono

Se notifica a los padres a través de:[_| personal [_] via teléfono[ ] correo electrénico[ ] Otro:
X<

Para ser completado por los padres. Favor de recortar y enviar a la persona que envia la cita.
] solicito un ofrecimiento en escuela publica [Jno tengo interés en una ubicacién publica

L] participaré de la reunién de forma __presencial, __ via teléfonoo ___ videollamada

[ no puedo asistir a la reunién. Solicito se me coordine una nueva fecha.

P'IQrm%OX 190759,
San Juan PR 00919-0759
Tel.: (787)773-5800

El Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo,
nacimiento, condicién de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicién social, orientacién sexual
o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica,
agresién sexual o acecho.

Correo electrénico Telé

I cosicrNe CE PUERTO RICO




SAEE-07c Consulta de ubicacion

Parte A: Analisis de la escuela

Fecha

Estudiante # SIE

Discapacidad Grado

Oficina Regional Educativa de Pueblo de residencia

Anadlisis de la alternativa de ubicacién actual
Escuela y cddigo o localizacién donde recibe servicios
Oficina Regional Educativa de Pueblo

1. Descripcion del funcionamiento educativo del estudiante y todas las estrategias provistas
para lograr el acceso y progreso en la corriente regular:

Acomodos razonables brindados:

Acomodos en la forma de Acomodos en la forma de
presentar el material responder del estudiante

Letra agrandada Equipos para tomar notas - anotadores

Equipo para agrandar Procesador de palabras

Claves visuales Libreta electronica braille

Intérprete de lenguaje de sefias Grabadora

Uso de letra de molde o manuscrito Responder en las pruebas

Dividir asignaciones, tareas o examenes Monitor para respuestas

Uso del alfabeto Braille o Nemeth Aparatos para gramatica y ortografia

Uso de graficas tactiles Libretas de escritura especiales

Lector o aplicacion texto a voz Lapices especiales o con ajustadores

Audiolibros Estudiante repite instrucciones

Repeticion de instrucciones Manipulativos o equipos baja tecnologia

Materiales que hablan Equipos para hacer y presentar calculos

Equipos para ampliar sonido Organizadores visuales

Videocintas con “close-caption” Organizadores graficos

Anotaciones, bosquejos o fotocopias

Guiar al estudiante para que inicie las

tareas

I
I




Acomodos en la forma de Acomodos en la forma de
ambiente y lugar tiempo e itinerario

[ ] Tiempo extendido
[ ] Pausas frecuentes
[ ] Cambio de itinerario

Reduccién de distracciones para el
estudiante

estudiantes

Cambio de lugar para acceso fisico
Ubicacion del pupitre o asiento
Pupitre grande

Pupitre izquierdo

I I A

Otras asistencias dentro del salén de clases regular

Si

No

Si el estudiante rezagos en el idioma espafnol

&, Se refirid al programa de aprendices del espanol?

¢, Fue elegible a los servicios?

., Se preparo el plan de aprendices del espafiol?

., Se le ofrecieron otros servicios dentro de este programa?

Si

No

Presenta el estudiante problemas conductuales

.. Se preparo, implementd y evalud un plan de modificacion conductual?

., Recibe servicios del programa de trabajo social escolar?

¢, Recibe servicios del programa de consejeria escolar?

¢, Se ha referido a programas de salud mental?

¢, Recibe servicios de salud mental?

2. Servicios provistos por el programa de educacién especial:

Servicios relacionados

Area Frecuencia Modalidad Duracién Tlempc? en e
servicio
psicolégica
habla y lenguaje
fisica
ocupacional
Otras (especifique)
Servicios suplementarios
Area Frecuencia Modalidad Duracion T|empq en el
servicio
Maestro recurso
Maestro EFA
Equipos asignados Lugar donde se utiliza el equipo
Asistencia
tecnoldgica

Revisado | marzo 2020
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3. Alternativa de ubicacién recomendada y su justificacion

Alternativa de ubicacién recomendada
Edad escolar Edad preescolar
[] Salon regular [] Oficina del proveedor
[] Salon especial [ ] Educacion temprana en salon regular
[] Escuela especial [] Educacion temprana en salon especial
[] Instruccion en el hogar [ ] Educacion temprana en el hogar
[ ] Hospital [ ] Educacion temprana en el hospital

Justificacion de la recomendacion:

4. Proposito de la consulta al facilitador docente de educacién especial:
[ ] Se recomendara una ubicacion del estudiante en una alternativa mas restrictiva.
[ ] Existe controversia en la recomendacion de la alternativa de ubicacion.
[ ] Identificar las opciones de localizacion disponibles en la ORE.
[ ] Otra

5. Funcionarios que solicitan la consulta
Nombre Puesto Firma

Parte B — Analisis de la Oficina Regional Educativa (ORE)

Consulta 1 Consulta 2 Consulta 3

1. Fecha en que se recibe la consulta
2. Fecha en que se atiende la consulta
3. Persona que atiende la consulta

4. Luego de analizar la informacion brindada, la gestion del facilitador de educacion especial de
la ORE fue:

[ ] Coordinar una fecha para reunion con el equipo de trabajo de la escuela.
Dia Hora Lugar

[ ] Coordinar una fecha para reunion con el COMPU.
Dia Hora Lugar

Revisado | marzo 2020



[ ] Recomendar que el COMPU se relina para:

Ofrecerle al estudiante otras estrategias de educacion diferenciada

Evaluar como se estan ofreciendo los acomodos razonables y su efectividad
Referir al personal de apoyo ___ trabajador social ___ consejero escolar
Preparar un plan de modificacién conductual en el PEI (parte lll.c).

Referir para evaluacién o reevaluacién al estudiante en el area de

Referir a un maestro recurso para iniciar servicios

Referir o reevaluar en el area de asistencia tecnoldgica

Otra recomendacion

I

Explicacién de la recomendacion

[ ] Realizar el proceso de busqueda de localizaciones disponibles:

[ ] se ofrece la(s) siguiente(s) recomendacion(es) de localizacion en_el pueblo de
residencia. (La obligaciéon del DEPR es ofrecer una localizacién lo mds cercano al hogar
del estudiante. Si el personal de la ORE identifica mas de una escuela donde se tiene la
alternativa de ubicacion recomendada, esta(s) deben ser documentadas a continuacion.)

Cédigo(s) de la(s) Nombre(s) de
escuela(s) publica la(s) escuela(s) publica

Pueblo

[ ] la alternativa de ubicacion recomendada por el COMPU no esta disponible en el
pueblo de residencia, pero se identifica en otro pueblo de la ORE.

Cédigo(s) de la(s) Nombre(s) de
escuela(s) publica la(s) escuela(s) publica

Pueblo

[ ] no se identifica una escuela publica (localizacion) en la ORE con la alternativa de
ubicacién recomendada. Se pasa a consulta con el director del Centro de Servicios
de Educacién Especial.
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5. Funcionarios de la ORE que atiende la consulta:

Consulta 1 Consulta 2 Consulta 3
Nombre
Puesto
Firma
Proceso [] 4a [J4c [] 4a [J4c [] 4a [J4c
realizado (] 4b 4d[M[R2[B |[] 4b 4d[1[12[ 3 |[] 4b 4d[ N[ 2[R
Nombre Puesto Firma

Facilitador de Educacion Especial

Parte C — Analisis del director del Centro de Servicios de Educacién Especial

1.
2.
3.

Fecha en que se recibe la consulta

Fecha en que se trabaja la consulta

Del proceso de analisis, se recomienda:

[ ] Se recomienda que se retina el COMPU para:
Ofrecerle al estudiante otras estrategias de educacion diferenciada

Evaluar como se estan ofreciendo los acomodos razonables y su efectividad
Referir al personal de apoyo __ trabajador social __ consejero escolar
Preparar un plan de modificacién conductual en el PEI (parte Ill.c).

Referir para evaluacién o reevaluacién al estudiante
Referir o reevaluar los servicios suplementarios

I

Explicacién de la recomendacion

Referir o reevaluar en el area de asistencia tecnoldgica

Ser asistidos por un facilitador docente de educacion especial

Otra recomendacion

[ ] Se realiza una segunda busqueda de localizaciones disponibles:

[ ] se ofrece la(s) siguiente(s) recomendacion(es) de localizacién en_el pueblo de

residencia. (La obligaciéon del DEPR es ofrecer una localizacion lo mas cercano al hogar

del estudiante. Si el personal de la ORE identifica mas de una escuela donde se tiene la
alternativa de ubicacion recomendada, esta(s) deben ser documentadas a continuacion.)

Cddigo(s) de la(s)
escuela(s) publica

Nombre(s) de
la(s) escuela(s) publica

Pueblo

[ ] la alternativa de ubicacion recomendada por el COMPU no esta disponible en el
pueblo de residencia, pero se identifica en otro pueblo de la ORE.
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Cédigo(s) de la(s) Nombre(s) de

escuela(s) publica la(s) escuela(s) publica Pueblo

[ ] la alternativa de ubicacion recomendada por el COMPU no esta disponible en la
ORE de residencia. La ORE desarrollara un plan de acciéon para atender esta
necesidad.

4. PLAN DE ACCION de la ORE para atender la necesidad es:

Corto | Largo

plazo plazo Plan de accion

consultar con otro director de CSEE de las ORE aledafias para
identificar la alternativa de ubicacién recomendada.
[ ] se identifica la alternativa de ubicacién en la(s) siguiente(s)
escuela(s) publicas:
[ ] no se identifica la alternativa de ubicacion.

. Nombre(s) de
Codigo(s) la(s) escuela(s) publica Hosle
Crear la alternativa de ubicacion en el pueblo de
si En No Para crear la alternativa de
proceso ubicacion se identifica:

El salén que se utilizara.

El recurso humano que lo atendera.

Los equipos y materiales que se necesitan.

Referir a la Secretaria Asociada de Educaciéon Especial para consulta.
El que una ORE determine realizar esta consulta NO constituye un
compromiso a que se comprara o reembolsara el servicio educativo en
una escuela privada a costo publico.

5. Firma del director del CSEE

Nombre Puesto Firma
Director del CSEE
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Parte D — Analisis de la Secretaria Asociada de Educacién Especial

Fecha en que se recibe la consulta
Fecha en que se trabaja la consulta
Persona que ofrece la asistencia
Del proceso de analisis:

[ ] Se recomienda que el COMPU se retna para:

Ofrecerle al estudiante otras estrategias de educacion diferenciada

Evaluar como se estan ofreciendo los acomodos razonables y su efectividad
Referir al personal de apoyo __ trabajador social __ consejero escolar
Preparar un plan de modificacion conductual en el PE| (parte Ill.c).

Referir para evaluacién o reevaluacion al estudiante

Referir o reevaluar los servicios suplementarios

Referir o reevaluar en el area de asistencia tecnoldgica

Ser asistidos por un facilitador docente de educacioén especial

Otra recomendacion

PN =

(I

Explicacién de la recomendacion

[ ] se identifica la alternativa de ubicacion en:

Cadigo(s) de la(s) Nombre(s) de

escuela(s) publica la(s) escuela(s) publica Pueblo

[ ] se pasa a consulta con el Secretario Asociado de Educacion Especial
Comentarios

Parte E — Analisis del Secretario de Educacion Especial

[ ] Aprobada por el afio académico:
[ ] NO Aprobada

Firma del Secretario de Educacion Especial

Revisado | marzo 2020



SAEE-08 Minuta de reuniéon

Fecha
Nombre de la estudiante SIE
Cddigo y Escuela Pueblo
Participantes del COMPU
Nombre Puesto Firma Nombre Nombre Firma

Propdsito(s) de la reunién

[ ] Redaccion PEl __inicial

[ ] Analisis de resultados de evaluacién
[ ] Determinacion de elegibilidad

[ ] Analisis o enmienda de ubicacién

[ ] Otro

Asuntos discutidos y posturas de las partes

[ ] Revision anual del PEl o PS

[ ] Enmienda al PEl o PS

[] Analisis del funcionamiento

[ ]Andlisis o enmienda de localizacion
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Acuerdos Tomados
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m Microsoft

Microsoft Teams para Educacion —

G ula Ra plda Usa esta guia para aprender lo basico en Microsoft Teams.

Empieza un nuevo chat Usa la caja de comandos Administra y configura tu perfil

Empieza una conversacién privada o un Busca archivos, personas, mensajes y Cambia el idioma, configura

pequefio chat en grupo. aplicaciones. notificaciones, personaliza la
visualizacion.

I )

MicrOSOﬁ feams . Busque St ‘
Ingresa a un equipo

Equipos ¥ &3 & Unirseaun equipo o crearuno @—————— Encuentra un equipo e ingresa con tu
cddigo o crea uno propio.

Navega en Microsoft Teams

Usa este botdn para cambiar, enterarte
de notificaciones actividades, chats,
tareas, calendario y archivos.

—e

Sus equipos

. @——— Administra tu equipo
Agrega o elimina miembros, crea canales u
obtén el vinculo del equipo.

Ver y organizar equipos
Selecciona para ver tus equipos
Acomodalos arrastrando u
ordenandolos.

e

Fisica

/t
Desarrollo Humano y Ver tu equipo

i v . Asuntos Estudiantiles Ciencias de la Salud i i
Capacitacién Continua Da un clic para ingresar a tu clase o

Personaliza tus aplicaciones ) -
equipo de colaboracién.

Selecciona para personalizar tus
aplicaciones.

¢Qué es un Equipo?

Puedes crear o integrarte a un equipo
para colaborar con tu grupo de clase o
trabajo. Realiza conversaciones con tu
equipo, comparte archivos, colabora en
los documentos, asigna actividades,
evalla, crea portafolios de evidencias
automaticos. Crea espacios de
colaboracion con tus estudiantes, crea
espacios de colaboracién académica,
equipos de trabajo y equipos de
comunicacion institucional.

Agrega aplicaciones
Selecciona y agrega aplicaciones externas ——®

Pedagogia



http://msft.it/6187TjsKP

m Microsoft

Microsoft Teams para Educacion

G F'u pOS de Clase Un grupo de clase provee funciones especiales adaptadas a los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Agrega canales y administra tu equipo Asigna Tareas y Notas
Puedes cambiar la configuracién de tu equipo, El apartado tareas permite a los educadores crear y distribuir tareas y actividades. Los
agregar nuevos miembros y nuevos canales. estudiantes pueden completarlas y entregarlas sin salir de la aplicacion. Los docentes pueden

dar retroalimentacion a las actividades y dar seguimiento a todas las evaluaciones.

bt

Microsoft Teams

ry Anade pestaias
< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bioc de notas de clase Tareas Notas 18masv -+ ® Equipo  linvitado  ee* Explora y coloca aplicaciones y documentos
,_ —_— [ en cada pestafa para enriquecer tu clase.
/ ! J| SESION FUERZAS ha comenzado Constantemente afiadimos nuevas
2 respuestas de usted aplicaciones para educacion que puedes
Todos los equipos tienen canales « Responder usar:
Da clic en los canales para ver archivos o Fisica
conversaciones sobre un tema, unidad MOD Administrator 1305
de clase o contenido semanal. General ao Lectura para la sesién dos
Cada equipo tiene un canal general SR & Ejercici ia cineti tencial (1).pdf
' ercicios energia cinetica encia .| LA o
selecciona las opciones para configurar Lecum @ : ’ i ® Cqmparte ATChlvos
el canal y agregar nuevos canales T Deja que los miembros de la clase vean

. ] un archivo o trabajen en el juntos.
publicos y privados.

12 de marzo de 2020
B Assignments jueves 11:25
Ejercicio/Ensayo Empieza una discusién con tu clase

Due Mar 13 ____ Escribe un mensaje o anuncio, agrega un

archivo, emoji, gif o sticker.
View assignment

« Responder

Agrega formato a tus mensajes
Agrega un titulo con formato de texto y
convierte el mensaje en un anuncio que
puedes publicar en varios canales a la vez.

Agrega mas opciones de mensajes
Selecciona aqui para agregar funciones a
los mensajes, como encuestas,

e A Q@B &> Q Q0 g =3 reconocimientos y mas elementos.

nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a a gJ'en.
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m Microsoft

Microsoft Teams para Educacion

Agenda una reunion con tu grupo de clase

Realiza clases, reuniones de colaboracién de personal o capacitaciones a través de reuniones en linea

Mi:rosort Teams Ill- o

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase  Tareas MNotas 18més~ —+ @ Equipo  1imitado
=0 SESION FUERZAS ha comenzado
' Responder
Fisica
e Assignments 4,3 1535
General Ejercicios
BECAS £ Due Mar 05
Lectura &

View assignment

Sa (s

& Responder

Da clic en el icono de la camara debajo del recuadro para escribir
mensajes en el apartado Publicaciones, para comenzar una reunion en el
canal. Selecciona Reunirse ahora y todos los miembros de tu equipo
estaran invitados automaticamente. Coloca el nombre o tema de la
sesion en ;Desea agregar un asunto?

Reunirse ahora

/ Desactivado [=] Programar una reunin

Selecciona el icono de la camara para iniciar la reunién, después selecciona Programar una reunion para agendar una reunién en el
futuro. Los miembros de tu equipo podran ver la invitacion para la reunién en su Calendario.
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m Microsoft

Microsoft Teams para Educacion

Aagenda una reunidon con tu equipo o clase Inicia una reuni6n ahora

Realiza clases, reuniones de colaboracién del personal o capacitaciones en linea ’sgfega Z?r:idpa“tesa Ve el & el
e Inmediato.

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando »
Agrega una nueva reunién

= Agenda una nueva reunion para una
[ i ¢ Reunirse ahora + Nueva reunion ‘ N )
aj Calendario = U N discusion en vivo con hasta 250 personas o

agrega un evento en vivo.

[{] Hoy < > Marzode 2020 B Semana laboral
09 10 1 12 13
lunes mares miercoies Jusves femes
1300
1
a MOD Administrator
14:00 358
Calendario Revision de proyectos
2
MOD Administrator
1500
16:00
| Sesion de evaluacion
17:00
1800

1500
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m Microsoft

Microsoft Teams para Educacion

Aprende mas sobre Teams

Ingresa a una reunion

Realiza clases, reuniones de colaboracion del personal o capacitaciones en linea

nuy
Revisién de procedimientos para resolucion de ecuacione... Chat Detalles Asistente para programacion 2mas - Cerrar
2 MOD Administrator 1247 -
Ha programado una reunion A . - 3, . v
o e X Cancelar reunion | Zona horaria: (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey Opciones de reunion Seguimiento
Revision de procedimientos para resolucion de ecuaciones lineales
domingo, 15 de marzo de 2020 a las 19:00 J Revision de procedimientos para resolucién de ecuaciones linealed MOD Administrator
Organizador
&' Respondsr

& Agregue asistentes requeridos + Opcionales

@ 15mar, 2020 19:00 15 mar, 2020 19:30 0mn @ Todoelda
m Calendario Gt Reunirse ahora m.
) Noserepite
[fl Moy < ) Marzode2020 (&) Semana abora
09 10 1 12 13 8 WMrsce > Genes
S martes marcoies v Lig
- ©®  Agregue una ubicacion
1
MOD Administrater o
140 Reviién de proyectos = B I USIY AWM domov T, 2 2 E|n e 2@
2 a
MO Administrator
160

Join Microsoft Teams Meeting

Senkin de evaiaciin +1 646-838-1617 United States. New York Gty (Tod)

Conferance ID: 246 890 543#

Encuentra la invitacion a la reunién en el canal de tu equipo o en tu calendario. Da clic en Unirse a la reunion.
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m Microsoft

Microsoft Teams para Educacion

Ingresa a una reunion

Realiza clases, reuniones de colaboracién del personal o capacitaciones en linea

nuy

MOD Administrator 1547
o | Ha programado una reunién

a Revision de procedimientos para resolucion de ecuaciones lineales

Elija su co uracion de audio y video para
Revision de procedimientos para resolucion de

domingo, 15 de marzo de 2020 a las 19:00 : 3
ecuaciones lineales

« Responder

Calendario Gt Reunirse ahora m
() Hoy Marzo de 2020 ) semana aoors
09 10 1 12 13
;
| MOD Administrator
Revision de proyecios
Senidn de evaluacion
Encuentra la invitacién a la reunién en el canal de tu equipo o en tu calendario. Da clic para abrir la Revisa tu audio y video antes de entrar a la sesion, enciende la camara y enciende el micréfono

reunién y selecciona Unirte para ser escuchado. Selecciona Unirte ahora para ingresar a la reunion.
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m Microsoft

Microsoft Teams para Educacion

Pa I’tiCi pa en una reu n|é N Comparte video, audio y tu pantalla durante la sesion en linea.

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando

Envia mensajes de chat

Envia mensajes de chat, comparte vinculos,
agrega archivos y mas. Los recursos que
compartas estaran disponibles aqui después
de la sesion.

Esperando a que se unan otrgs usuarios...

Sal de la reunién
= o
Y ] e B e La reunién pueden continuar aunque el

Activa o desactiva tu camara
usuario haya decidido abandonar la sesion

Enciende o apaga tu micr6fono Agrega participantes a la sesion.

Comparte tu pantalla y sonidos Accede a los controles adicionales de la llamada
Inicia la grabacion de la reunion, cambia los dispositivos

de tu computadora
conectados y mas.
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Aprende mas sobre Tea

Tareas

Crea actividades de aprendizaje para tus estudiantes con recursos de Office integrados

Ve las préximas
asignaciones

Vea las proximas tareas que
se entregaran en una o
todas sus clases. Seleccionar
una tarea te permitira
entregarla, ver comentarios y
puntajes.

Tareas
Proximamente

> Borradores
~ Asignado (4)
@ Clase Insights

Analisis de pelicula
Vence mafiana a las 23:59

0/5 han entregado

@ Clase Insights
Ensayo de Filosofia
Vence maifana a las 23:59

0/5 han entregado

@ Clase Insights

0/5 han entregado

Calculo de enlaces de quimica
Vence manana a las 23:59

@ Clase Insights
Ejercicios de Calculo
Vence manana a las 23:59

0/5 han entregado

> Con calificacion

® A ®

Actividad Equipos Tareas Calendario

Microsoft Teams “

Busque o escriba un comando

Nueva tarea

Titulo

Ensayo de Tipos de comunicacion|

Descartar Guardar

() Agregar categoria

Instrucciones
Especificar instruccion

( Agregar recursos

Puntos
Sin puntos

#H Agregar criterio de evaluacion

Asignar a
Fisica
Fecha de vencimiento
lun,, 16 de mar. de 2020

9. Se permiten

Agrega una rubrica de evaluacion
Usa las rdbricas para crear indicadores de
evaluacién y un banco de ribricas
reutilizables que puedes editar cada vez
que lo necesites.

as entregas atrasadas, Editar

=) Todos los alumnos

Hora de vencimiento

23:59

Edita las fechas de entrega,
cierre y agenda para asignar
Personaliza las fechas de entrega de
acuerdo a la importancia de la
asignacion.

Agrega recursos
Personaliza tus asignaciones
con contenidos de OneDrive,
tu dispositivo, bloc de notas de
clase, links y mas.

Asigna para la clase o de
forma individual.

Las asignaciones pueden
distribuirse a diferentes clases
o de manera personalizada a
ciertos estudiantes.
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Notas

Realiza retroalimentacién, evalla a los estudiantes y registra el progreso de cada alumno en la pestaiia de notas

Mic'DSOf( Tea ‘1‘ BJSQJC o ‘

MicrOSOﬂ Teams ::‘ e _

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas de clase Tareas Notas Proyecto Final de Tecn.. 17 masv  + & O
e Ejercicio 2.docx Cerrar
/ Vencimiento el mar. 16 ®) Exportar a Exce!
Listo
Y Fisica () Caidalivre ) Matemiticas o i
Ensayo de Tipos de Archivo Inicio Insertar Presentacion v Abrir en la aplicacion de escritorio Q Buscar / v o _
Fisica Ejercicios de comunicacion Realicen el calculo Ejercicios D = Total:
comprobacion y de fuerza en caida fracciones Te YV Flv <¢ ||calioriicueo) v/11 v/ N K S AV A‘V POv Bv
General Q. Buscar alumnos ene. 17 « 30 puntos ene. 11 « 100 puntos 13 de dic. de 2019 20 de & = A Andlisis del conce.. />
BECAS 8 = -
. @ Atiins, Eleancr 23 s 19 4 [ Andlisis del concepto
Lectura 8 =
Excelente 10 puntos
2 5 1
@ BA 28 8 3 Igentifica cada uno de los
Ejercicio 2 elementos fisicos que intervienen
e guillermo.villanuevae 28 8 3 en e.\ procesc o definicion y \c§
explica de manera clara y sencilla.
1.- Un ascensor pesa 400 Kp. éQué fuerza debe ejercer el cable hacia arriba para que suba con una
@ Rosa, Margery 27 72 12 2 aceleracion de 5 m/s2? Suponiendo nulo el roce y la masa del ascensor es de 400 Kg. Bueno 8 puntos
Identifica la mayoria de los
@ Tindall, Dominic 29 68 19 3 . elementos fisicos quefnrt’emenen
Solucion en el procesos o definicion y los
. ” explica de manera clara.
0 W Ad 2% 2 5 Como puede verse en Ia figura 7, sobre el ascensor actian dos fuerzas: la fuerza F de traccion del cable y i
fance, Adele 72 4 i H
la fi Pdel irigida haci: .
la fuerza P del peso, dirigida hacia abajo. N N
Identifica algunos de los
z 27 5 8 3 = e
@ Zapata, Fatima 27 8 3 elementos fisicos que intervienen
en el procesos o definicion y
explica la mayoria, aungue con
% algunas confusiones,
La fuerza resultante que actda sobre el ascensor esF—P
Bajo 4 puntos
Anliandn I2 aruzridn da I samunda (2 A2 Mautnn t2namas: Y \dentificaalgunos de los

4 » elementos fisicos que intervienen
en el proceso o definicién pero no

Piginalde2 2de 280 palabras espafol (Estados Unidos) = 100% + Enviar comentarios a Microsoft

Revisa y regresa todas las asignaciones usando el

Visualiza todas las notas por actividad y estudiante
espacio de retroalimentacion

Cada equipo de clase tiene una pestafia de calificaciones
donde puedes ver el conjunto de tareas y el avance
individual de cada estudiante.

Accede a cada archivo rapidamente y deja
retroalimentacion, realiza ediciones y evalta rapidamente a
través de las rubricas, calculando porcentajes de evaluacion
automaticamente.
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Ingresa Inicia una conversacion
En Windows, selecciona Inicio > Microsoft Teams. Para comunicarte con todo el equipo... Selecciona Teams, selecciona el canal y la
En Mac, ve a la carpeta de Aplicaciones y selecciona Microsoft Teams. En la pestafia de Publicaciones, escribe tu mensaje y da clic en Enviar.

aplicacion en celular, selecciona el icono de Teams. Después ingresa con tu correo
Con una persona o grupo... Selecciona un Nuevo chat, escribe el nombre de la

institucional y contrasefa.
persona o grupo en el campo Para, escribe tu mensaje y da clic en Enviar.

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

" Microsoft A COBBE D> Q9 O @ v .

Iniciar sesion

Iiorreo electrénico, teléfono o Skype

¢No tiene una cuenta? Cree una.
¢No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion
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Enriquece tus publicaciones
Crea publicaciones y anuncios en tu grupo de clase. Edita tus publicaciones para captar la atencién de tus estudiantes, controla quien responde a los mensajes y publica al mismo

tiempo en varios canales.

Cambia el tipo de mensaje Controla quien puede Publica en cualquier canal y equipo Cambia la importancia de tu mensaje

Selecciona si quieres iniciar Erlgspopder ; ) Publ||caI tu.mens:fue en cm;alc;mer equipoo  Marca tu mensaje cgmo mportar;tlg paﬁa

Una NUeva COnversacion o lajz ulier pusele segponelar s Wl el ik tiempo. e eFto para poner mayor atencion en una publicacion.

. ; tu publicacion o limita a solo sesiones masivas y anuncios importantes.
publicar un anuncio.
l moderadores
[4 Nueva conversacin v 5 () Publicar en varios canales l ]

Formato de texto —ae
Cambia el formato, color y estilo B 7 U S ¥ A M Pimfov L | & = i E 1 @ = @ D
de texto

Agrega un titulo
Coloque el tema de su publicaciéon

para que quede claro a todos.

—=e  Agregar un asunto

in?c.‘e una conversacion nueva, Escriba @ para mencionar a alguien.

Agregue un titulo

Selecciona aqui para dar formato al A &
texto de tu mensaje. —e M ¢ @ @ & X P g ® @ # B
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Aprende mas sobre Teams

Realiza una video o audioconferencia

Selecciona Videoconferencia o Audioconferencia para llamar a alguien desde
un chat. Para marcar un nimero, selecciona Llamar en el panel izquierdo y
coloca el nimero de teléfono. Ve tu historial de llamadas y correos de voz en la

misma area.

Responde a una conversacion

Los canales de conversacion estan organizados por fecha e hilos de conversacion.
Encuentra la conversacién que buscas y responde directamente al seleccionar
Responder, agrega tu mensaje y Enviar.

<« Responder

@menciona a alguien

Para obtener atencion de un miembro del equipo en un mensaje, coloca @ y
después el nombre de la persona a la que quieres dirigirte. Coloca @equipo y el
nombre del equipo para mandar notificaciéon del mensaje a todos o el nombre del
@canal para notificar a solo los miembros de un canal.

\v lgor Valencia
igor@profeetf.com

KG Karen Gomez
karen@profeetf.com

& Obtener bots

@

A ¢ @B o > Q

Agrega un emoji, meme o GIF

Selecciona Sticker en la parte inferior de la celda de mensaje, después elige el
sticker de alguna de las categorias, selecciona también un emoji o gif.

|
| Popular . Q |
L E

= B "E, 3.

[AN

Lm

(Rl (vmw

<t 8

K3

| IR R

Co
S

@B @
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Mantengase al tanto de la actividad del equipo Comparte un archivo

Selecciona Actividad en el menu izquierdo. La Fuente te muestra todas tus Selecciona Adjuntar en la celda de mensajes, elige la localizacion del archivo y
notificaciones y todo lo que ha sucedido Gltimamente en los canales que sigues. Aqui después el archivo que necesitas. Dependiendo de la ubicacion de tu archivo, tu
también es donde veras notificaciones sobre tus tareas. tendréas diferentes opciones de carga, agregar links u otras vias para compartir.

elacion de caida libre
Recientes

Microsoft Teams

Examinar equipos y canales

®> ¢ b & 0

Fuente v OneDrive
Dropbox
8 288 Assignments ha 27/2 Cargar desde mi equipo
: ueva. Escriba @ para mencionar a alguiet
© mencionado VII
VIl > General A ¢ © W B > QO @ « -

Formulario sin titulo (2) | Due Feb 28

Agrega una pestafa en un canal Trabaja con archivos

Selecciona el icono + en la parte superior del canal, selecciona la aplicacion Selecciona Archivos para ver todos los archivos compartidos en tu Teams. Elige el
que quieres agregar y sigue las indicaciones. Usa Buscar para encontrar la Archivo y colécalo en las pestafias del canal. Da clic en Mas opciones... después
aplicacion deseada. selecciona el canal donde quieres colocar el archivo.

esafas entaparte  usear a D0 Actividades ]
Copiar vinculo

= )
e s
-
n B - S Bidllografiace Consute e i
Word Azwe Bibliotecade  Excel Forms. Haldor Mindomo Eliminar
Devops documentos Eaucation b
Onctote PP Paer oty FomerB Powertint Shuetoin = Abrir en SharePoint
@) Inmersive Reader.docx )
Mover
@ U @,‘ @] iNMERSIVE rEADER pptx Coplar 2
Wi Word

Stowd  Swem  Tel  Ukund 3 W N
@ M) planeacion 3° 22-26 de octubre IV.docx -+ as 2

Con

I Evaluaciones
Anclar a la parte superior

tl.l] B Lista de asistenciaxisx Cambiar nombre A

@ Adminisuarspicacanes
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Busca diferentes elementos Agrega aplicaciones
Escribe una frase en el apartado de comandos en la parte superior y presiona Selecciona Aplicaciones en la barra izquierda. Aqui podras seleccionar aplicaciones
Enter. Selecciona si deseas buscar Mensajes, Personas o Archivos. que puedes usar en Teams, elige la mas apropiada, configurala y agrégala.

Selecciona el icono de Mas filtros para definir los resultados.

ejercicios

Microsoft Teams

Mensajes  Contactos  Archivos

Dev Tipov  Masfiltros v

a Assignments Hace 6 h
Ejercicios de correlacion de caida libre
| Due Mar 17Ejercicios de correlacion
de caida libre | Due Mar 17
Fisica / General

Encuentra tus aplicaciones

Selecciona Ahadir mas aplicaciones para ver y personalizar tus aplicaciones en
la barra. T4 puedes abrir o desinstalarlas aqui, o agregar mas aplicaciones
seleccionando Aplicaciones.

Busque una aplicacién, Q

Usmadas  Archivos.

E.

OneNote  Ayde  EduClass  Planner
Notebook

Mas aplicaciones >
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Manual de uso de TEAMS
para administrativos.

Un nuevo estandar en colaboracion para el ambito educativo.
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Introduccion a Microsoft Teams

Microsoft Teams es la principal herramienta de colaboracion de Office365. Es una

-~ (-

: <4 i solucion que entiende los desafios y las necesidades del trabajo en equipo y ofrece
herramientas que optimizan la comunicacion y la colaboracion entre los empleados
administrativos de una institucion educativa. La plataforma unifica el correo electronico
con el envio de archivos y las reuniones por videoconferencia. Teams agrupa
estas funcionalidades y ofrece también un espacio de colaboracion que permite
una comunicacion agil, fluida, constante y segura, al mismo tiempo que integra

- a

herramientas y aplicaciones para la gestion de proyectos y encuestas, entre otras.

Teams aborda necesidades unicas de diferentes publicos y les permite trabajar en equipo:

' Administra proyectos, tareas y Mantente al dia con informacion ® @ Apoyalacolaboraciony las
contenido con las aplicaciones que «’ vy actualizaciones en tiempo real e experiencias integradas con
utilizas a diario, todo disponible compartidas en conversaciones de aplicaciones incluidas de Office 365
en un uUnico espacio de trabajo equipo, chats privados (estos pueden como Word, Excel, PowerPoint y
personalizado. ser moderados, si es necesario), OneNote Class Notebook.

reuniones de equipo Yy otros canales.

Qué aprenderas en el manual:

, . . . 1

. Cgmo armar equipos colaborativos de trabgjo. - 8383‘1’80
+ Como programar videollamadas y compartir pantallas. 1001001
. - i 0001001101001
Cgmo g.rabar'la's. reuniones. ‘ ‘ . 0000100110110

«  Coémo disponibilizar y encontrar archivos compartidos, y trabajar en ellos de forma 1001001101001

| 0000100110110
colaborativa. 1001001101001
0000100110119

Office 365 ProPlus

:Sabias que por formar parte de tu institucidon educativa cuentas con el beneficio de Office 365 ProPlus? Office 365 ProPlus incluye una version
completa de Office y aplicaciones como Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Microsoft Teams, OneNote y mas. Office 365 ProPlus es el servicio

maés utilizado por los usuarios y permite que los estudiantes y profesores puedan instalarlo hasta en cinco PCs o Macs y cinco tabletas, y acceder
a las aplicaciones moviles en iPhone y teléfonos Android (las aplicaciones moviles de Office estan incluidas en todos los teléfonos con sistema
Windows). Para mas informacion de como descargarlo ingresa aqui.
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Office 365 ProPlus

:Sabias que por formar parte de tu institucion educativa cuentas con el beneficio de Office 365 ProPlus? Office 365 ProPlus incluye una version
completa de Office y aplicaciones como Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Microsoft Teams, OneNote y mas. Office 365 ProPlus es el servicio mas

utilizado por los usuarios y permite que los estudiantes y profesores puedan instalarlo hasta en cinco PCs o Macs y cinco tabletas, y acceder a las
aplicaciones moviles en iPhone y teléfonos Android (las aplicaciones maéviles de Office estan incluidas en todos los teléfonos con sistema Windows).

Para descargar tu Office 365 Pro Plus, ingresa a tu correo institucional y
en la pagina principal encontraras el boton de descarga.
L

Comencemos!

Para comenzar, debes autenticarte ingresando con tu correo institucional en el
Portal de Office www.office.com En el panel de inicio, al desplegar todas las
aplicaciones, encontraras Microsoft Teams y podras seleccionar alguna de estas
opciones.

Al hacer clic en Microsoft Teams se te abrira automaticamente una nueva pestafa y
tendrés la opcion de descargar la aplicacion o utilizarla via web.

Descargar aplicacion: Acceder via web:

@ Teams online

\,
M Descargar

Te recomendamos descargar la aplicacion a tu escritorio.

También podras descargar la aplicacion mavil de Microsoft Teams en Android/IOs. Y podras mantener sincronizado tus grupos y mensajes tanto en la
version de escritorio como en la app movil.

’

a
LA

Para acceder a algunas funcionalidades basicas de Teams, descarga esta guia de inicio rapido. <,



http://download.microsoft.com/download/3/6/C/36C9C203-8075-472C-9BFD-D6A08D9DFD64/Teams%20QS.pdf
https://www.office.com/
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https://teams.microsoft.com/
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Trabajo colaborativo y en linea

c Comunicacion instantanea

A la hora de trabajar, es importante comunicarte con tus colegas de manera instantanea para obtener una respuesta rapida. Ademas, se pueden tener
conversaciones privadas o en grupo para enriquecer aln mas el trabajo. Para conocer como iniciar chats y llamadas puedes ver este paso a paso.

’ 9 Reuniones en linea

Puedes crear reuniones en linea con Microsoft Teams, invitar a los asistentes necesarios y compartirles el enlace
para unirse a la conversacion. Aqui puedes ver como administrar reuniones en linea.

e Compartir contenido en linea

Durante una reunion en linea, puedes compartir contenido que hara mas facil el trabajo colaborativo. Desde presentaciones en PowerPoint, planillas de
Excel, tu escritorio completo o una pizarra para que todos los miembros compartan ideas.

Para saber como compartir contenido, puedes seguir estas instrucciones o ver este video.

o Compartir archivos

Puedes compartir archivos con tus compafieros via Teams, para que todos tengan la documentacion
disponible en cualquier lugar, y en cualguier momento.

Para saber como hacerlo, sigue estas instrucciones.

o Puedes estar siempre al tanto de lo que sucede en tu equipo

Con Microsoft Teams, puedes acceder a todo el historial de lo que ha sucedido en los canales de los
equipos de los que eres miembro. Asi, puedes ponerte rapidamente al dia con todas las novedades.
Para saber méas de la Fuente de Actividades, ingresa aqui.

e Colaboraciéon en un archivo

Trabajar en Microsoft Teams te permite colaborar en los archivos con

otras personas al mismo tiempo.

Recuerda que puedes descargar la aplicacion de Teams
Ademas, puedes trabajar de forma colaborativa y en tiempo real

sobre los documentos y ver el historial de modificaciones de todas

las personas del equipo. Ingresa aqui para aprender a trabajar en un
archivo de forma colaborativa.

en tu celular para sincronizar todos tus dispositivos.



https://support.office.com/es-es/article/v%c3%addeo-iniciar-chats-y-realizar-llamadas-a864b052-5e4b-4ccf-b046-2e26f40e21b5?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/v%c3%addeo-administrar-reuniones-ba44d0fd-da3c-4541-a3eb-a868f5e2b137?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/compartir-contenido-en-una-reuni%c3%b3n-en-teams-fcc2bf59-aecd-4481-8f99-ce55dd836ce8?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/mostrar-la-pantalla-durante-una-reuni%c3%b3n-90c84e5a-b6fe-4ed4-9687-5923d230d3a7?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/la-fuente-de-actividades-donde-quiera-que-est%c3%a9-f9a524fa-c7a2-41ee-9961-6d8d16f5550e?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/cargar-y-compartir-archivos-57b669db-678e-424e-b0a0-15d19215cb12?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/colaborar-en-un-archivo-058173f5-031b-4f37-8724-ce2a50aa1d1d?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
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Manual de uso de TEAMS
para docentes.

Un nuevo estandar en colaboracion para el ambito educativo.
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Introduccion a Microsoft Teams

Microsoft Teams es la principal herramienta de colaboracion de Office365. Es una

:Qué puedes hacer con Microsoft Teams?

I Crea salones de clases colaborativos

Haz participar a los estudiantes en conversaciones
audiovisuales con contenido educativo enriquecido.
Proporciona aprendizaje con una experiencia de
administracion de tareas personalizada basadas en OneNote
Class Notebooks y aplicaciones integradas con Office365.

Retunete en cualquier equipo

Trabaja en cualquier actividad de equipo o en proyectos,
desde grupos extracurriculares de estudiantes hasta iniciativas
de toda la escuela con personal y educadores.

Qué aprenderas en el manual:

ahorrando tiempo valioso que puede invertir en la ensefianza vy la preparacion de las

=] v Q
: < solucion que responde a distintas necesidades de los docentes y proporciona
herramientas que optimizan la ensefianza y la comunicacion con los alumnos. Teams
es una plataforma que permite integrar conversaciones, reuniones, documentos y
aplicaciones de forma sinérgica. El docente puede crear equipos de trabajo y aulas
colaborativas con sus alumnos, compartir archivos, ofrecer clases online y comunicarse
directamente con cualquier miembro de la institucion de una manera facil y rapida,
clases.
- A

Permanece siempre conectado

Conéctate con otros a través de tus dispositivos, incluyendo
dispositivos maviles y tablet. Chat uno a uno o en grupo con
chat hilado y contextual. Mantente al dia con tu equipo a través
de reuniones por video y chat.

Optimiza todas las comunicaciones

Comparte informacion con el personal, los profesores y los
lideres escolares, facilitando la colaboracion interdepartamental
en los equipos.

« COmo armar equipos para organizar reuniones, mantener conversaciones y compartir archivos. 0001?8(1)
+ Como programar una clase. (1)88(1)001

+ Como hacer seguimiento de la asistencia de los alumnos.

+ Como compartir tu pantalla como soporte visual de tu clase.
« Como grabar una video clase.

+  Opciones para comunicarte con los alumnos.

+ Como compartir archivos, incluyendo tareas y cuestionarios.

0001001101001

0000100110110
1001001101001
0000100110110
1001001101001
000010011011
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Office 365 ProPlus

:Sabias que por formar parte de tu institucion educativa cuentas con el beneficio de Office 365 ProPlus? Office 365 ProPlus incluye una version
completa de Office y aplicaciones como Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Microsoft Teams, OneNote y mas. Office 365 ProPlus es el servicio mas

utilizado por los usuarios y permite que los estudiantes y profesores puedan instalarlo hasta en cinco PCs o Macs y cinco tabletas, y acceder a las
aplicaciones moviles en iPhone y teléfonos Android (las aplicaciones moviles de Office estan incluidas en todos los teléfonos con sistema Windows).

Para descargar tu Office 365 Pro Plus, ingresa a tu correo institucional y
en la pagina principal encontraras el boton de descarga.
L

Comencemos!

Para comenzar, debes autenticarte ingresando con tu correo institucional en el
Portal de Office www.office.com En el panel de inicio, al desplegar todas las
aplicaciones, encontraras Microsoft Teams y podras seleccionar alguna de estas
opciones.

Al hacer clic en Microsoft Teams se te abrira automaticamente una nueva pestafia y
tendras la opcion de descargar la aplicacion o utilizarla via web.

Descargar aplicacion: Acceder via web:

V :
M Descargar @ Teams online

Te recomendamos descargar la aplicacion a tu escritorio.

También podras descargar la aplicacion movil de Microsoft Teams en Android/IOs. Y podras mantener sincronizado tus grupos y mensajes tanto en la
version de escritorio como en la app maovil.

U

Para acceder a algunas funcionalidades béasicas de Teams, descarga esta guia de inicio rapido. |,



http://download.microsoft.com/download/3/6/C/36C9C203-8075-472C-9BFD-D6A08D9DFD64/Teams%20QS.pdf
https://www.office.com/
https://teams.microsoft.com/downloads
https://teams.microsoft.com/
https://teams.microsoft.com/downloads
https://teams.microsoft.com/
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Funcionalidades para docentes

c Comienza con el chat.

Crea un pequefio chat de grupo con los que te comunicas o trabajas con
regularidad.

e Conéctate desde cualquier lugar.

Descarga las aplicaciones para escritorio y movil de Microsoft Teams.

e Ve a lo grande.

Crea equipos mas grandes y luego clasificalos con canales dedicados a
temas especificos, proyectos y disciplinas.

e Personaliza los canales.

Carga archivos en el canal adecuado y marca los archivos utilizados con
frecuencia para hacer mas facil que todos los encuentren.

e Agrega aplicaciones a canales.

Haz mas en un unico lugar mediante la integracion de aplicaciones y
servicios favoritos con chats y reuniones de equipo.

e Consolida contenido.

Destaca el contenido importante mediante la funcién integrada de bloc de
notas de OneNote.

a Destaca recursos.

Marca sitios web visitados con frecuencia para que todos puedan acceder
facilmente a la informacion.

Eleva las conversaciones de correo
electronico.

Reenvia un correo electronico a un canal de equipo para limpiar las
bandejas de entrada y continuar la discusion en una conversacion de chat.

e Comparte contenido.

Inserta contenido enriquecido hacia Microsoft Teams para servicios como
Trello, GitHub, Bing News o Twitter.

@ Ayuda a fomentar canales activos.

Utiliza una mencion directa (@equipo) para notificar a los individuos o
equipos completos acerca de informacion importante o para formular
preguntas especificas.

B &
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Clases colaborativas y siempre disponibles

A través de Teams puedes armar clases en linea, compartir contenidos en vivo y archivos que queden en el registro del equipo, mantener
conversaciones fluidas con los alumnos y hasta asignar y corregir tareas.

c Programar la clase

En la pestafia Calendario, puedes seleccionar un dia y horario para dictar una clase. Puedes brindar una

breve descripcion de los temas a tratar y crear el enlace para la clase en linea. Ademas, puedes invitar a
los asistentes, que recibiran un correo para unirse a la clase.

Para saber como administrar reuniones y llamadas, puedes ver este tutorial.
Silo que deseas es crear un evento en linea, puedes seguir estas instrucciones.

e Compartir contenido en linea

Como apoyo visual a la clase, puedes compartir contenido en linea mientras brindas tu clase online.
Desde una presentacion en PowerPoint, una planilla Excel, o tu escritorio completo, segun lo que
quieras mostrar. Incluso puedes “Compartir Pizarra” si lo que quieres es una clase colaborativa.

Para ver como compartir contenido, puedes seguir estas instrucciones o ver este video.

e Grabar la clase para que quede disponible

Puedes grabar la clase para que quede en los registros de Teams, de forma que tanto ti como

los alumnos, puedan regresar a ella cuando lo necesiten. Incluso aquellos alumnos que no hayan
podido asistir en vivo, pueden acceder al video y recibir los contenidos.

Aqui puedes saber como grabar la clase y como reproducirla o compartirla.

Microsoft Teams



https://support.office.com/es-es/article/v%c3%addeo-administrar-reuniones-ba44d0fd-da3c-4541-a3eb-a868f5e2b137?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/v%c3%addeo-planear-y-programar-un-evento-en-directo-f92363a0-6d98-46d2-bdd9-f2248075e502?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/compartir-contenido-en-una-reuni%c3%b3n-en-teams-fcc2bf59-aecd-4481-8f99-ce55dd836ce8?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/mostrar-la-pantalla-durante-una-reuni%c3%b3n-90c84e5a-b6fe-4ed4-9687-5923d230d3a7?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/grabar-una-reuni�n-en-teams-34dfbe7f-b07d-4a27-b4c6-de62f1348c24#bkmk_recordmeetingorcall
https://support.office.com/es-es/article/reproducir-y-compartir-una-grabaci%C3%B3n-de-reuni%C3%B3n-en-teams-7d7e5dc5-9ae4-4b94-8589-27496037e8fa
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o .O
o Compartir archivos ° ©

Puedes compartir archivos con tus alumnos via Teams, para que todos los tengan disponibles en cualquier momento. 0

Para saber como hacerlo, sigue estas instrucciones. o o

o
=

e Mantenerse siempre comunicado

Con el chat, podras mantener conversaciones privadas uno a uno o grupales que no aparezcan en

el canal publico del equipo. Asimismo, con las llamadas, podras llamar o comprobar tu historial o el
correo de voz.

[o2"

Conoce més sobre la comunicacion en Teams aqui.

e Crear tareas y cuestionarios

A través de Teams, puedes crear tareas para compartir con tus alumnos,
adjuntar materiales de referencia, programar una fecha de vencimiento y una
hora de vencimiento, e incluso decidir si permitiras la entrega tardia. Ademas
puedes revisar las tareas y evaluarlas. Todo desde la pestafia Tareas.

Mira el paso a paso para crear tareas aqui.

Recuerda que puedes descargar la aplicacion de Teams

en tu celular para sincronizar todos tus dispositivos.



https://support.office.com/es-es/article/v%c3%addeo-iniciar-chats-y-realizar-llamadas-a864b052-5e4b-4ccf-b046-2e26f40e21b5?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=EShttp://
https://support.office.com/es-es/article/Crear-una-tarea-en-Microsoft-Teams-23c128d0-ec34-4691-9511-661fba8599be
https://support.office.com/es-es/article/cargar-y-compartir-archivos-57b669db-678e-424e-b0a0-15d19215cb12?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
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